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 12+ 11+10+3الأفواج: 
 تمهـــــــــــــــــيد:  

تعتبر عملية إخراج البحث في صورته النهائية هي آخر مرحلة للبحث العلمي، ويقوم الباحث     
لكي يخرج البحث في صورته النهائية والتي يرتضيها    ،الكتابةفي تلك المرحلة بإعادة تنظيم بحثه بعد  

 الباحث. 

 : كيفية التنسيق النهائي للبحث_ 1

 :  تنظيم الصفحات *

بعد الانتهاء من كتابة البحث العلمي يبدأ الباحث في تنظيم صفحات البحث والاعتماد على      
مثل أن يضع شكل    ،وصفحات الدراسة وفقاً للدليلدليل الجامعة للنشر فيلتزم الباحث بترتيب فصول  

،  بحيث تتضمن عادة شعار الكلية ثم عنوان البحث ثم اسم الباحث ثم اسم معين لصفحة الغلاف
فالملخص ويأتي بعد   ،والعرفان  صفحة الإهداء ثم الشكرثم    ،المشرف والعام الدراسي لسنة التخرج

) البحوث في الجامعة  ذلك قائمة المحتويات ثم الإطار النظري والجانب العملي والمراجع والملاحق
 الجزائرية غالبا تترك هذه العناصر آخر البحث(. 

 : ترقيم الصفحات *

الجامعة      لدليل  وفقاً  والفصول  الصفحات  الباحث  يرتب  أن  صفحات    ،بعد  بترقيم  الباحث  يبدأ 
البحث وفقاً لدليل الجامعة أيضاً، حيث وعلى سبيل المثال تفضل العديد من الجامعات إعطاء ترقيم  

ثم إعطاء   لصفحات الأوائل والتي تشمل صفحة الإهداء والشكر وقوائم المحتويات والملخصلمنفصل  
ترقيم منفصل يبدأ من الفصل الأول وحتى نهاية البحث. كما تختلف بعض الجامعات فيما بينها 
الصفحة   منتصف  أسفل  في  الترقيم  وضع  الجامعات  بعض  تفضل  فقد  الترقيم  وضع  على مكان 

 ويفضل البعض الآخر وضع الترقيم في أعلى الجانب الأيسر من الصفحة. 

 

 : مراجعة طرق الاقتباس وتنسيق الهوامش *



الجهات      بعدد من  الباحث  يستعين  مثل قد  البحث  معينة من  جوانب  على  للعمل  المتخصصة 
وبالتالي قد تختلف طريقة التوثيق داخل البحث من فصل لآخر    ، الجانب النظري والجانب العملي

وبالتالي يجب على الباحث التأكد من توحيد طريقة التوثيق في الملف بالكامل فضلًا عن توحيد 
 طريقة كتابة قائمة المراجع والهوامش. 

 : توحيد نوع الخط وأسلوب الفقرات *

الملف فضلًا عن توحيد نوع الترقيم، بالإضافة   ،يجب على الباحث توحيد نوع الخط في كامل   
باللون الغامق فيجب في تلك   اجانبي افإذا اختار الباحث أن يضع عنوان ، إلى توحيد مواضع التمييز

 الحالة توحيد كافة العناوين الجانبية باللون الغامق في كامل الملف. 

  _ طباعة البحث:2

جهد       بها  ويتقيد  التالية  النقاط  يراعي  أن  الباحث  على  البحث،  في طباعة أصل  الشروع  قبل 
 استطاعته 

 : اختيار الورق   *

البحوث ورقا أبيض المستخدم عادة في طباعة أصول  الورق  وذلك ضمانا غير رقيق،    ايكون 
النسخ   في  الوضوح  من  قدر  لأالمطلوبةلأكبر  أية ،  تدوين  عند  بسهولة  يتمزق  الرقيق  الورق  ن 

 ملاحظات عليه.

 :طباعة أقسام البحث *

لزاوية من الأفضل أن يطبع كل قسم من أقسام البحث على ورقة منفصلة. وترقم الأوراق في ا
، تبعا لتسلسل هذه أو في وسط الصفحة  ،اليمنى  السفليأو الزاوية  ،  اليسرى من كل ورقه  السفلى
 ، كما يطبع عنوان كل فصل أعلى كل صفحة.الأقسام

 طريقة الطباعة _ *

بين   محددويترك فراغ    ،يطبع نص البحث بأقسامه المختلفة، على وجه واحد من بين كل الورقة
وآخر  سطر  المطبوع    ،كل  النص  جانبي  على  كاف  فراغ  بالمثل  ب يحد  ويترك  عادة  من    2ــــــد  سم 

سم إذا كان البحث بالعربية، فيما العكس   3  ــــــفيما اليمين يحدد ب  ،الجوانب العلوية والسفلية واليسار
د اليسار ب  سم إذا كان البحث بلغة أجنبية.  3ـــــــيحد 

 علامات الوقف:



لأنها تقوم   يجب أن يكون على دراية بعلامات الوقف في بحثه ،مرحلة إنجاز البحثالطالب في    
بوظائف هامة في الوصول إلى تعبير مفهوم وإدراك سهل للعلاقات بين الأفكار، وطبيعة العمليات  

 المنطقية التي تجمع بينها، وعلى الطالب قبل عملية الطباعة مراجعتها وهي كالتالي:
توضع في نهاية الجملة التامة، التي لم تختم باستفهام أو تعجب، لتشير إلى تمام   أ_ النقطة ).(:

 المعنى أو عند الانتهاء من الكلام لتشير إلى استقلاله عما يأتي دلالة وإعرابا.
 :  وظيفتها التوضيح وتستعملان:ب_ النقطتان العموديتان أو نقطتا التفسير):(

 ................. _ بين القول والمقول مثال: حدثنا عيسى بن هشام قال:......    
 ئية:.................. ا_ بين الشيء وأقسامه مثال: نذكر من الاتجاهات السيمي    
 _  قبل التمثيل مثال: وسائل التواصل كثيرة مثل: الهاتف، الفايسبوك، الأنستغرام....الخ.     
 _ في الهامش للفصل بين اسم ولقب الكاتب والكتاب.    
 _ عند إدخال استشهاد مثال: قال الله تعالى:...................     

 وتستعمل في مثل هذه الحالات" :)،( الفاصلةج_  
 _ بين الأجزاء المتجانسة في الجملة.    
 _ بعد لفظ المنادى) يا عبد الله،....(.    
_ بين المعطوف والمعطوف عليه) مستويات النص اللسانية هي:الصوتي، والصرفي والتركيبي    

 والدلالي(. 
 لم تفعل شيئا(. فكأنك بين جملة الشرط وجملة جواب الشرط) إذا أنجزت بحثا دون منهجية، _    
 _ بين القسم والجواب) والله لئن التزمت بشروط البحث العلمي، لتصحن باحثا متميزا(.   
 طعام، وأنت شبعان(. تجلس إلىقبل الجملة الحالية) لا _    

: تستعمل بين جملتين يكاد يكون معنى كل منها تاما، ويكون موضوع )؛(د_ الفاصلة المنقوطة
 مثل قولي: نجحت عبير في الامتحان؛ وإليك الطريقة التي اتبعتها.  ار يغالكلام بين الأولى والثانية مت

 _ العلم مفيد للإنسان؛ هو الذي يدلنا على وجود الخالق. 
كما تستخدم الفاصلة في الجمل الطويلة المعقدة، أو الجملتين المرتبطتين في المعنى دون الإعراب    

 مثل: إذا رأيتم الخير فخذوا به؛ وإذا رأيتم الشر فدعوه.
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