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I. مقدمة 

تطبيق المعيار .مجال1.1  

لاقتضاء وعند ا الإدارةللاتفاق مع  هدذا المعيار الجزائري للتدقيق واجبات المدقق  يعالج .1

 ، حول أحكام مهمة التدقيق.المؤسسة في مكحال القائمين علىمع الأشخاص 

التاريخية الكلية أو الجزئية وكذلك المهام  الكشو  الماليةكل مهام تدقيق  المعيار خص.ي2

أو تدقيقات الكيانات  متكررةالتدقيقات الوجود بعض الخصائص فيما يخص مع  ،الملحقة

 الصغيرة.

فها مع المتطلبات يجب تكيي نماذج رسائل المهمة المقترحة في الملحق إلا أمثلةلا تشكل  .3

 لمهمة.با والشروط الخاصة

 في هدذا المعيار محافظ الحسابات أو المدقق المتعاقد وفق الحالة.يقصد بالمدقق .4

الأهداف.2.1  

 التي الشروط تكون التيت حالاالفقط في  هدد  المدقق هدو قبول ومتابعة مهمة التدقيقن إ.5
 تم الاتفاق عليها: قدعلى أساسها  التدقيق سيجرى

 و المسبقة للتدقيق مجتمعة، ضمان أن الشروط -

القائمين على الاقتضاء  وعند ،تفاهدم مشترك بين المدقق والإدارةبعد التأكد من وجود  -
 على أحكام مهمة التدقيق. ، المؤسسة في مكحال

على الأحكام والشروط المعروضة  أن يطلب من الكيان تأكيد موافقتهيجب على المدقق .6
 محتمل. اختلا يجب أن يدون في مل  عمله كل  في رسالة المهمة.

II. الشروط المسبقة للتدقيق 

 لاسيما: ،ةجتمعالشروط المسبقة للتدقيق م يجب على المدقق أن يضمن أن.7

 المالية، كشوفهخصائص الكيان وهدد  ل بالنظرالمرجع المحاسبي المطبق مقبول  -

الصادق  العرض و الإعدادتدرك وتتحمل مسؤولياتها فيما يخص  تعتر ، الإدارة -

 المالية، لكشو ل

 من الضروري وضع نظام  للمراقبة الداخلية الفعال، الإدارةتعتبر  -

على الفحوص والمراقبات المؤداة والضرورية  ية حدود أو قيودأ الإدارةلا تضع  -

  المهمة. للقيام
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عدم اجتماع  افتراضب الكشو  الماليةتوقع المدقق عدم قدرته على تقديم رأيه حول إذا  .8

 فإنه يتوجب على هدذا الأخير الإدارةأو على أساس الحدود المفروضة من  الشروط المسبقة

معالجة الأمر  حالة عدم وفي القائمين على الحكم في المؤسسةأو  الإدارةمر مع مناقشة الأ

 يمنع ذلك. القانونإلا إذا كان  ،المهمةرفض ي

III. محتوى رسالة المهمة 

لرسالة المهمة الأحكام الأساسية .1.3  

 ويجب أن تتضمن: في رسالة مهمة التدقيق أحكام مهمة التدقيقيجب أن تدون . 9

 قوانينالومنها مرجع التشريع المطبق ، الكشو  الماليةالتدقيق المتضمن  نطاقوهدد   -

 ؛السارية المفعول ومعايير التدقيق

 ؛مسؤوليات المدقق -

 ؛الإدارةمسؤوليات  -

 ؛الكشو  المالية إعدادند تعري  المرجع المحاسبي المطبق ع -

 ؛من المدقق ر مقدمفي كل تقري المقرر استعمالهإلى الشكل والمضمون  إشارة -

 ؛الدفع كيفيةوقاعدة حساب التعويضات  -

 ؛مخطط وتنفيذ التدقيق -

فإنه يوجد خطر  تلك المرتبطة بالمراقبة الداخليةكذلك نظرا للحدود المرتبطة بالتدقيق و  -

ط يخطالت تم لوحتى  معتبرة اختلالات كش  وجودبعدم القدرة على  مرتبط لا يمكن تفاديه

 ؛بشكل صحيح هذينفتولتدقيق ل

 أو المالية كشو للالمثبتة  العناصر لتبرير كتابيةتقديم تصريحات  الإدارةيجب على  -

 ؛عليهاقوم تالتأكيدات التي 

وكل المعلومات الضرورية في الوقت  الكشو  الماليةأن تقدم مشروع  الإدارةيجب على  -

 ؛قترحةالم الرزنامةالتدقيق وفق  بإتمام لهالمناسب للمدقق حتى تسمح 

التي قد تعلم و  الكشو  الماليةبالأفعال التي قد تؤثر على المدقق  إعلام الإدارةيجب على  -

 .الكشو  الماليةبها في الفترة الممتدة بين تاريخ تقرير التدقيق وتاريخ المصادقة على 

 

النقاط رسالة المهمة على  يجب أن تحتويطرأت الحالات التالية،  إذامن جهة أخرى، . 10

 :التالية

 ؛المتعلقة بمشاركة مدققين آخرين أو خبراء الأحكام -

 ؛داخليين أو مستخدمي الكيانمدققين  بإشراك المتعلقة الأحكام -

يجب اتخاذهدا مع المدقق السابق، وعند الاقتضاء في حالة التدقيق الأولي. الأحكام التي -  
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في الحالات التالية: لا سيمامن جهة أخرى،   

 ؛بمشاركة مدققين آخرين أو خبراء -

 ؛نداخليين أو مستخدمي الكيامدققين  إشراك -

 السابق، وعند الاقتضاء في حالة التدقيق الأولي.مع المدقق التعامل  -

 رسالة المهمة على الأحكام المتعلقة بها. يجب أن تحتوي 

التدقيقات المتكررة.2.3  

من المعدة الأولية  رسالة المهمةى عل ،من الطرفين المعنيين تم المصادقةتيجب أن .11 
 وذلك قبل الشروع في أعمال الفحص والمراقبة. من المهمة في السنة الأولى طر  المدقق

يحدد المدقق أثناء تأدية مهمته إذا كان من الضروري تذكير الكيان بمحتوى رسالة .12
 :صياغته لاسيما عند إعادةهمة أو الم

 ؛تدخلات المدقق نطاقوحيال طبيعة   الإدارة سوء تقدير تظهر وجود مؤشرات -

 ؛لدى مباشرته لأعمالهمشاكل خاصة لالمدقق  مواجهة -

 ؛أو المساهدمين القائمين على الحكم في المؤسسةحدوث تغييرات في الهيئة المسيرة أو  -

 ؛الكيانملاحظة تطور في طبيعة وأهدمية نشاطات  -

 المدقق. طر  من إضافية واجباتيتطلب  الكيانحدث أو طلب من  وقوع -

، أو في رسالة مهمة جديدة تعوض السابقة إما تدمج العناصر التي تمت مراجعتها.13 
 تكميلية. مهمة تدرج ضمن رسالة

IV.  مهمة التدقيق التعاقدية إطارتعديل أحكام المهمة في 
 معقولإذا لم يكن هدناك سبب يجب على المدقق أن لا يقبل تعديل أحكام مهمة التدقيق .14

كان الهد  من ذلك هدو  إذاأن تطلب تحديد مهمة التدقيق  للإدارةمثلا، لا يمكن  لفعل ذلك.
 معينة. جوانبتحفظ حول التجنب الحصول على رأي مع 

إلى تعديل مهمة التدقيق إلى مهمة تقود بالمدقق  طولبإذا ، و قبل انتهاء مهمة التدقيق  .15
 قديرتمع يستدعي ذلك  معقولتحديد ما إذا كان هدناك سبب  يهعلفإن  ،قلأمستوى تأمين 

 الآثار القانونية والتنظيمية المحتملة.

مرتبطة بها  إلى مهمة محددة أو خدمة إذا وافق المدقق على تعديل أحكام مهمة التدقيق.16
 أي وتضمينها في رسالة المهمة أو تحت والإدارة وضع أحكام جديدة يجب على هدذا الأخيرف

 الكتابي.لاتفاق ل مناسبآخر  شكل

 الإجراءاتأن يذكر  أو كمرجع ليةصالأالمهمة  إلى يحيل لا يجب أنإن تقرير المدقق 
 .الإجراءاتها هدذه الأخيرة إلا إذا كانت المهمة الجديدة معنية بهذه تالتي تضمن المتخذة
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بمتابعة  الإدارةتعديل أحكام مهمة التدقيق ولم ترخص له  تعذر على المدقق قبولإذا  .17
  ليهيجب ع ،الأوليةته مهم

 ؛الاستقالة من مهمة التدقيق إذا سمح القانون أو التنظيم المطبق بذلك -

آثار ذلك للأطرا  إبلاغ و  ،تعاقدي أو شكل آخر ، تحديد وجود أي نوع من الالتزام -
 أو المالكين أو سلطات المراقبة. القائمين على الحكم في المؤسسةالأشخاص مثل  الآخرين

V. أخرىوصيات خص 

تمنح المهمة إلى عدة مدققين فإن هدؤلاء إما يعدون  حيث ةالمشترك اتالتدقيقفي حالة .18

 رسالة مهمة مشتركة أو عدة رسائل فردية.

في حالة رسالة المهمة المشتركة فإن هدذه الأخيرة يجب أن تحدد بدقة توزيع الأعمال .19

 بين المدققين وميزانية الأتعاب المخصصة لكل واحد منهم.

هدو أيضا مدقق  مدمجةبإعداد حسابات مجمعة أو  الذي يقومالكيان  مدققعندما يكون .20

رسالة  إعداد ينبغي سيقدر ما إذا كان ، عدة كيانات تابعة لنفس المجموعة كيان آخر أو

 مهمة مشتركة لعدة كيانات.

رسالة مشتركة يجب أن يطلب من الكيان الأم التأكيد  إعدادعندما يقوم المدقق باختيار .21

 .فيما يخصهكل ، على محتوى رسالة المهمة الكيانات قد وافقت جميعخطيا أن 
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المكتب:رأسية   

الاعتماد:رقم   

 رقم التسجيل في الجدول:

 العنوان:

 الهاتف/الفاكس:

 المكان والزمان

 

 

الكيان إدارةموجه إلى   

 سيدة/سيد،

أؤكد أدناه الأحكام المتعلقة بمهمتي لأجل السنوات  ،كيانكملمحافظ حسابات عهدة  إطارفي 
 .2،ن+ 1ن ،ن+

 الكشوف الماليةتدقيق  نطاقوهدف .1

لكيانكم بهد  تقديم رأي حول  الكشو  الماليةتدقيق  قوم بإجراءسأ هدذه المهمة، إطارفي 
  التي تقدمها حسابات شركتكم.صورة المطابقة الوصحة و انتظام

الرأي وتقارير خاصة كما ينص عليها القانون التجاري  إبداءتقارير  حريربت يجسدسو 
محافظ الحسابات والمحاسب المعتمد  المتعلق بمهن الخبير المحاسب، 01-10والقانون رقم 
 .منبثقةالوالنصوص 

وضع تتطلب  هدذه المعاييرالتدقيق وفقا لمعايير التدقيق المطبقة في الجزائر.قوم بإجراء سأ
بعدم احتواء الحسابات على  معقولالتي تسمح بالحصول على ضمان  حيز التنفيذ الواجبات

 .معتبرة اختلالات

التي  قنعةالم العناصر ،رمن خلال سب أن التدقيق يتمثل في فحص الإطارأذكركم في هدذا 
 .الكشو  الماليةالمعطيات المحتواة في تبرر 

 قفاللإ المتخذةالتقديرات المعتبرة  ،المتبعة المحاسبية المبادئييم تقيتمثل التدقيق أيضا في 
 وكذلك المعلومات المقدمة. الكشو  المالية عرضوالحسابات وتقدير محتوى 

  

قانونية أو تعاقدية( ،وفق طبيعة المهمة نموذج عن رسالة مهمة )تكيف  

حساباتالنموذج رسالة مهمة محافظة  مثال:  
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 مسؤولية محافظ الحسابات.2

تلك  كذلكللتدقيق و تبطةمروحدود أخرى  أنه نظرا لتقنيات السبر أشيريستوجب علي أن 
 ،معتبرة لاتاختلافإن خطر عدم اكتشا   ر كل نظام محاسبة ومراقبة داخليةبسي المتعلقة

اب لا بسلهذه الأ .كليا لا يمكن تفاديه ،كذلك تلك المنبثقة عن حالات الغش أو نتيجة للأخطاء
 الناتجة مهمة في النظام المحاسبي والمراقبة الداخليةكل النقائص ال يمكنني منح ضمان بأن
 يمكن تحديدهدا.، عن الانحرافات المعتبرة

ولا  ،آنفا المذكور 01-10من القانون  71رقم  لمادةلأحكام ا أنا أخضع للسر المهني طبقا
 .من نفس القانون 72 ةمادالإلا ضمن الشروط المحددة من خلال  أعفى منهيمكن أن 

مسؤولية المسيرين الاجتماعيين للكيان.3  

 ،الاجتماعيينلمسؤولين ا يقع على عاتقالسنوية لكيانكم  الكشو  المالية إعدادأذكركم أن 
 :تستلزموهدذه المسؤولية 

 11-07القانون  في عليهاالمنصوص حاسبية موفقا للقواعد والمبادئ ال يمسك محاسب -
 ،المنبثقةضمن النظام المحاسبي والمالي والنصوص تالم 2007نوفمبر  25المؤرخ في 

 وضع نظام مراقبة داخلية مناسب. -

 ب:ملزمون كذلك ن ون الاجتماعيوالمسير

 في متناولي كل الوثائق المحاسبية للكيان وبصفة عامة كل المعلومات الضرورية وضع -
 .الإدارةخاصة محاضر جمعيات المساهدمين ومجالس  ،مهمتيب لقيامي

من الضروري التواصل  أنه الذين أعتبر و بالتواصل الحر مع المستخدمينلي السماح  -
 .معهم للوصول إلى أدلة مثبتة

أو  الإدارةعلى مجلس  عرضتس تيالسنوية ال الكشو  الماليةوع مشريجب أن يرسل إلي 
 الحسابات. قفاللإيوما قبل تاريخ الاجتماع المخصص  45 ، هديئة التسيير

 حول المشاريع التي ستعد وتعرض على الهيئات ،لآخر حينمن  ،مسبقا لكن سأتدخل
 .مداولةال

 )على سبيل المثال( سأكون ممتنا بتلقي إرسالكم :

 الاستدعاءات المرسلة وفق الآجال المحددة في القانون التجاري، -

 الجديدة في الشهر الذي يلي عقدهدا، المنظمةبالاتفاقيات  قائمة -

 السنة المالية. إقفالفي الشهر الموالي لتاريخ قيد التنفيذ بالاتفاقيات المنظمة  قائمة -
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 لمهمةلص صخمالمخطط التدخل و الفريق .4

 مخطط التدخل الخاص بالسنة المالية الأولى كالتالي:

 جانفي:....... 

 فيفري:........

 الخ:...........

مع مصالحكم. بيد أنني ألفت انتباهدكم إلى أن  الوثيقبالتشاور  هدذا المخطط سيعد كل سنة

في الآجال  و عرضها علي إقفالهاتم أن حساباتكم  احترام الرزنامة يتوق  على افتراض

أن أشير فضلا عن ذلك  مهمتي في الآجال المحددة.القيام ببالتي تسمح لي  المتفق عليها و

 مهمة محافظ الحسابات تتطلب بعض الفحوصات والأعمال الخاصة.

حتى يتاح لي الحصول على مجموع الوثائق  مستخدميكممد على تعاونكم التام وكذا أعت

 المحاسبية والمعلومات الضرورية في الآجال المعقولة.

 سيكون ضمن مسؤوليتي ضمان خدمة ذات نوعية للكيان. 

 من طر :ستتم مساعدتي في مهمتي 

 .(مركزو التحديد الهوية ،المؤهلات المهنية )

في انجاز  تيوذلك لمساعد الاختصاص من أهدلأشخاص  إلىاللجوء سيتم  عند الاقتضاء

 .مهمتي

 التأكيدرسالة .5

 معلومة مهمة وتأكيد عدد من التصريحات المجمعة أثناء المهمة، نسيانتجنبا لكل خطر 

هدذه الرسالة ستسمح على  .تأكيدعند نهاية أعمال التدقيق رسالة  الإدارةسأطلب من 

الخصوص بإعطاء ضمان أن كل المعلومات والقرارات المهمة لاسيما تلك المتعلقة 

بشكل صحيح  إدراجهابالتزامات كيانكم اتجاه الغير أو المنازعات الجارية أو المحتملة قد تم 

أخذهدا بعين الاعتبار عند قد تم  ،إدراجهامكان الإبإذا لم يكن  ،أوفي الحسابات السنوية 

 )الملحق(. الكشو  المالية إعداد

 الأتعاب.6

 لقد اتفقنا على تحديد أتعابي ب...............دج خارج الرسم والنفقات.

 وفقا لرزنامة المهمة فإن أتعابي ستتم فوترتها كالتالي:
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 (وضع رزنامة الفوترة والدفع)

عند  وسيؤدي، حدث قد يؤثر بشكل معتبر على أتعابي عن كل الحينسأعلمكم في 

 .امراجعتهإلى  الاقتضاء،

"قرئ النموذج المرفق بالرسالة مختوما بإمضائكم ومكتوب عليه بخط اليد  إعادةأرجو منكم 

 وتمت المصادقة عليه"

 

.و الاحترام خالص عبارات التقدير تقبلوا مني، سيدتي/سيدي،  

 

 

 

 

                                                                         محافظ الحسابات        

 الكيان

 

 

التاريخ:                                                         

سيدة/سيد:                                                         

الوظيفة:                                                          
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