
 موجه لطلبة السنة الثانية ماستر: اتصال وعلاقات عامة  مقياس اعداد مذكرة .....
 

 من تقديم: د/ علاق أمينة، قسم العلوم الإنسانية، جامعة أم البواقي
 

 المذكرة ومناقشةلعرض محاضرة الأسبوع الثالث عشر: التحضير 

 :تمهيد

إحدى أهم المراحل في مسار الطالب الأكاديمي، حيث يتم عرض نتائج البحث المذكرة  مناقشةتعد مرحلة   
أمام لجنة من الأساتذة وتقييم مدى عمق وأصالة العمل البحثي. قد يشعر العديد من الطلبة بالقلق والتوتر 
حيال هذه المرحلة، ولكن الإعداد الجيد يمكن أن يخفف من هذه المشاعر ويزيد من فرص النجاح. تهدف 
هذه المحاضرة إلى تزويد الطلبة بالمهارات اللازمة للتحضير للدفاع عن مذكراتهم بشكل فعال، مع التركيز 

 .على تقديم العرض بشكل مقنع والتعامل مع الأسئلة والنقد من قبل اللجنة

 :الهدف من المحاضرة

 لعرض تقديم إرشادات حول كيفية إعداد ا اع عن المذكرة:لطلبة كيفية التحضير الجيد للدفتعليم ا
 للعرض.التقديمي وتجهيز المواد اللازمة 

 توجيه الطلبة حول كيفية تقديم البحث بشكل منظم وواضح أمام  :تعزيز مهارات العرض والتواصل
 .اللجنة

 تعليم الطلبة كيفية الرد بثقة على الأسئلة وتجاوز  :تدريب الطلبة على التعامل مع الأسئلة والنقد
 .الانتقادات بشكل بناء

 :لعرض المذكرةأهمية التحضير  .1

o التأكيد على أهمية تقديم البحث بشكل متكامل يعكس الجهد المبذول فيه :تقديم البحث بشكل شامل. 

o كيفية التركيز على النقاط الأساسية والإنجازات الرئيسية في البحث :إبراز النقاط القوية. 

o وأثناء الدفاع استراتيجيات للحد من التوتر والقلق قبل :التعامل مع التوتر. 

 :إعداد العرض التقديمي .2

o كيفية اختيار وتنسيق المعلومات الأكثر أهمية لعرضها أمام اللجنة :اختيار المحتوى الأساسي. 
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o نصائح لتصميم عرض تقديمي فعال باستخدام برامج مثل :تصميم العرض التقديمي PowerPoint أو 
Preziمع التأكيد على الوضوح والجاذبية البصرية ،. 

o كيفية تنظيم وترتيب الأفكار لعرضها بشكل منطقي ومنظم :التحضير للعرض الشفهي. 

 :مهارات العرض والتواصل .3

o نصائح لتحسين مهارات التواصل اللفظي والغير لفظي أثناء العرض :التحدث بثقة ووضوح. 

o كيفية استخدام لغة الجسد لتعزيز التأثير الإيجابي للعرض :استخدام لغة الجسد. 

o أهمية تنظيم الوقت أثناء العرض لضمان تغطية جميع النقاط المهمة دون  :الوقت أثناء العرض إدارة
 .الإسهاب الزائد

 :التعامل مع الأسئلة والنقد .4

o كيفية التنبؤ بالأسئلة التي قد تطرحها اللجنة والتحضير لإجاباتها مسبقًا :التحضير للأسئلة المحتملة. 

o الاستماع بشكل جيد لكل سؤال قبل الإجابة، لضمان تقديم ردود دقيقة أهمية  :الاستماع الجيد قبل الرد
 .ومناسبة

o كيفية استقبال النقد بروح إيجابية وتحويله إلى فرصة لتحسين البحث :التعامل مع النقد بشكل بناء. 

 :أخطاء شائعة يجب تجنبها أثناء الدفاع .5

o زًا على النقاط الرئيسية دون الانحراف التأكيد على ضرورة البقاء مرك :التشتت عن الموضوع الأساسي
 .عنها

o تجنب الردود الدفاعية أو العدوانية عند مواجهة النقد، والتركيز على الردود  :الرد الدفاعي على الأسئلة
 .العلمية

o التأكيد على أهمية عدم قراءة النصوص مباشرة من العرض  :الإفراط في استخدام النصوص في العرض
 .على الشرح والتوضيحالتقديمي، والتركيز 
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 :أمثلة عملية .6

o مذكرة سابقة، مع التركيز على نقاط استعراض وتحليل عرض تقديمي من  :تحليل عرض تقديمي ناجح
 .القوة


