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 أم البواقي – العربي بن مهيديجامعة  كلية العلوم الاقتصادية والتجارية وعلوم التسيير المالية والمحاسبةقسم العلوم 
راوي ـــــــصالدكتور : المقياسأستاذ 

 رادــــــــم
 سنة الثالثة: محاسبة ومراجعةال المراجعة المالية مقياس

 م2024/ م2023 :السنة الجامعية السداسي السادس م2024 من فيفري إلى جوان

 :المراجع الماليمن  دورة المبيعاتكيفية تدقيق حول  :60رقم  السلسلة

 

 

 

 

 : السؤال

 ؟المالي على توفرها في دورة المبيعات المراجعالأهداف الستة التي يحرص أذكر 
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 أم البواقي – العربي بن مهيديجامعة  تجارية وعلوم التسييركلية العلوم الاقتصادية وال المالية والمحاسبةقسم العلوم 
راوي ـــــــصالدكتور : المقياسأستاذ 

 رادــــــــم
 في مقياس الرابعةالحل النموذجي للسلسلة 

 المراجعة المالية
 سنة الثالثة: محاسبة ومراجعةال

 م2024/ م2023 :السنة الجامعية السداسي السادس م2024 من فيفري إلى جوان

 

 المراجع المالي:المتعلق بالسلسلة الخاصة بكيفية تدقيق دورة المبيعات من طرف حل النموذجي ال

والموسوم بـ  ملاحظة: كل محتوى هذه السلسلة أخذ من كتاب البروفيسور عيساوي نصر الدين
ائرية لتقارير "التدقيق المالي: وفقا للمعايير الدولية للتدقيق؛ المعايير الجزائرية للتدقيق والمعايير الجز

، وذلك بتوصية منه باعتباره مسؤول المقياس لطلبة السنة الثالثة محاسبة ومالية محافظ الحاسبات"،
وأنا كأستاذ مطبق معه، وباعتباري مسؤول المقياس لطلبة السنة الثالثة ليسانس، تخصص محاسبة 

 ومراجعة من أجل توحيد التطبيق.

 : حل السؤال

 ؛ضمن دور المبيعات بشكل كافالمهام ولوظائف ا للتحقق من فصا -

قد سجلت بشكل  (les retours de ventes) ومردودات المبيعات (les ventes)كل المبيعات  -
 ؛صحيح

 ؛كل المبيعات ومردودات المبيعات التي سجلت قد تمت فعلا -

ي سجلت الت (les avoirs) للمردودات والتخفيضات المستقلةوالفواتير  (les factures)كل الفواتير  -
 ؛قد قيمت بشكل صحيح

 ؛بها المتعلقة المالية الدورةقد سجلت وحملت على  ،بها المتعلقة والأصولالنواتج  ،كل المبيعات -

 .قد سجلت وجمعت بالشكل الصحيح ،بها المتعلقة والأصولالنواتج  ،كل المبيعات -

 :ضمن دور المبيعات بشكل كافوالمهام لوظائف ل التحقق من فصا .1.1

 طات والوظائف التي تدخل ضمن دورة المبيعاتالنشا الرقم
 الأشخاص المعنيين

     

      معالجة الطلبيات 61

      إختيار ملاءة الزبائن 60
      إعداد الفواتير 60

      مراقبة بطاقات التسليم مع الفواتير 60

      مراقبة الطلبيات مع الفواتير المقابلة للمعاملات 60
      ة المبيعات مسك يومي 60

      مراقبة تسلسل أرقام الفواتير الصادرة والمسجلة 60
      قائمة بطاقات التسليم غير المفوترة 60

      مسك حسابات الزبائن 60

      إعداد ومتابعة رصيد الزبائن 16
      إعداد وترتيب رصيد الزبائن حسب الأقدمية 11

      ن مع حسابهم الإجماليمقاربة أرصدة حسابات الزبائ 10
      تجميع المبيعات 10

      تحديد وسائل تحصيل الحقوق 10
      بيان شيكات المحصل عليها بريديا 10

      قبول الكمبيالات ووسائل التحصيل المؤجلة 10

      مسك يومية الكمبيالات ووسائل التحصيل المؤجلة 10
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قد سجلت بشكل  (les retours de ventes) ومردودات المبيعات (les ventes)ل المبيعات . ك0.1
 :صحيح

      يل المؤجلةجرد الكمبيالات ووسائل التحص 10

      مسك محاسبة مالية 10

      مسك يومية الخزينة 06
      منح بيان للغير 01

      منح الموافقة على بيع الأصول 00
      إعداد كشوف الزبائن 00

      إرسال الكشوف للزبائن 00
      مقارنة الكشوف مع الحسابات 00

      مع حساب كل زبونمقارنة الحساب المجمع للزبائن  00

      تأكيد حسابات الزبائن  00
      استرجاع الحقوق الميؤوس منها من الزبائن 00

      تأجيل عملية تحصيل الحقوق  00
      الموافقة على خصم الكمبيالات 06

      السماح بتكوين خسائر على الزبائن المشكوك فيهم 01

      لمشكوك في تحصيلهاامتلاك قائمة الحقوق ا 00
      امتلاك مختلف حسابات تحصيل الحقوق  00

      إرسال المنتجات التامة  00
      مراقبة وتتبع حركة المخزونات 00

 التعليق لا نعم  السؤال الرقم

    هل أماكن تواجد المخزونات مؤمنة بشكل كاف؟ 61

  هل يم إرسال المخزونات من دون بطاقات التسليم؟    

  هل يم استقبال مردودات المبيعات من دون بطاقات استلام؟    

    كيف يتم مسك بطاقات الإرسال؟ 60

  هل يتم وفق بطاقات متطايرة؟    

  هل يتم وفق بطاقات مرقمة؟    

    كيف يتم مسك بطاقات استلام مردودات المبيعات؟ 60

  هل يتم وفق بطاقات عادية؟    

  هل يتم وفق بطاقات مرقمة؟    

    هل يقوم قسم الفوترة بمراقبة تسلسل أرقام البطاقات؟  60

  هل يقوم بمراقبة بطاقات التسليم أو الإرسال؟    

   ؟مبيعاتاستلام مردودات الهل يقوم بمراقبة بطاقات    

    هل تتم متابعة حركات الأصول بشكل مستمر ودائم؟ 60

  هل يتم ترقيم الفواتير وأوراق الأصول الأخرى المتنازل عنها؟    

    هل تتم مقاربة ومطابقة أرقام الفواتير مع تلك الخاصة ببطاقات التسليم؟ 60

60 
مع أرقام الفواتير المستقلة  هل تتم مقاربة ومطابقة أرقام بطاقات استلام المردودات

 المتعلقة بها؟
   

    هل يتم فحص ومتابعة بطاقات التسليم التي لا يقابلها فواتير؟ 60

    هل يتم فحص مردودات المبيعات التي لا تقابلها فواتير مستقلة؟ 60

    هل يتم مقاربة الكميات المرسلة مع تلك المفوترة؟ 16
    ؟المستردة مع تلك المسجلة في فواتيرها المستقلةهل يتم مقاربة الكميات  11

10 
هل يقوم قسم المحاسبة بفحص تسلسل ترقيم الفواتير قبل تسجيلها محاسبيا؟ للتأكد من 

 تسجيل كل الكميات المباعة
   

10 
هل يقوم قسم المحاسبة بفحص تسلسل ترقيم الأوراق التجارية للكميات المستردة؟ للتأكد 

 لمردودات.من تسجيل كل ا
   

    هل يتم التحقق من تصحيح كل الإختلالات الملاحظة؟  10
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 :قد تمت فعلا المسجلةالمبيعات ومردودات المبيعات ن أالتحقق من . 0.1

 :قد تم تقييمها بشكل صحيح المسجلةن المبيعات ومردودات المبيعات أتحقق من ال. 0.1

 التعليق لا نعم  السؤال الرقم

    ؟الموافق عليها ة الطلبيةسليم المبيعات يتم عن طريق بطاقهل ت  61
    ؟بط مستندات المبيعاتهل يتم التحقق من ترا  60

   ؟التسليم والمخزون المرسل بطاقةهل يتم مقارنه    

   ؟الاستلام والمخزون المسترد بطاقةهل يتم مقارنه    

    ة؟يستند لشروط الموضوع الفاتورةهل تحرير   60

   ؟التسليم لبطاقةيستند  الفاتورةهل تحرير    

   ؟لزبائنا تأو اعتراضا التسليم لبطاقةستند تهل المردودات علم المبيعات    

   ؟الترخيص من المسؤول المخول بذلك الفاتورةهل يحكم تحرير    

    ؟هل تم التحقق من عدم وقوع الاختلالات  60

   ة؟مبيعات واحدلصفقة  فاتورةمن  أكثرهل تم تحرير    

    ؟لنفس مردودات المبيعات ةمن ورقه تجاري أكثرهل تم استلام    

    المحاسبية؟تسجيلات الهل تم التحقق من   60

   ؟من قيد أكثرفي  الفاتورةهل تم تسجيل نفس    

   ؟من قيد أكثرهل تم تسجيل نفس المردودات في    

    ؟لأدلةفي يوميه المبيعات وحسابات الزبائن تستند  المختلفة العملياتهل   60

    ؟دلتهاأيتم تسجيلها بعد التحق من هل    

    ؟دلائل من قبل شخص مخول بذلكال موثوقيةهل يتم التحقيق من    

    ترة؟للزبون من طرف قسم الفو ةترسل مباشر التجاريةوراق هل الفواتير والأ 60
    ؟تشفير زبون جديد يحكمه ترخيصهل   60

    ا؟ملفات الزبائن دوري ةهل يتم مراجع  60
    ؟ليي يحددها جهاز الاعلام الآلات التالاختلا ةمعالجهل يتم   16

 التعليق لا نعم  السؤال الرقم

    التالية؟سعار التي تم وضعها تستجيب للشروط هل الأ  61

   ؟الإدارةعليها من طرف  الموافقةهل تم    

  ؟ورياهل يتم تحيينها د    

   ؟بالأسعار ةمتدخلين في مسار الفوترالهل يتم اعلام كل    

   ؟الدائمةهل يتم توثيقها بشكل صحيح في الملفات    

    التالية؟التنزيلات والمرتجعات التي يتم منحها تستجيب لشروط  ،هل الحسيمات  60

  ؟الإدارةعليها من طرف  الموافقةم تهل ت    

    ؟دورياتحيينها  يتمهل    

    ؟بالأسعار ةتروعلام كل المتدخلين في مسار الفإهل يتم    

    ؟الدائمةهل يتم توثيقها بشكل صحيح في الملفات    

    الأسعار؟يتم بلوغ ملف  ةباي طريق  60

   ؟اليدوية الطريقة بواسطةهل    

    ؟ليعلام الآالإ بواسطةهل    

    ؟هل ملف الاسعار مؤمن بشكل كاف 60

    ؟بشكل دوري التجاريةوراق الأللفواتير و يتسجيل الحسابالالتقييم و ةهل يتم مراجع  60

    وتطبيقاتها؟ المضافة القيمةهل يتم التحقق من معدلات الرسم على   60
    ؟حسابات الزبائن ةهل يتم مراجع  60

    التالية؟بشروط لتسديد ال اجأمل مع الزبائن الذين لا يحترمون هل يتم التعا  60

  ة؟هل يتم تحديدهم بصفه دوري    
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 .بها المتعلقة المالية الدورةعت قد سجلت وحملت على يالاصول التي ب كل . 0.1  

 

 
   لتلافي تسليم  ؟بهذا النوع من الزبائن المؤسسةشعار المتدخلين داخل إهل يتم

 .قديمةدون تحصيل حقوق  ةمبيعات جديد

   

    ة؟ليآبصفه  المؤسسةاتجاه  المتراكمةهل يتم تذكير الزبائن بديونهم    

   ؟لاسترجاع الحقوق على الزبائن قضائيةابعات هل يتم اللجوء الى مت    

    ؟تحصيل الحقوق تأجيل ةهل يتم تسقيف مبالغ ومد 60

   ؟هذا التسقيف دوريا ةهل يتم مراجع    

   ؟ليعلام الآالعمل بهذا التسقيف في برامج الإ هل يتم    

    ؟لتسليمعند قبول الطلبيات وا (واجبات البائع)هل يتم العمل بهذا التسقيف    

16 
المردودات غير  بغرض تلافي ؟قبل استلام الطلبيات المباعةرسال المخزونات إهل يتم 
 المسددة.والفواتير غير  المؤسسة

   

    التالية؟ولوج زبون جديد للملفات يخضع للشروط هل   11

  ؟هل يتم ذلك بترخيص    

    ؟الزبوندليل يثبت وجود تعامل حقيقي مع  بواسطةهل يتم ذلك    

   الآلي؟علام واجد الزبون الجديد في برنامج الإفحص ت    

    ؟(لا سيما حاله تغيير العنوان)معلومات الزبائن تخضع لتحيين دوري هل   10

  ؟هل يتم ذلك بترخيص    

   ؟دليل يثبت التغيير بواسطةلك هل يتم ذ    

    التالية:شروط لع لضويخ ؟هل مسك حسابات الزبائن منظم ومرتب زمنيا  10

  ؟مستمرة ةيتم متابعتها بصف    

   ؟يتم استغلالها لتحديد الزبائن المشكوك فيهم    

    التالية؟الحقوق المشكوك في تحصيلها تخضع لشروط  ةمتابع ةهل سياس  10

  ة؟بدق ةمحدد    

   ؟بشكل كاف ةيقظ    

10 
شروط لع لضيؤوس من تحصيلها تخقرر اعتبرها ملحقوق على الزبائن والتي تاهل  

 التالية؟
   

  ؟هل يتم ذلك بترخيص    

   ؟دليل يثبت التغيير بواسطةهل يتم ذلك    

    التالية؟شروط للع ضن كان نعم هل تخإو الصعبة؟ بالعملةهل يتم التعامل مع الزبائن   10

   ؟لمعدل الصرف المستمرة المتابعةهل يتم تسجيلها من خلال    

 
  طور ت ةبغرض متابع ة؟هذا النوع من الصفقات تتم بسهول تحديد مبالغ ةعملي هل

 ؟المالية الدورة نهايةفارق الصرف في 

   

 التعليق لا نعم  السؤال الرقم

    التالية؟ ةالأدليتحقق من استلام  ةهل القسم الفوتر  61

  ؟كل بطاقات تسليم    

   ؟كل بطاقات استلام المردودات    

60 
و فور استلام بطاقات استلام أ ؟التسليم ةفور استلام بطاق المحررةهل يتم ارسال الفواتير 

 ؟المردودات
   

    تأخير؟من استلام الفواتير فور تحريرها ومن غير  المحاسبةهل يتحقق قسم   60
    وصولها؟الفواتير فور بتسجيل العمليات الخاصة بتلك  المحاسبةقسم يقوم هل   60

60 
تحرير  ،رسال المخزوناتعن إنه تم التوقف أمن  الدورة نهايةهل يتم التحقق في  

 الوقت؟المبيعات في نفس  ةومسك يومي، الفواتير
   

    ة؟دوري ةبصفلي لآعلام االاختلالات التي يحددها نظام الإ ةهل يتم معالج  60



6/6 

 :صحيحالشكل القيدت وجمعت ب ،كل الاصول التي بيعت قد سجلت . 0.1

 
  
  

 
  

 
  
  
  
  
  
  

 

 

 التعليق لا نعم  السؤال الرقم

61 
تنطبق  القائمةوهل هذه  المؤسسة؟لزبائن  ةينحقائمه تشفير م المحاسبةهل يملك قسم  

 ؟ليعلام الآمع محتوى ملف الإ
   

60 
 المستقلةالتي اعتمدت على الفواتير والفواتير  يةالمحاسبتسجيلات ال ةهل يتم مراجع 

عمال ديد رقم الألتح ،لاسيما تلك المعتمد عليها في الملاحق ؟للمردودات والتخفيضات
 .الأعباءوحجم 

   

    ؟حسابات الزبائن وفحصها ؟هل يتم مراجع  60

60 
الوسائط  بواسطةبالتسجيل المحاسبي يدويا او  الخاصةهل يتم تحديد الاختلالات  

 المعلوماتية؟
   

  ؟هل يتم تحليلها    

   ؟هل يتم تقديمها لمختص    

   ؟هل يتم تصحيحها    

    الأستاذ؟وكذا دفتر  اليومية؟صفحات  نهايةهل يتم التحقق من المجموع المسجل في   60

    الأخطاء؟لتحديد  اليوميةفي  المسجلةمع المبالغ  الأستاذدفتر  ةهل يتم مقارب  60

    ؟رسال كشف شهري يحمل رصيد كل زبونإهل يتم  60
    ؟واعتراضات الزبائن من طرف شخص مستقل شكاوىهل يتم استقبال   60

  المقياس: ةذتاعن أس

 الدكتور صراوي مراد


