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 أساسيةوحدة تعليم الوحدة: 
 أساسيات علوم المكتبات والتوثيقالمقياس: 

 وصف الوثائق والأوعية الفكرية :عنوان المحاضرة

 . ما المقصود بوصف الوثائق والأوعية الفكرية:1
 لممصادر الرئيسية الخصائص وتوثيق وصف إلى تيدف التي العممية ىو المعمومات مصادر وصف

 المصدر، عن الأساسية المعمومات تحديد العممية ىذه تتضمن. ومنظم دقيق بشكل المختمفة المعموماتية
 .موجز بشكل المحتوى وصف إلى بالإضافة والنوع، الموضوع، التاريخ، المؤلف، العنوان، مثل

 العممية، والمقالات الكتب، مثل والأشكال، الوسائط من متنوعة مجموعة المعمومات مصادر تشملو 
. الأخرى والمستندات والفيديوىات، والصور، والأرشيف، البيانات، وقواعد الإلكترونية، والمواقع والدوريات،

 البحث يسيل مما المصادر، ىذه حول ومفيدة دقيقة معمومات توفير إلى المعمومات مصادر وصف ييدف
 .المختمفة والمشاريع والدراسات الأبحاث في فعال بشكل واستخداميا إلييا والوصول

 أهداف وصف الوثائق:. 2

 منظم بشكل الأوعية ىذه في الموجودة المعموماتية الموارد وتنظيم توثيق بيدف الفكرية الأوعية وصف يتم
 داخل المعموماتية الموارد إلى والوصول والاسترجاع البحث عمميات يسيل الفكرية الأوعية وصف. ومفيوم

 :الفكرية الأوعية وصف لأىمية أسباب عدة ىناك. الأوعية ىذه

 الموارد إلى المستخدمين توجيو في الفكرية الأوعية وصف يساعد: والوصول البحث تسييل -
 .وسيولة بسرعة بمواضيعيم والمتعمقة المناسبة المعموماتية

 محتوى حول إضافية معمومات توفير الفكرية الأوعية لوصف يمكن: الإضافية المعمومات توفير -
 .النشر وتواريخ والمؤلفين، المغطاة، الموضوعات مثل الأوعية، في الموجودة المعموماتية الموارد

 بشكل المعموماتية الموارد وتصنيف تنظيم في مساعدة الفكرية الأوعية لوصف يمكن: الأوعية تنظيم -
 .والبحث لمتنقل وسيولة فعالية أكثر يجعميا مما موضوعي، أو ىرمي
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 حيث المعموماتية، الموارد وصيانة إدارة في الفكرية الأوعية وصف يساعد: والصيانة الإدارة تسييل -
 الأرشفة لسياسات وفقًا منيا التخمص يمكن والتي بيا الاحتفاظ يتعين التي الوثائق تحديد يمكن

 .والحفظ
 المعموماتية، الموارد حول ومفصمة واضحة معمومات توفير خلال من: والاستخدام التفاعل تحسين  -

 .الموارد لتمك الفعال والاستخدام التفاعل من الفكرية الأوعية وصف يزيد أن يمكن

 المعموماتية، الموارد وتنظيم المعرفة إدارة من أساسيًا جزءًا الفكرية الأوعية وصف يعتبر عام، بشكل
 ة.الإضافي قيمتيا وزيادة الموارد استخدام فعالية تحسين في ويساىم

 . تطور قواعد وصف الوثائق والأوعية الفكرية:3

 المعموماتية المواد ووصف لإدارة المتزايدة الاحتياجات لتمبية الزمن عبر الوثائق وصف قواعد تطورت
 :الوثائق وصف قواعد تطور مراحل إليك. فعال بشكل

 البسيط التصنيف عمى يقتصر الوصف كان البداية، في(: الوسطى القرون) البسيط التصنيف 
 الكنسي الأرشيف مثل فئات إلى الوثائق تقسيم مثل فقط، النوع أو الموضوع عمى بناءً 

 .والدبموماسي
 التي الموضوعات عمى بناءً  الوثائق تصنيف فكرة ظيرت(: 71الـ القرن) الموضوعي التصنيف 

 .معين بموضوع المتعمقة المعمومات إلى الوصول إمكانية تحسين في ساىم مما تتناوليا،
 الوثائق لوصف والمعايير المصطمحات تطوير تم(: 71الـ القرن) والمعايير المصطمحات تطوير 

 وصف في والموحدة الدقيقة المصطمحات من المزيد استخدام إلى أدى مما موحد، بشكل
 .الوثائق

 في الأرشيفية والمؤسسات المكتبات بدأت(: 02الـ والقرن 71الـ القرن) الفيارس استخدام 
 .إلييا الوصول وتسييل دموح   بشكل الوثائق لوصف الفيارس استخدام
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 وأساليب تقنيات ظيرت التكنولوجي، التطور مع(: بعده وما 02الـ القرن) الحديثة التطورات 
 تحسين في ساىم مما الإلكتروني، والوصف الإلكتروني التصنيف مثل الوثائق لوصف جديدة
 .الوثائق وصف ودقة كفاءة

 تطوير تم لموثائق، الإلكترونية والإدارة الرقمية الوثائق تطور مع(: 07الـ القرن) الرقمية المعايير 
 الرقمية الوثائق وصف احتياجات لتمبية وغيرىا، Dublin Coreو EAD مثل الرقمية المعايير

 .وموحد فعال بشكل

 الممارسات تغيرت كيف وتوضح الوثائق، وصف قواعد تطور في رئيسية تحول نقاط تمثل المراحل ىذه
 .العصور عبر والبحثية الإدارية الاحتياجات لتمبية والتقنيات

 واصفات والمعايير الدولية لوصف الوثائق:م. ال4
 :ىناك عدة مواصفات دولية ميمة تستخدم في وصف مصادر المعمومات. من بين أىم ىذه المواصفات

7.  (Machine-Readable Cataloging) MARC  : ىي مواصفة تُستخدم عمى نطاق واسع
في مجال المكتبات وتصنيف المعمومات. تتيح ىذه المواصفة وصف المواد المطبوعة والموارد 

 .الرقمية بشكل موحد لتسييل البحث والوصول إلييا
0.  :Dublin Core  ماتية عمى الويب. تركزتعتبر مواصفة بسيطة ومرنة لوصف الموارد المعمو 

Dublin Core  عمى العناصر الأساسية مثل العنوان، المؤلف، التاريخ، والموضوع، مما يجعميا
 .مناسبة لتصفح واستخدام الموارد الرقمية

3.  : (Encoded Archival Description) EAD  تُستخدم ىذه المواصفة في مجال الأرشيف
الوثائق والمجموعات الأرشيفية بشكل ىيكمي وموحد وصف  EAD ووصف المواد الأرشيفية. تتيح

 .لتسييل الوصول إلييا واستخداميا
4.  : (Text Encoding Initiative) TEI تعتبر TEI  مواصفة تستخدم لتمثيل ووصف

إطاراً لوصف ىيكل ومحتوى النصوص بطريقة  TEI النصوص الأدبية والثقافية بشكل رقمي. توفر
 .كل مبتكرتسمح بتحميميا وتفسيرىا بش
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5.  : (Resource Description and Access) RDA تعتبر RDA  مواصفة حديثة لوصف
في المكتبات ومراكز المعمومات لوصف  RDA الموارد المعموماتية بشكل شامل وموحد. تستخدم

 .الكتب والمواد المطبوعة والرقمية بطريقة متوافقة مع التطورات الحديثة في المجال
ل إطاراً ميماً لوصف وتصنيف الموارد المعموماتية بشكل موحد ومنظم، مما يسيل ىذه المواصفات تمث

 .البحث والوصول إلى المعمومات بشكل فعال
 


