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   EXCEL2010باستخدام برنامج  و كيفية تنسيق الخلايا بسيط جدول نشاء كيفية إالسلسلة الأولى : 

 التمرين الأ ول :  :  إليك الجدول التالي:

 

 :المطلوب

 إوشاء الجدول  (1

 ض و مسطريو ًكون غر   « Andalus »و بىوع خط 18كتابت الػىوان الرئيس ي للجدول في خلاًا مدمجت بحجم  (2

 و غريض  " calibri " خط هوع،   15و الصفوف ًكون بحجم  الخط الخاص بػىاويً الاغمدة (3

 غمل جضليل باللون الاصفر للصف الاول و الػمود الأول   (4

 جيسيق الػمود " المجموع" و الصف " المجموع" باللون الاخمر و بىمط مائل (5

 خساب المجموع الػمودي و الافقي (6

 الخلاًا قيم القيام بتوسيط كل (7

 D" المبيػاث" غلى القرص خفظ الملف باسم  (8

 :  إليك الجدول التالي:ثانيالتمرين ال

 

 :المطلوب

 أهقل البياهاث الظاهرة في الجدول مراغيا ما ًلي: (1

 قم باوشاء الجدول  -أ 
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 قم بادخال البياهاث -ب 

  و الصفوف قم بضبط سػت الاغمدة -ج 

 قم بدمج الخلاًا في الصف الاخير و جوسيط الىص -د 

 قم بتضليل الخلاًا -ٌ 

 ًا: باليسبت لتيسيق الخلا  -و 

  ًكون غريض و مسطر،  « Tahoma »هوع الخط ، 16حجم الخط : و الأخيرباليسبت للصف الاول  -

 ، « Tahoma »هوع الخط  ، 14حجم الخط  باليسبت ليقيت الخلاًا -

 الخلاًا أفقيا و غمودًاجميؼ توسيط قم ب -ز 

 لكل رقم ًدل غلى مبلغ  DZDقم باضافت الػملت  -ح 

 D" غلى القرص 2 " المبيػاثخفظ الملف باسم ا -ط 

 أخسب ماًلي: (2

 وسبت الخصم( *سػر الوخدة ) –سػر الوخدة بػد الخصم= سػر الوخدة  -أ 

 الػدد*المبلغ المستدق= سػر الوخدة بػد الخصم  -ب 

 مجموع المبالغ المستدقت -ج 

 

 (ملاحظة: استخدم خاصية الملأ التلقائي للخلايا)

 

 


