
 )Déclarations écrites en tant qu’éléments probants /NAA 580(التصريحات الكتابية 
ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــقدمة. 1   مـــــــــــــــــــــــ

  مجال التطبيق 1.1

الحصـــــول عڴـــــى تصـــــريحات  إڲـــــى واجبـــــات المـــــدقق تجـــــاه)  580ت .ج.م(يتطـــــرق المعيـــــار الجزائـــــري للتـــــدقيق 

  .ࢭي إطار تدقيق القوائم المالية) 1(كتابية من الإدارة

إن الواجبـــــات الخاصـــــة المتضـــــمنة ࢭـــــي المعـــــاي؈ر الأخـــــرى للتـــــدقيق، و المتعلقـــــة بالحصـــــول عڴـــــى تصـــــريحات 

  ).580ت .ج.م(كتابية، لا تقيد بأي حال من الأحوال تطبيق المعيار 

 التصريحات الكتابية كعناصر مقنعة 2.1

تمثل التصريحات الكتابية معلومات ضرورية، يستعملها المدقق ࢭي إطار تدقيقه للقوائم المالية الخاصة 

  .بالكيان، و من ثم يمكن اعتبارها كعناصر مقنعة

عڴى الـرغم مـن أن التصـريحات الكتابيـة تـوفر معلومـات، و الۘـܣ تمثـل عناصـر مقنعـة ضـرورية، إلا أٰڈـا لا 

بالإضــافة إڲــى ذلــك، . عناصــر مقنعــة كافيــة و ملائمــة لكــل المســائل الۘــܣ تعالجهــا تمثــل ࢭــي حــد ذاٮڈــا كوثيقــة

فتــوف؈ر الإدارة لهــذه التصــريحات الكتابيــة، لاســيما تلــك الۘــܣ لهــا درجــة عاليــة مــن الموثوقيــة، لا تــأثر  بــأي 

دقق، حال من الأحوال عڴى طبيعة و نطاق امتداد العناصر المقنعـة الأخـرى الۘـܣ تـم جمعهـا مـن طـرف المـ

  . حول درجة القام الإدارة بمسؤوليْڈا أو  القامها تجاه تأكيدات خاصة

  الأهـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــداف. 2

  :تتمثل أهداف المدقق فيما يڴي

  الحصـــول عڴـــى تصـــريحات كتابيـــة مـــن قبـــل الإدارة، حيـــث تأكـــد مـــن خلالهـــا هـــذه الأخ؈ـــرة قيامهـــا
بمســــؤولياٮڈا الخاصــــة بإنجــــاز القــــوائم الماليــــة عڴــــى أكمــــل وجــــه، وكــــذا مســــؤولياٮڈا تجــــاه صــــحة 

 .المعلومة  المقدمة للمدقق
  اســـــــتخدام التصـــــــريحات الكتابيـــــــة لتـــــــدعيم عناصـــــــر مقنعـــــــة أخـــــــرى متعلقـــــــة بـــــــالقوائم الماليـــــــة أو

ٮڈا مـــن تأكيـــدات خاصـــة، ࢭـــي حالـــة مـــا قـــدر المـــدقق ضـــرورة ذلـــك، أو ࢭـــي حالـــة الـــنص عڴـــى ضـــرور 
 . طرف المعاي؈ر الأخرى للتدقيق

                                                            
   ).الإدارة و المس؈رين الاجتماعي؈ن(يقصد به كلا من " الإدارة"الإشارة إڲى مصطلح فإن للتطبيق الجيد لهذا المعيار،   1



  الـــرد بطريقـــة ملائمـــة عڴـــى التصـــريحات الكتابيـــة الۘـــܣ تـــم توف؈رهـــا مـــن قبـــل الإدارة، أو الـــرد عڴـــى
الحــــالات الۘــــܣ لــــم تــــوفر الإدارة فٕڈــــا تصــــريحات، قــــد تــــم تقــــديم طلبــــات ࢭــــي شــــأٰڈا آنفــــا مــــن قبــــل 

  .  المدقق

  الواجبات المطلوبة. 3

 ن بتلقي طلبات التصريحات الكتابيةالمس؈رين المعني؈ 1.3

عڴـــى المـــدقق أن يوجـــه طلبـــات الحصـــول عڴـــى تصـــريحات كتابيـــة لمســـ؈رين لهـــم مســـؤوليات معينـــة تـــرتبط 

  .بإعداد القوائم المالية، و الذي لهم علم بالمسائل المطروحة

 تصريحات كتابية متعلقة بمسؤوليات الإدارة 2.3

  إعداد القوائم المالية 1.2.3

المدقق تقديم طلب تصريح كتابي من قبل الإدارة، تش؈ر فيه هذه الأخ؈رة الالـقام بمسـؤولياٮڈا تجـاه عڴى 

إعــداد القــوائم الماليــة، وفقــا للمرجــع المحاســۗܣ المعمــول بــه، و مــن ثــم إعطائنــا صــورة صــادقة عــن نشــاط 

  .الكيان، مثل ما تش؈ر إليه الشروط الۘܣ تضمنْڈا رسالة مهمة التدقيق

  علومات الموفرة للمدقق و صحة المعاملاتالم 2.2.3

  :عڴى المدقق تقديم طلب للإدارة تأكد فٕڈا مايڴي

  أٰڈـــــا قامــــــت بتـــــوف؈ر كــــــل المعلومــــــات الموثوقـــــة، و أٰڈــــــا أعطـــــت كامــــــل الحريــــــة للحصـــــول عڴــــــى هــــــذه

 المعلومات من قبل المدقق، مثل ما تنص عليه الشروط الۘܣ تضمنْڈا رسالة مهمة التدقيق؛

 تسجيل كل المعاملات، بحيث تعكسها المعلومات المتضمنة ࢭي القوائم الماليةأٰڈا قامت ب .  

  وصف مسؤوليات الإدارة ضمن التصريحات الكتابية 3.2.3

يجــب أن توصــف المســؤوليات الۘــܣ تقــع عڴــى عــاتق الإدارة ضــمن القــوائم الماليــة، مثــل مــا تــم عرضــه 

مــا تــنص عليــه الشــروط الۘــܣ تضــمنْڈا رســالة ، و ذلــك وفقــا )2( )2.و ب 1.ب(ࢭــي العنصــرين الســابق؈ن 

  .مهمة التدقيق

  

                                                            
 .المعلومات الموفرة للمدقق و صحة المعاملات 2.إعداد القوائم المالية، ب 1.ب: فيما يخص تصريحات كتابية متعلقة بمسؤوليات الإدارة2

  



 تصريحات كتابية أخرى   3.3

، يمكــــن أن يــــرى المــــدقق أنــــه مــــن )NAA(تكملــــة للتصــــريحات الكتابيــــة المطلوبــــة ࢭــــي معــــاي؈ر تــــدقيق أخــــرى 

الضروري الحصول عڴى تصريحات كتابية أخرى من قبل الإدارة، من أجل تعزيز عناصر مقنعة مرتبطة 

  :خاصة مكتوبة حول مسائل مثل ما يڴي) Assertions(قوائم المالية، أو عڴى تأكيد أو تأكيدات بال

  الإبلاغ عڴى كل النقائص الۘܣ تشوب الرقابة الداخلية و المعروفـة لـدى الإدارة، والۘـܣ يمكـن أنـت

 لها آثارا معترة عڴى المعلومة المالية؛

 ،مــن شــأنه أن يكــون لــه آثــارا معتــرة عڴــى طــرق  غيــاب رأي أو موقــف هيئــة رقابيــة أو هيئــة وصــية

 تقييم أرصدة الحسابات و كذا حول عرضها؛

 المنازعات المعلومة أو المحتملة، و الۘܣ يمكن أن يكون لها آثار معترة عڴى القوائم المالية؛ 

  الإبـــــلاغ عڴـــــى المعلومـــــات المحاســـــبية و الماليـــــة الموجهـــــة أو الموضـــــوعة تحـــــت تصـــــرف المســـــاهم؈ن أو

 .كاءالشر 

  فرات صلاحية التصريحات الكتابية/تاريخ و فرة 4.3

يجب أن يكون تاريخ إصدار التصريحات الكتابية قريبا جدا من تاريخ إنجاز تقرير المدقق حول القوائم 

يجب أن تكون التصريحات الكتابية مصوبة نحو كل القوائم المالية و كل . المالية، ولكن ليس بعده

  .علٕڈا ضمن تقرير المدققالفرات المنصوص 

 شكل التصريح الكتابي 5.3

ࢭـــــي حـــــال إلـــــزام القـــــانون أو . يجـــــب أن تأخـــــذ التصـــــريحات الكتابيـــــة شـــــكل رســـــالة تأكيـــــد موجهـــــة للمـــــدقق

مكتوبـــة تـــذكر بمســـؤولياٮڈا، و ࢭـــي ) Attestations publiques(التشـــريع الإدارة لإصـــدار شـــهادات عموميـــة 

، فـــلا )2.و ب 1.ب(زء أو كـــل التصـــريحات المطلوبـــة  ࢭـــي العنصـــرين حـــال تقـــدير المـــدقق  أن ذلـــك يـــوفر جـــ

  .يوجد داع لإدراج المسائل الۘܣ تغطٕڈا هذه الشهادات ضمن رسالة التأكيد

 حالة وجود شك ࡩي موثوقية التصريحات الكتابية 6.3

ة لواجباٮڈـا و ࢭي حال ما إذا كان للمدقق شكوك حـول كفـاءة، نزاهـة، تـوفر القـيم الأخلاقيـة أو أداء الإدار 

القاماٮڈا عڴى أكمل وجه، فعليه أن يحدد الآثار  الناجمة عڴى مثـل هـذه الشـكوك، و ذلـك عڴـى موثوقيـة 

  .  ، و عموما عڴى العناصر المقنعة)كتابية كانت أو شفهية(هذه التصريحات 



المـــدقق وضـــع ࢭــي حـــال مـــا إذا إذا كانـــت التصـــريحات الكتابيـــة متناقضـــة مـــع بـــاࢮي العناصـــر المقنعـــة، فعڴـــى 

أمـا ࢭـي حـال تعـذر معالجْڈـا، . ح؈ق التنفيـذ إجـراءات تـدقيق بغـرض محاولـة معالجـة مثـل هـذه التناقضـات

فمــــن واجــــب المــــدقق إعــــادة النظــــر ࢭــــي  كفــــاءة، نزاهــــة، تــــوفر القــــيم الأخلاقيــــة أو أداء الإدارة لواجباٮڈــــا و 

مثـل هـذه الشـكوك، و ذلـك عڴـى موثوقيـة و عليه أن يحدد الآثار  الناجمة عڴـى . القاماٮڈا عڴى أكمل وجه

  .  ، و عموما عڴى العناصر المقنعة)كتابية كانت أو شفهية(هذه التصريحات 

ࢭــي حــال اســتخلاص المــدقق عــدم موثوقيــة التصــريحات الكتابيــة، فعليــه أخــذ التــداب؈ر الملائمــة، بمــا فٕڈــا 

  .ئيتلك المتعلقة بتحديد الآثار المحتملة عڴى رأيه ࢭي التقرير الٔڈا

 تصريحات كتابية طلبت و لم يحصل علٕڈا 7.3

ࢭـــي حـــال عـــدم قيـــام الإدارة بتـــوف؈ر التصـــريحات الكتابيـــة المطلوبـــة مٔڈـــا، عڴـــى المـــدقق ࢭـــي هـــذه الحالـــة أن 

  :يقوم بما يڴي

 مناقشة هذه المسألة مع الإدارة؛ 

 انــــــت أو إعــــــادة تقيــــــيم نزاهــــــة الإدارة، ثــــــم تقيــــــيم أثــــــر ذلــــــك عڴــــــى موثوقيــــــة التصــــــريحات كتابيــــــة ك

 .شفهية، و كذا عڴى العناصر المقنعة

  اتخاذ التداب؈ر المناسبة، بما فٕڈا تلك المتعلقة بتحديد الآثـار المحتملـة عڴـى رأي المـدقق ࢭـي تقريـره

 .الٔڈائي

  نموذج تصريح كتابي مقدم من قبل الإدارة. 4

  رسالة تأكيد من قبل الإدارة حول الحسابات السنوية

  )حساباتحالة مهمة محافظة (

، و باســـتقلالية عـــن )580ت .ج.م(كـــل النقـــاط المـــذكورة ࢭـــي هـــذا النمـــوذج تتوافـــق مـــع المعلومـــات المتضـــمنة ࢭـــي المعيـــار [ 
عـلاوة عڴـى ذلـك،  يجـب تكييـف محتـوى هـذه الرسـالة مـع فحـوى . التصريحات الكتابية الۘܣ يراها المدقق أٰڈا ضـرورية

  .]التدقيق المعۚܣ عدا مهمة التدقيق القانوني

  )ترجع إڲى محافظ الحسابات عڴى ورق برأسية الشركة(

  

  

  :............................السيد



  محافظ حسابات                                                            

  )العنوان(                                                            

بغـــرض التحقـــق مـــن تطبـــيقكم للمعـــاي؈ر و التطبيقـــات المهنيـــة ࢭـــي إطـــار مهمـــة تـــدقيق قـــانوني توجـــه إلـــيكم هـــذه الرســـالة 
  :مع:............................... للقوائم المالية، هذه الأخ؈رة المقدمة من طرف الهيئة المخولة بتاريخ

 دج............................صاࢭي الم؈قانية  
 دج............النتيجة الصافية للسنة  
  الرحيـــــــــــــــــــل مـــــــــــــــــــن "مبلـــــــــــــــــــغ الأعبـــــــــــــــــــاء و النـــــــــــــــــــواتج الصـــــــــــــــــــافية مـــــــــــــــــــن الضـــــــــــــــــــرائب، المســـــــــــــــــــجلة ࢭـــــــــــــــــــي حســـــــــــــــــــاب

  دج.........":.............................جديد

  .يتمثل الهدف من ذلك إبداء رأي حول مصداقية، و انتظام و الصورة الصادقة الۘܣ تعكسها القوائم المالية

و عــــن إعــــداد القــــوائم الماليــــة و  عــــن وضــــع نظــــام الرقابــــة الــــداخڴي، و بعــــد ...... .......باعتبارنــــا مســــؤولون عڴــــى المؤسســــة
اطلاعنا عڴى المعلومات الضرورية الۘܣ طلبناها بغية إصدار التصريحات الكتابية، فإننا نؤكـد لكـم بنيـة صـادقة و عڴـى 

  :مثلة فيما يڴيقدر علمنا، المعلومات و التأكيدات الۘܣ قدمناها لكم ࢭي إطار إنجاز مهمتكم و المت

  تـــم إعـــداد القـــوائم الماليـــة تحـــت مســـؤولياتنا قصـــد تقـــديم القـــوائم الماليـــة ࢭـــي شـــكل منـــتظم، نزيـــه و طبقـــا لمـــا
 تمليه المعاي؈ر المحاسبية الجزائرية؛

  قمنــا بإعــداد تصــور و وضــع ح؈ــق التنفيــذ عمليــات مراقبــة، الهــدف مــن وراءهــا الوقايــة مــن الأخطــاء و أعمــال
 مواطٔڈا حالة حدوٯڈا؛الغش أو تحديد 

 من شأنه أن يـؤثر بشـكل معتـر عڴـى   -عڴى حد علمنا -لا يعاني نظام المعلومات الداخڴي من قصور أو ضعف
 القوائم المالية؛

  قد يكون لها تأث؈را معترا عڴى القوائم المالية ࢭي مجملها؛ -عڴى حد علمنا -لا توجد أي إختلالات 
  عـدا تلـك الۘـܣ أخـذت بعـ؈ن الاعتبـار،  -حسب علمنا و إڲى غاية اليوم –الإقفال لم تقع أي أحداث بعد تاريخ

 و الۘܣ قد تتطلب تعديلات ࢭي الحسابات أو الإشارة لها ࢭي الملاحق؛

  يمكــــن أن يكــــون لهمــــا آثــــارا معتــــرة عڴــــى  -حســــب علمنــــا و إڲــــى غايــــة اليــــوم –لــــم تقــــع أي أحــــداث أو تعــــاملات
 يجابية أو سلبية عڴى الوضعية المالية المستقبلية لمؤسستنا؛القوائم المالية، أو أي وضعية ا

  تــم إبلاغكــم بحــالات الغــش الۘــܣ تــم تحديــدها أو تلــك موضــوع شــك، و الۘــܣ مــن الواجــب أخــذها بعــ؈ن الاعتبــار
 عند إعداد القوائم المالية؛

  ستطاع؛المنظمة حسب حدود علمنا و قدر الم التشريعية و التنظيمية قمنا بتطبيق مجموع النصوص 
  تـــم تقييـــد ࢭـــي الـــدفاتر المحاســـبية كـــل العمليـــات و أو كـــل النتـــائج الماليـــة لأي عقـــد أو اتفاقيـــة مـــن المفـــرض أن

 تقيد، و ۂي مدونة بشكل فعڴي و صحيح ضمن القوائم المالية؛

 خلال السنة قامت المؤسسة بما يڴي: 
 إبرام اتفاقيات نظامية مع الإداري؈ن: 

- ...................  
- ...................  



 لم ترم أي اتفاقية.  

  خــلال الســنة، لــم تمــنح المؤسســة أي قــرض، كفالــة، دعــم أو ســحب عڴــى المكشــوف عڴــى حســاب جــار مــا لأي
  .أحد من إداريٕڈا

 لا يوجد أي نزاع قائم مع الإدارة الجبائية أو هيئات الضمان الاجتماڤي.  
  استمرارية الاستغلال من شانه ٮڈديد -حسب حدود علمنا –لم يقع أي حادث.  
 ....إلخ....  

  ).أي مسائل أخرى قد يعترها المدقق ضرورية(

  المس؈رين أو مجلس الإدارة

  

 


