Université Larbi Ben M’hidi-Oum El Bouaghi

[image: image2.png]£,




Faculté des Lettres et des Langues

Domaine des Lettres et des Langues Étrangères

Filière : Langue Française


Document proposé par docteure Souad Benabbes 

Juillet 2020

Cher.e.s étudiant.e.s

Le mémoire de master constitue un moment charnière dans votre formation ; il se doit d’être l'aboutissement d’un travail personnel approfondi et rigoureux. Sa rédaction s’accompagne de plusieurs interrogations qui tournent autour des normes rédactionnelles, des parties à écrire, leur organisation, etc. 
Ce document non exhaustif, vous précisera donc les règles élémentaires de rédaction et de présentation matérielle de votre mémoire de recherche. Son objectif est de garantir la qualité et l’homogénéité des mémoires soutenus dans le département de français de l’Université Larbi Ben M’hidi-Oum El Bouaghi.  
S. BENABBES 
Responsable du domaine des LLE

1. Structure du mémoire 

L'étudiant est tenu de présenter un mémoire de recherche soigneusement structuré comme suit : 
	Une page de couverture (voir le modèle, p. 10 &11)
Une page de garde

Une page de titre (elle reprend les éléments de la page de garde)
Dédicace (facultative) 
Remerciements

Sommaire (facultatif)
Table des matières (voir le modèle, p.12)
Liste des abréviations/ sigles (facultative)
Index des tableaux/figures (facultatif)
Introduction générale 

Chapitres (entre trois ou quatre chapitres)

Conclusion générale 

Bibliographie

Annexes (si besoin)

Résumés (français, arabe, anglais)


· La page de couverture : la première page de votre mémoire, elle doit contenir toutes les informations nécessaires à l’identification du sujet, de son rédacteur, de la personne en charge de sa direction, des membres du jury.
· La page de garde : il s’agit de la page blanche insérée entre la page de couverture et la page de titre.
· La page de titre : elle reprend tous les éléments de la page de couverture.
2. Règles typographiques 

Taille du mémoire 

La taille du mémoire est fixée entre 60 et 100 pages, hors annexe. Le format peut faite l’objet d’adaptation en fonction des objectifs visés, du cadrage théorique, des contraintes liées à la mise en place de la recherche.
Mise en page 

Marge de gauche : 3 ; Marge de droite : 2,5 ; Marge du haut : 2,5 ; Marge du bas : 2,5
Le texte doit être  justifié, c’est-à-dire parfaitement aligné à gauche et à droite. Le  paragraphe commence par un alinéa  de 1cm.

Pagination 

Vous devezcompter à partir de la page de garde, mais la pagination ne doit apparaître qu’à partir de la table des matières. Les numéros de page en Times New Roman, taille 12. Emplacement : en bas à droite.
Police 

Le texte doit être rédigé en Times New Roman, taille 12, interligne 1,5. 
Les notes de bas de page sont d’une taille inférieure au corps du texte. Si le texte est en Times New Roman, taille12, les notes seront en Times New Roman, taille 10.
Pour les titres,mettez-les en gras en Times New Roman, taille 14. Ils ne sont pas suivis ni du point, ni des deux points. La seule ponctuation possible pour un titre est donc le point d’interrogation ou le point d’exclamation.

Les titres des chapitres doivent commencer sur une page vierge de préférence.
Présentation des citations

1. La citation en note de bas de page (Méthode classique)
Les notes de bas de page permettent non seulement de citer une référence, mais de présenteraussi des explications, des observations. Elles sont indiquées par un chiffre arabe mis juste après le terme explicité et sont situées en bas de la même page. Pour citer un article, le nom de l’auteur, le titre de l’article et le numéro de page suffisent. Les détails seront reportés dans la bibliographie. Si un ouvrageet/ou un auteur reviennent fréquemment, nous pouvons utiliser les abréviations suivantes :  

· ibid. (ibidem) : dans le même ouvrage cité précédemment à la p.x du mémoire. Ex : ibid. p.37

· id. (idem) : chez le même auteur cité précédemment à la p.x du mémoire. Ex : id. p.85

· op. cit. (opere citato) : dans l'ouvrage déjà mentionné du même auteur cité précédemment à la p.x du mémoire. Ex : op. cit. p.5
2. La citation (auteur-date) (à privilégier)
Citation directe : elle consiste à reprendre un segment d’un document sans le modifier. Il est obligatoire de le mettre entre guillemets et d’en indiquer la source.

Exemple

L’enseignement/apprentissage de l’orthographe a fait couler beaucoup d’encre en didactique des langues. Selon J. Dubois, elle est « un concept qui implique la reconnaissance d’une norme écrite par rapport à laquelle on juge l’adéquation des formes que réalisent un sujet écrivant une langue ». (Dubois, 2001, p.337)
Citation indirecte : il s’agit d’une paraphrase ou d’une reformulation à travers laquelle vous introduisez, avec vos propres mots, sans modification du sens, des propos d’un auteur. Elle doit s’accompagner de la référence à la source.
Exemple 

Pour Barré-De Miniac (2002), le phénomène se rapporte à l'ensemble des conceptions construites par le scripteur à propos de l'écriture, de son apprentissage et de ses usages, comme partie intégrante de la compétence scripturale.
Citation courte (moins de 4 lignes)

Police : Times New Roman.

Taille : 12.

Espacement : avant = auto, après = auto.

Interligne : 1.5 cm

En italique et entre « » dans le corps du paragraphe.

Important : pour éviter toute confusion liée à la mise du point final à l’intérieur ou à l’extérieur des guillemets, Aurel Ramat (2005) suggère une technique bien simple. Si votre citation débute par une minuscule (excepté pour les noms propres), la ponctuation finale se place à l’extérieur des guillemets. Toutefois, si votre citation débute par une majuscule, le point final doit se mettre à l’intérieur des guillemets. 
Citation longue (4 lignes et plus)

Police : Times New Roman 

Taille : 11.

Espacement : avant = auto, après = auto.

Interligne : 1.15 cm

Retrait : 3 cm de chaque côté pour tout le paragraphe (et pas de retrait pour la première ligne).

Paragraphe Justifié.

Exemple

Au début des années 2000, les usages de l’écrit en société et leurs supports sont de plus en plus multipliés, notamment avec le renouvellement incessant qu’offrent les nouvelles technologies de l’information, de la communication et les réseaux sociaux (SMS, Facebook, Twitter, Instagram, etc.). À cet égard, D. Bucheton avance que l’école se doit d’être à la hauteur de l’explosion des pratiques d’écriture : 

Contrairement aux prédictions des années 2000, annonçant la disparition de l’écriture au profit de téléphone, les pratiques d’écriture explosent dans tous les pays développées. Il suffit de passer une heure dans le train le matin pour voir les gens agiter frénétiquement leurs deux pouces pour garder constamment le contact avec leurs proches. (Bucheton, 2014, p. 5) 

Ponctuation  
· Les  signes  suivants [: ; ? %],  se  composent  avec  une  espace (en typographie, « espace » est féminin) insécable  avant  et une espace après ;
· la virgule et le point n’ont pas d’espace avant ;

· les guillemets typographiques ont « une espace insécable avant » ; les signes : (parenthèses) {accolades} [crochets] n’ont pas d’espace à l’intérieur ;

· points de suspension... (Sans espace avant) ;

· une espace avant et après les signes : =, +, -.

Références bibliographiques

La liste des références bibliographiques permettent au(x) lecteur(s) de retrouver les documents  explicitement cités dans le corps de votre mémoire.  Selon la nome APA, il est strictement interdit de rajouter des documents non cités dans le texte des documents scientifiques ou académiques. Les références bibliographiques doivent listées par ordre alphabétique des noms d’auteurs, puis dans l’ordre chronologique de l’année de publication.

Ouvrage (monographie)

Nom, Initiales du Prénom. (Année). Titre de l’ouvrage (information sur l’édition et le numéro du volume, le cas échéant). Lieu de publication, Pays [facultatif Maison d’édition]. 
· Bourdieu, P. (2003). Langage et pouvoir symbolique, Paris, Fayard.
Rapport de recherche
Nom,
Initiales du Prénom et Nom, Initiales du Prénom. (Année). Titre du rapport (numéro du rapport). Lieu de publication : Maison d’édition.

· Palacio ​Quintin, E et Coderre, R. (1994). Les services de garde à l’enfance : influence des différents types de garde sur le développement de l’enfant (Rapport n° RS​2989). Trois ​Rivières : Université du Québec à Trois​ Rivières.

Thèse ou mémoire

Version papier

Nom,
Initiales du Prénom. (Année).Titre de la thèse ou du mémoire (Mention du grade).Université, Lieu.

· Bourgan, D. (1988). Discours sur l’écriture. Analyse des représentations sociales de l’écriture en milieu professionnel, Thèse de Doctorat d’Etat, Université de Besançon.
Version électronique

Nom,
Initiales du Prénom. (Année). Titre de la thèse ou du mémoire (Mention du grade, Université, Lieu). Disponible en ligne sur <URL> (consulté le jour mois année).

· ​Najjar, N. (2016). L’impact de l’usage des Tice sur l’apprentissage des enfants et jeunes dyslexiques, dysorthographiques et dyscalculiques : l’autonomie et l’estime de soi. Education, Thèse de Doctorat, Université Toulouse le Mirail – Toulouse. Disponible en ligne sur <https://core.ac.uk/download/pdf/46805837.pdf> (consulté le 13 juin 2020)
Chapitre ou contribution dans un ouvrage collectif 

Nom, Initiales du Prénom. (Année). Titre du chapitre. Dans Initiales du Prénom,  Nom (dir.), Titre du livre (xe éd., vol. x, p. xx-yy). Maison d'édition.
· Chouchena, O., Soulé, M. et Noël, J. (2004). Les grands-parents dans la dynamique normale ou pathologique des enfants. Dans S, Lebovici, R, Diatkine, & M. Soulé (dir.), Nouveau traité de psychiatrie de l'enfant et de l'adolescent (2e éd., vol. 4, p. 2633-2660). Presses universitaires de France.
Article de périodique avec DOI (Digital Object Identifier) 
Nom, Initiales du Prénom., Nom, Initiales du Prénom et Nom, Initiales du Prénom. (Année). Titre de l'article. Titre du périodique, volume (numéro), xxx-yyy. DOI
· Polina Ukhova, (2020). « De l’expression du mépris au marquage d’une solidarité : l’emploi ontotypique de cassos, beauf, bolos, crevard, kéké et kikoo dans les discours spontanés entre jeunes », Lidil [En ligne], 61 | 2020, mis en ligne le 02 mai 2020, consulté le 28 juillet 2020. URL : http://journals.openedition.org/lidil/7274 ; DOI : https://doi.org/10.4000/lidil.7274
Article sans DOI (papier ou provenant d'une base de données)

Nom, Initiales du prénom. (Année). Titre de l'article. Titre du périodique, Volume(Numéro), Pages. 
· Préfontaine, I. et Lanovaz, M. J. (2017). Intervention psychosociale en autisme : examen de la portée de la littérature francophone. Revue de psychoéducation, 46(2), 301-312.
Communication présentée lors d’une conférence ou d’un colloque

Nom, 
Initiales du Prénom. (Année, mois). Titre de la communication. Communication présentée au « Nom du colloque (ou de la conférence) », Lieu.

· Péret,
C et Sautot, J​-P. (2012, mai).
Le verbe auxiliaire : état d’une notion chez les élèves. Communication présentée au
colloque « Le
complexe du verbe »,
Lyon. 

Communication lors d’un symposium
Nom, Initiales du Prénom. (Année). Titre de la communication. Dans A. Responsable (resp.), Titre du symposium [symposium]. Nom de la conférence, Lieu. DOI ou URL
· Alhazim, K., Arab, A., Gauro, M.-H., Guenoun, Z., Laboissonière, P., Mérineau S. et French Bourgeois, L. (2019, 3 avril). Le communautarisme sauvera-t-il l’environnement ? Dans L. French Bourgeois (resp.), Réduisons la consommation de plastique ! Un regard sur les facteurs modulant l’influence des normes sociales favorisant la diminution du plastique​ [symposium]. 13e journée scientifique du département de psychologie de l'Université de Montréal, Montréal, QC, Canada.https://psy.umontreal.ca/fileadmin/Documents/FAS/Psychologie/journees scientifique/Programme_JS2019.pdf
Page WEB

Nom, Initiales du Prénom [si l’auteur est identifié]. (Année). Titre de la page web. Disponible en ligne sur le site de Nom de l’organisme responsable du site internet : <URL> (consulté le jour mois année) ou <DOI> [s’il est indiqué dans la zone du copyright].
· Feyereisen, P. (2002). Le vieillissement cognitif. Disponible en ligne sur
le site de l’Université catholique de Louvain, Unité de cognition et développement : http://www.code.ucl.ac.be/vico.html (consulté le 11 juillet
2020).
Les auteurs

Si l’auteur est
une association ou un
organisme, placer son
nom comme auteur.
· Ministère de l’Éducation Nationale.
(2008). Document d’accompagnement  des programmes de la 3èmeannée secondaire. Algérie.
Si le document consulté est une traduction d’un ouvrage original,
indiquer seulement le
nom du ou des auteurs de l’ouvrage original ; le nom du ou des
traducteurs apparait après le
titre, suivi d’une virgule et
de « trad. » (le tout entre parenthèses).

· Schön,
D. (1994). Le praticien réflexif. À la recherche du savoir caché dans l’agir professionnel (J. Heynemand
et D. Gagnon,
trad.). Infos de
 publication.

Important 

Pour de plus amples détails, vous pouvez consulter le 1er document cité ci-dessous, téléchargeable sur l’adresse URL : https://profs-perso.teluq.ca/mcouture/www/apa/normes_apa_francais.pdf
Références 

American Psychological Association, Une adaptation française des normes bibliographiques de l’APA. D’après la 7ème  édition du Publication Manual (2020). Disponible sur l’adresse URL : https://profs-perso.teluq.ca/mcouture/www/apa/normes_apa_francais.pdf
Greuter,  M et Leroy-Terquem,  É. (2012). Bien  rédiger  son  mémoire  ou  son rapport de stage. Paris : L’Étudiant.
Ramat, A. (2005). Le Ramat de la typographie, Editeur : Ramat, France.
RÉPUBLIQUE ALGÉRIENNE DÉMOCRATIQUE ET POPULAIRE

Ministère de l'Enseignement Supérieur et de la Recherche Scientifique

Université de Larbi Ben M’hidi-Oum El Bouaghi

Faculté des Lettres et des Langues

Département de Français
Mémoire élaboré en vue de l’obtention du diplôme de Master 

Spécialité : Didactique des Langues Étrangères 

THÈME : 

Titre Times New Roman 20 

Présenté par                                                                                 Dirigé par  

Membres du Jury :   

Président             Prénom Nom             Grade        Université d’O.E.B

Rapporteur          Prénom Nom             Grade        Université d’O.E.B

Examinateur        Prénom Nom             Grade        Université d’O.E.B

Année universitaire : 2019/2020
RÉPUBLIQUE ALGÉRIENNE DÉMOCRATIQUE ET POPULAIRE

Ministère de l'Enseignement Supérieur et de la Recherche Scientifique

Université de Larbi Ben M’hidi-Oum El Bouaghi

Faculté des Lettres et des Langues

Département de Français
Mémoire élaboré en vue de l’obtention du diplôme de Master 

Spécialité : Littérature Générale et Comparée  

THÈME : 

Titre Times New Roman 20 

Présenté par                                                                                          Dirigé par 

Membres du Jury :   

Président             Prénom Nom             Grade        Université d’O.E.B

Rapporteur          Prénom Nom             Grade        Université d’O.E.B

Examinateur        Prénom Nom             Grade        Université d’O.E.B

Année universitaire : 2019/2020
Table des matières

Dédicace.................................................................................................................................................. P
Remerciements ...................................................................................................................................... P
INTRODUCTION GÉNÉRALE .........................................................................................................P
CHAPITRE 1 : Titre du chapitre ........................................................................................................... P
1.1. Titre de la première section.................................................................................................... P

1.1.1 Titre de la première sous-section ............................................................................... P

1.1.2. Titre de la deuxième sous-section ............................................................................ P

1.2. Titre de la deuxième section .................................................................................................. P

1.2.1 Titre de la première sous-section ............................................................................... P

1.2.2. Titre de la deuxième sous-section ............................................................................ P

CHAPITRE 2 : Titre du chapitre ........................................................................................................... P
2.1. Titre de la première section .................................................................................................... P

2.1.1. Titre de la première sous-section .............................................................................. P

2.1.2. Titre de la deuxième sous-section ............................................................................ P

2.2. Titre de la deuxième section .................................................................................................. P

2.2.1 Titre de la première sous-section .............................................................................. P

2.2.2. Titre de la deuxième sous-section ............................................................................ P

CHAPITRE 3 : Titre du chapitre ........................................................................................................... P
3.1. Titre de la première section .................................................................................................... P

3.1.1. Titre de la première sous-section .............................................................................. P

3.1.2. Titre de la deuxième sous-section ............................................................................ P

3.2. Titre de la deuxième section .................................................................................................. P

3.2.1 Titre de la première sous-section .............................................................................. P

3.2.2. Titre de la deuxième sous-section ............................................................................ P

CHAPITRE 4 : Titre du chapitre ........................................................................................................... P
4.1. Titre de la première section .................................................................................................... P

4.1.1. Titre de la première sous-section .............................................................................. P

4.1.2. Titre de la deuxième sous-section ............................................................................ P

4.2. Titre de la deuxième section .................................................................................................. P

4.2.1 Titre de la première sous-section .............................................................................. P

4.2.2. Titre de la deuxième sous-section ............................................................................ P

CONCLUSION GÉNÉRALE .............................................................................................................. P
RÉFÉRENCES BIBLIOGRAPHIQUES .................................................................................... P
ANNEXES ..............................................................................................................................................P
RÉSUMÉS  .............................................................................................................................................P
[image: image1.png]



Normes rédactionnelles de Mémoire de Master 








1

