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	الملخص 
الملخص من آخر ما يكتب في البحث؛ حيث يجب أن يحتوى على الغرض من البحث والمنهجية المتبعة والنتائج والاستنتاجات الرئيسية؛ يجب تجنب المراجع، ولكن إذا لزم الأمر، فاستشهد بالمؤلف (المؤلفين) والسنة (السنوات)؛ تجنب أيضًا، الاختصارات غير الشائعة، ولكن إذا لزم الأمر يجب تعريفها عند أول ذكر لها في الملخص نفسه. (يكتب الملخص في حدود 300 كلمة) 
الكلمات المفتاحية: غالبا ما يكون عددها بين ثلاثة وخمسة كلمات؛ حيث تكتب دون ''الـ'' التعريف ويتجنب فيها المصطلحات العامة والجمع والمفاهيم المتعددة (تجنب، على سبيل المثال، "و" ، "من")؛ يجب أن يدرك الطالب أن هذه الكلمات سيتم استخدامها لأغراض الفهرسة.
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الشكر والتقدير
يقدم الباحث الشكر والتقدير على وجه الخصوص لكل من أعان وسهل له إتمام مذكرته واخراجها وتحريرها؛ كتقديم مساعدة لغوية أو مساعدة كتابية أو قراءة لها؛ حيث يكون الشكر لاسيما للأستاذ المشرف؛ حيث يتجنب فيه الباحث الرسوم والزخرفة التي تنافي بساطة وجدية البحث العلمي ولا يتعدى في الشكر والتقدير الصفحة الواحدة.
















الإهـــــــداء
يهدي الباحث ثمرة جهده إلى من يشاء، لاسيما الوالدين؛ حيث يتجنب عند كتابته الرسوم والزخرفة التي تنافي بساطة وجدية البحث العلمي، ولا يتعدى في إهدائه الصفحة الواحدة.

















إقرار وتعهد

أنا، الطالب(ة) ............................................، أقر أن مذكرة الماستر الموسومة بعنون: 
................................................................................................................................................................. والعمل المقدم فيها، هما نتاج بحثي الأصلي، ولا تحتوى على عمل شخص أو أشخاص آخرين إلا في حالة الإشارة الصريحة إلى ذلك. 
كما أقر أن مذكرة الماستر هذه لم يتم تقديمها في أي مكان آخر للوفاء بأي مؤهلات أخرى.
أدلي بهذا الإقرار وأنا على دراية تامة أنه في حال تبين عدم صِحيح ما ذكرة، فلن أحصل على درجة الماستر، وقد أواجه إجراءات تأديبية.

	الإمضاء _____________________
	التاريخ: 2020/….../…....
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I. مقدمة 
المقدمة من آخر ما يكتب في البحث العلمي، فقد يليها فقط الخاتمة؛ وتتم كتابتها من خلال الأقسام التالية: 
1. خلفية الدراسة [عرض ما هو معروف في مجال البحث]
خلفية الدراسة هي عبارة عن وضع المشكل في سياقه العام؛ حيث تتضن على وجه الخصوص عرض ما هو معروف بالنسبة لموضوع البحث؛ حاول في هذا الجزء تقديم معلومات ذات صلة لدعم موضوعك، حيث يمكن عرض أفكار دراسات سابقة، مع عدم التفصيل والشرح المعمق، لأن ذلك سيتم في مراجعة الأدبيات؛ يمكن القول أن الخلفية هي عبارة عن ملخص لتفسير الباحث للبحث السابق وما يقترحه لينجز في دراسته الحالية. كما يمكن للطالب الاسترشاد بما يلي:
· قدم حججا قوية لموضوع بحثك؛
· تجنب الغموض، ومهد للموضوع المراد دراسته بطريقة سلسة ومتسلسلة؛
· تجنب الإطالة، لا تذكر حقائق واضحة أو واسعة حول موضوعك، اذكر فقط المعلومات المهمة وذات الصلة بموضوعك؛
· استخدم كلمات مفتاحية من عنوان دراستك.

2. مشكلة الدراسة [تحديد الفجوة المعرفية في موضوع البحث]

يعرض الباحث في هذا الجزء بيانا حول الفجوة المعرفية (سنسميها مشكلة)[footnoteRef:2]* في موضوع البحث الذي سبق وأن طرح خلفيته؛ حيث يقصد بالفجوة المعرفية ما يمكن أن يراه الباحث من مشكل أو نقص أو خلل أو علاقة غير مدروسة أو تحدي موجود أو شيء غير معروف أو نحتاج إلى أن نعرفه بطريق أفضل في موضوع البحث الذي يخوض فيه؛ والمطلوب من الباحث أن يلتزم بـ:  [2: *  لا يشترط في تحديد الفجوة المعرفية على مستوى الماستر، الاضافة العلمية والمساهمة الملحوظة؛ فقد يكتفي الطالب بدراسة علاقة (بين متغيرين) مدروسة مسبقا، أو موضوع مدروس مسبقا، لكن باسقاطه على إطار مكاني أو زماني مختلف (مثال: دراسة العلاقة أو الموضوع في بيئة دولة الجزائر أو حتى في بيئة ولاية أم البواقي، أو في قطاع معين أو مؤسسة معينة).  ] 

· تسليط الضوء على المشكلة؛ 
· الشرح والتحليل لجوانب المشكلة وأبعادها؛
· دعم الطرح بسؤال رئيس تحدّد فيه بوضوح متغيرات الدراسة.

3. الغرض من الدراسة [عرض كيف ستساهم دراستك في ملء فجوة البحث]
يحدد الباحث في هذا الجزء توجه الدراسة المنشود، أي ما الذي ينوي الباحث القيام به حيال المشكل المحدد، وكيف ستساهم دراسته في حل المشكلة؛ حيث يحتاج الباحث لتحقيق هذا الغرض إلى:
· تحقيق بعض الأهداف، فالأهداف هي الأشياء المحدد التي ستقوم بها لتحقيق الغرض العام للدراسة، وهي مرتبطة بشكل أساسي بنتائج البحث؛
· طرح بعض الأسئلة، بعد تحديد ما الذي ينوي الباحث القيام به بشكل عام (الغرض) وبشكل خاص (الهدف)، يطرح الباحث في هذا الجزء بعض الأسئلة؛ حيث غالبا ما يكون لدينا تساؤل رئيس وأسئلة تتفرع عنه.
4. بناء فرضيات الدراسة
بعد أن حدد الباحث المشكلة، وحدد الغرض من البحث وطرح تساؤل؛ يقوم في هذا الجزء بطرح افتراضات لحل المشكلة محل الدراسة؛ حيث لا يطرح الفرضيات بشكل مباشر بعد العنوان الخاص بها، ولكن من المستحسن أن يقوم ببنائها بطريقة متسلسلة، تأخذ بعين الاعتبار خلفية الموضوع والفجوة الموجودة فيه وغرض الدراسة؛ بحيث يشعر القارئ بنطقية هذه الافتراضات.
ما يجب أن يدركه الباحث في هذا الجزء أن الفرضيات هي عبارة عن إجابة أو إجابات محتملة للتساؤل المطروح حول مشكل البحث؛ وهي بمفهوم أدق، العلاقة التي يتوقعها الباحث بين متغيرات دراسته.
5. أهمية ونطاق الدراسة 
بعد تقديم الباحث لإجابة أو إجابات عن مشكل الدراسة؛ يبين في هذا الجزء للقارئ كيف ستقدم الدراسة الحالية قيمة مضافة في مجال البحث؛ وذلك بعد تمكنه من الاجابة على تساؤل مشكل البحث، أو بعنى آخر بعد تمكنه من ملء الفجوة المعرفية.
يجدر بالباحث كذلك تحديد نطاق الدراسة، أي وضع المشكلة في حيز محدد، على سبيل المثال حصر المشكل من حيث الزمان والمكان.
6. المفاهيم الأساسية للدراسة
يحدد الباحث في هذا الجزء المفاهيم الأساسية للدراسة، ويقدم لها تعريفا.
7. هيكل الدراسة
يضع الباحث في هذا الجزء الخطوط العريضة لدراسته، بحيث لا يدخل في التفاصيل، يمكن للباحث تلخيص هيكل الدراسة في شكل توضيحي.
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II. مراجعة الأدبيات
من المستحسن أن يبدأ الباحث الخوض في موضوع دراسته بمراجعة الأدبيات ذات العلاقة بموضوعه؛ حيث يدعم هذا الفصل بالتحديد جانب خلفية الدراسة، فيكون أكثر شمولاً ويصف بدقة جميع الدراسات التي ذكرت في الخلفية؛ حيث يلتزم الباحث بما يلي:
· استعمال النقد والتحليل عند مراجعة الأدبيات السابقة، وعدم الاكتفاء بالسرد الجاف لها؛
· يركز الباحث في جزء مراجعة الأدبيات على المؤلفين الرئيسيين، المؤلفات الرئيسية، والفترات الزمنية، وغيرها من الأشياء التي يراها مهمة حسب طبيعة موضوعه؛ حيث يجب أن يختار بعناية المؤلفات ذات الجودة العالية في موضوع دراسته، باللغة العربية أو اللغة الأجنبية، ويفضل أن يركز على وجه الخصوص على المنشورات الأجنبية المفهرسة في قواعد بيانات Scopus و Web of science core collection .
يمكن للباحث أن يقسم الجزء الخاص بمراجعة الأدبيات بناء على الأسئلة التي طرحها سابقا، آخذا بعين الاعتبار الأهداف والغرض العام من الدراسة؛ عندها سيجد الباحث أن دراسته لها علاقة مع دراسات سابقة من جوانب متعددة (قد تكون هذه الجوانب متغيرات الدراسة، أو موضوعات فرعية مكونة للموضوع الأساسي مثلا). وفيما يلي مقترح لتقسيم مراجعة الأدبيات:
1. الخلفية التاريخية
يمكن للباحث أن يبدأ مراجعة الأدبيات من خلال محور يعنون بـ '' الخلفية التاريخية " التي يضع فيها الباحث الأدبيات السابقة في سياق زمني، مبينا مراحل تطورها واتجاهاتها. 
2. العنوان الفرعي 1
3. العنوان الفرعي 2
4. .................
للباحث الحرية في التقسيمات الفرعية 1 و 2 و ... بناء على ما يراه مناسبا (حسب المتغيرات أو المواضيع الفرعية ....)، وحسب طبيعة موضوعه والمادة العلمية التي تحصل عليها من الأدبيات السابقة.
5. توظيف الأدبيات
يختم الباحث طرح مراجعة الأدبيات بتقديم الكيفية التي سيوظفها بها في دراسته الحالية؛ حيث يمكنه هنا إعطاء خلاصة للأدبيات السابقة، مع تقديم بيان صريح للفرضيات أو أسئلة البحث وكيفية اشتقاقها من النظريات والأدبيات السابقة؛ يناقش الباحث أيضا في هذا الجزء المساهمة التي سيقدمها، على أن يتم ذكر ذلك بطريقة تؤدي إلى تبرير الإطار المنهجي للبحث الذي سيعتمد.














2 |مراجعة الأدبيات                                                                                                                             
III. الإطار المنهجي للبحث 
يتعلق الإطار المنهجي للبحث بالطريقة المتبعة من قبل الباحث للإجابة على أسئلة البحث، ومنه تحقيق غرض البحث وأهدافه؛ حيث يمكن تقسيمه إلى العناوين الفرعية التالية: 
1. المنهجية
يناقش الباحث في هذا الجزء المنهجية التي سيتبعها في معالجة موضوع دراسته، على سبيل المثال الدراسة الاستقصائية أو دراسة الحالة أو الدراسة المقارنة وغيرها؛ حيث يلتزم الباحث بإظهار نوع بحثه ومتغيراته. 
يمكن للباحث أن يقسم هذا الجزء إلى عناوين فرعية حسبما يراه مناسبا لموضوعه.
2. البيانات
يحدد الباحث نوع الببانات التي سيجمعها والمكان الذي ستجمع منه، أو بتعبير آخر الأطراف التي ستشارك في دراسته (كعينة أو كحالة)، مبينا دوافع اختيار هذه الأطراف وصفاتها.
3. الأدوات المستخدمة
يناقش الباحث في هذا الجزء الأداة أو الأدوات المستخدمة لجمع البيانات؛ كأن تكون الأداة اختبارات أو إستبانات أو ملاحظات أو المقابلات...؛ مع وضع المبررات المنطقية لاختيار أي نوع من هذه الأدوات. 
4. طريقة تحليل البيانات
يناقش الباحث في هذا الجزء الطرق المستخدمة لتحليل البيانات؛ مقدما في ذلك المبررات على استعمال أي طريقة يختارها.
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IV. النتائج ومناقشتها
يقدم الباحث في هذا الجزء النتائج التي توصل إليها من خلال تحليل البيانات؛ وغالبا ما يتم عرض النتائج من خلال جداول أو رسومات توضيحية؛ كما يقسم الباحث نتائج دراسته بناء على ما يراه مناسبا لدراسته وموضوعه (كأن يقسم النتائج بناء على اختبارات الفرضيات مثلا).
يلي الباحث وضع النتائج المتوصل إليها بمرحلة مناقشتها، أي تحليلها وتفسيرها وتقييمها بما يخدم الغرض من الدراسة وبالاشارة إلى الأدبيات السابقة من حيث أوجه التشابه والاختلاف.

2 |                                                                                                                    النتائج مناقشتها
V. خاتمة
يناقش الباحث في هذا الجزء الاستنتاجات التي توصل إليها من خلال الدراسة، ويقدم الاقتراحات لتنفيذ النتائج العملية المتوصل إليها؛ كما يحدد الآفاق التي يمكن أن تمتد إليها الدراسة الحالية في المستقبل.











	
2 |                                                                                                                                  خاتمة 
المراجع
يستحسن استعمال أسلوب الجمعية الأمريكية لعلم النفس (APA)، وذلك لما له من قبول عام في الأوساط العلمية على المستوى العالمي.	
2 |                                                                                                                                  المراجع 
الملاحق
يبدأ الباحث كل ملحق في صفحة جديدة؛ ويضع الملاحق بنفس الترتيب الذي يشار إليه في نص المذكرة.

















2 |                                                                                                                                  الملاحق 
تعليمات عامة في التحرير
· إعدادات صفحات المذكرة
· الهوامش: 2 سم على كل الجوانب، باستثناء جهة اليمين 3 سم.
· نوع الصفحة A4.
· الخطوط وتنسيق الفقرات
· نوع الخط Simplified Arabic للعربية، و Times New Roman للأجنبية.
· حجم الخط 14 للغة العربية في المتن و 16 للعناوين الفرعية (مثل عنوان خلفية الدراسة ومشكلة الدراسة) و 28 للعناوين الرئيسية (مثل عنوان مقدمة، ومراجعة الأدبيات، ...)؛ و12 للغة الأجنبية في المتن و 14 للعناوين الفرعية و26 للعناوين الأساسية، مع استعمال نوع خط ثخين لكل العناوين. 
· المسافة بين الأسطر 1.15 .
· [image: ]مسافة البدء 0.5 سم تقاس بواسطة مسطرة الـــ Word وليس بواسطة Espace.
· [image: ]تنسق الفقرات من خلال Justify
· ترقم العناوين آليا في برنامج Word، وتبدأ من 1. و 2. ومن ثم العناوين الفرعية 1.1 ثم 2.1. ثم تفرع ثاني 1.1.1 ثم 2.1.1  
يمكن الاطلاع على طريقة الترقيم على الرابط https://www.youtube.com/watch?v=GHuZ1Pi6QKU
· تنسيق الجداول والأشكال
· تعد الجداول كما يلي:
الجدول 1: (يتوسط العنوان الصفحة، يكون بخط حجم 14 ثخين) 
	البيان
	نتيجة 1
	نتيجة 2
	نتيجة 3

	البيان 1
	15.21
	15.21
	15.21

	البيان 2
	18.58
	18.58
	18.58

	البيان 3
	11.14
	11.14
	11.14


المصدر: المؤلف(ة)، السنة، الصفحة.
[تحذف هذه الورقة]
· تعد الأشكال كما يلي:
الشكل 1: (يتوسط العنوان الصفحة، يكون بخط حجم 14 ثخين)
[image: ]




المصدر: المؤلف(ة)، السنة، الصفحة.
· كتابة المعادلات والرموز
[image: ]تكتب معادلات الرياضيات كنص قابل للتعديل وليس كصور، كما يتم استخدام solidus (/) بدلاً من خط أفقي للمصطلحات الكسرية الصغيرة ، على سبيل المثال  X / Y؛ أما المصطلحات الكسرية الكبيرة فتكتب من خلال Equation في برنامج Word .








	[تحذف هذه الورقة]
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