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1) L’interface de Microsoft Word

Au démarrage du logiciel Microsott Word 2007, la fenétre suivante s’'ouvre :

[ 1" B Dotument2 - Microsoft Word (Evaluation) - =x
< ]um.nlm Mise en page w Publpostage  Rivision  Affichage
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Le ruban composé d'onglet

Le bouton Office

Les boutons de

Ascenseur

Statistique du
document

Mode d'affichage du
document Word

1 o :-.."ﬂ' Frangan {Francel |

La grande nouveauté de Microsott Word 2007 par rapport a la version précédente et la
disparition de la barre de menu Fichier, Edition ... Celle-ci a été remplacée par un
ruban composé d'onglet. On trouve différents onglets : Accuell, Insertion, Mise en
page, Références, Publipostage, Révision et Affichage et le bouton d'Office se situant
en haut & gauche de la tenétre.



Interface de Word 2007 et ultéerieures:
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Office Acces rapide titre

(2) Barre de défilement horizontal
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(4) — Ruban Office :

Les onglets du ruban Office
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Les groupes de 'onglet « Accueil » Lanceur de la boite de

dialogue « Style »

Le Ruban Office est une particularité des versions Office 2007 et ultérieures. Il vient remplacer les
menus et barres d'outils qui étaient présents dans les versions antérieures.

Il vous rend toutes les commandes nécessaires a votre travail accessibles facilement et visibles
directement.

s Le ruban Office est organisé en onglets, et plus précisément en 7 onglets, et qui sont de
gauche a droite : «Accueil:, «<Insertion», «<Mise en page», «Références», «Publipostage»,
«Révision» et «Affichage».
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