ملخص المحور الأول: عموميات حول الأنظمة المحاسبية 
أولا. تعريف النظام المحاسبي:
يعرف النظام المحاسبي على أنه " الإطار العام الذي يحدد كيفية القيام بالأعمال المحاسبية مشتملا على تحليل وتسجيل وتبويب وتصنيف العمليات، وتصميم المستندات المؤيدة للعمليات والدفاتر التي تسجل بها العمليات، وتحديد الإجراءات المتبعة في جمع المعلومات المالية في المؤسسة ".
ثانيا. خصائص النظام المحاسبي:
· أن يتصف النظام المحاسبي بقدرته على توفير المعلومات اللازمة، وبالسرعة المطلوبة وبالدقة في تنفيذ العمليات الحسابية لتوصيلها للمستفيدين منها في الوقت المناسب؛
· المرونة: بما أن المؤسسة عبارة عن نظام مفتوح فهي تؤثر وتتأثر بالبيئة المحيطة بها، الأمر الذي يستدعي إحداث بعض التغييرات والتعديلات، ومن ثم قابلية هذا النظام للتطوير والملائمة؛
· توفير النظام المحاسبي لمجموعة منتظمة من الدفاتر والسجلات المحاسبية وبأقل تكلفة ممكنة (تناسب تكاليف النظام مع الفائدة المتوقعة منه)؛
· أن يشتمل النظام المحاسبي على مجموعة من تعليمات الضبط الداخلي والرقابة عليها؛
· ملائمة النظام المحاسبي للمؤسسة من حيث طبيعة نشاطها وحجم عملياتها وشكلها القانوني، فالنظام المحاسبي الملائم لمؤسسة تجارية قد لا يناسب مؤسسة صناعية، وكذا النظام المحاسبي الملائم لمشروع فردي لا يناسب شركة تضامن أو مساهمة.
ثالثا.عناصر النظام المحاسبي:
1.المجموعة المستندية:
يعرف المستند على أنه "وثيقة أو مذكرة مكتوبة تستخدم لتعزيز العمليات المالية وبالتالي تثبت صحة السجلات والدفاتر".
2.أنواع المستندات:
- طبقا لجهة إصدار المستندات: تنقسم إلى:
· المستندات الداخلية: وهي مجموعة المستندات التي تعد داخل المؤسسة في أحد أقسامها، مثل فواتير البيع، أوامر الصرف والدفع، الإشعارات والإيصالات، مذكرات تسليم المواد؛
· المستندات الخارجية: وهي المستندات التي تعد خارج الوحدة المحاسبية وترد إليها كإثبات لوقوع عمليات مالية مع الغير، وتتمثل في فواتير الشراء والكمبيالات والشيكات والإشعارات والإيصالات، وتعتبر المستندات الخارجية أقوى دليل من المستندات الداخلية.
- طبقا لمحتوى المستندات: تنقسم إلى:
· مستندات ذات محتوى كمي: وهي تلك المستندات التي تحتوي على بيانات كمية فقط، تتعلق بالوحدات سواء المنتجة أو المشتراة أو المباعاة أو عدد ساعات العمل وغيرها؛
· مستندات ذات محتوى قيمي: وهي تلك المستندات التي تتضمن بيانات مقاسة بوحدة النقد كقيم، دون إدراج الكميات التي تقابلها، ومثال على ذلك كشف مرتبات العاملين؛
· مستندات ذات محتوى قيمي وكمي: وهذه المستندات الأكثر شيوعا كونها تتضمن بيانات كمية وما يقابلها من قيم نقدية، مثل فواتير الشراء والبيع ومستندات الاستلام والصادر من المخزون. 
-مستندات محاسبية:
· مستند قبض نقدي: يصدر هذا المستند من النظام المحاسبي بعد تحصيل المؤسسة للنقدية (مثلا مبيعات بضاعة)، ويتضمن هذا المستند عدة معلومات تتمثل فيما يلي:
اسم المؤسسة، نوع المستند، الرقم التسلسلي، التاريخ، المبلغ؛
وصف موجز للعملية المالية، وكيف تمت بشيك أم نقدا؛
اسم الحساب الدائن للعملية النقدية؛
أرقام ورموز الحسابات ورقم قيد اليومية في دفتر اليومية؛
تواقيع المخولين بإصدار المستند مثل أمين الصندوق وغير ذلك؛
توقيع وختم التدقيق الداخلي.
· مستند دفع نقدي: ويصدر هذا المستند من النظام المحاسبي أيضا بعد إجراء التسديد النقدي، مثل مشتريات نقدية، ويتضمن عدة معلومات تتمثل في:
اسم المؤسسة، نوع المستند، الرقم التسلسلي، التاريخ، المبلغ؛
وصف موجز للعملية المالية، وكيف تمت بشيك أم نقدا؛
اسم الحساب المدين للعملية النقدية؛
أرقام ورموز الحسابات ورقم القيد؛
تواقيع المخولين بإصدار المستند؛
توقيع وختم التدقيق الداخلي.
· مستند قيد: يصدر هذا المستند عن النظام المحاسبي في حال أن العملية لا تشتمل على نقدية، وإنما عملية مالية غير نقدية، مثل البيع بالآجل، قيد افتتاحي لبدأ المشروع، ويتطلب هذا المستند تحديد جانبي القيد المحاسبي (الجانب المدين والجانب الدائن في المستند)، ويتضمن هذا المستند مجموعة من المعلومات تتمثل في:
مبلغ القيد الذي يمثل العملية المالية؛
اسم حساب الجانب المدين للقيد؛
اسم حساب الجانب الدائن للقيد؛
رقم أو رمز الحسابات في القيد؛
رقم القيد المحاسبي في الدفاتر؛
توقيع المخولين بإعداد المستند؛
توقيع التدقيق الداخلي.
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