
 محاضرة الثانية :طرق و اجراءات ابرام الصفقات العموميةال

تقوم بضبط و اعداد دفتر الشروط الخاص بالصفقة  د حاجياتيامن تحدي بعد ان تنتيي المصمحة المتعاقدة
 اياىم مطمعا المترشحين لجميع يبمغ و صفقة أي ابرام قبل الادارة طرف من الشروط دفتر اعداد يتم حيث

 .العامة الشروط مىع

 اطار في الصفقات تنفيذ و ابرام كيفيات بموجبو يحدد حيث الصفقة تكوين اساس الشروط دفتر يعتبر و
 .التنظيمية الاحكام

 بالدقة الشروط دفتر اعداد الإدارة عمى ينبغي التراضي لاسموب بالنسبة حتى و طمب عروض كل وقبل
 .المرشحين لجميع إبلاغو و اللازمة

 التركيب او التسميم مكانو  المطموبة السمع او المطموبة الخدمات تحديد الشروط دفتر اعداد دقة تقتضي و
 .....الصيانة اعمال و المطموبة ناتاالضم و

 المراد الاشغال او المطموب المنتوج مطابقة لتقدير المطموبة الاساليب و الاشكال الشروط دفتر يحدد كما
 العالمية المعايير مع الصفقة تنفيذ مخططات توافقو , التقنية المواصفات تحديد يتعين كما انجازىا
 .بوضوح

  التعويضات,  الكفالة مبمغ,  المتعاقد التزامات: العامة الشروط تحدد اخرى جية من و

 مبمغ تسديد أنواع من نوع كل حسب المتعاقد منيا يستفيد التي التسبيقات و العقد فسخ شروط, العقوبات

 الصفقة ممف في ميما جزءا يشكل الشروط دفتر أن القول يمكن ثم من و الصفقة 

 

 وتتمثل في ثلاثة اصناف   انواع دفاتر الشروط: -

 ( C.C.A.G) العامة الإدارية الشروط دفتر

 الاحكام لبيان ييدف والصفقات العمومية   انواع بكافة الخاصة العامة الادارية الاحكام الدفتر ىذا يحدد
 .التنظيمية الكيفيات مختمف بين من للادارة العام الاختيار يحدد كما طرف لكل الممزمة



 (  C.P.C: ) المشتركة التعميمات دفتر

 الشروط دفتر يتمم ىو و الصفقات من طائفة بكل الخاصة المشتركة التقية الشروط الدفتر ىذا يحددو 
 تسديد شروط و السعر تحديد كيفية الصفقات من طائفة لكل بالنسبة يحدد انو كما العامة الإدارية

 .المشتركة التعميمات دفتر عمى المختص الوزير يصادق ان يجب و التسبيقات

 

 ( C.P.S: ) الخاصة التعميمات دفتر

 بالتفصيل صفقة بكل الخاصة الشروط تحديد الدفتر ىذا بموجب يتم و

 .بمناقشتيا الادارة تسمح لا و ممزمة احكاميا فان لسابقيو و الدفتر ليذا بالنسبة انو الى الإشارة تجدر و

 .11/243و فقا لممرسوم الرئاسي  نوعين من الإجراءاتعمى يقوم الصفقات العمومية  إبرامإن 
  طمب العروض.إجراء   --1
  ي.إجراء التراض- -2

غير انو تسبق اجراءات ابرام الصفقة وفقا لاحدى ىاتين الطريقتين مرحمة ادارية داخمية تسمى مرحمة  
  بـ أساسا ذلك يتحدد و مدروسا و دقيقا تحضيرا يتطمب العمومية الصفقة إعداد نتحديد الحاجيات حيث أ

 الحاجيات تحديد -

 .الحاجيات ىذه شباعلإ آليات وضع ثم -

 من(  23) المادة تؤكدىا الصفقة العمومية حياة من الميمة المرحمة تعتبر  الحاجيات تحديدمرحمة ان  
 .11/243 الرئاسي المرسوم

 :يمي بما معالمو تتحدد طويل بمسار يمر المطموبة الحاجيات تحديد إن

 الحاجيات إحصاء -

 المعطيات تحميل -

 المطموبة الدراسات انجاز -



 . امللإبر وبعد قيام المصمحة المتعاقدة بضبط حاجياتيا تنتيي الى تحديد الطريقة الانسب 

 
  طمب العروضالمطمب الأول: إجراء 

متعاممين إجراء يستيدف الحصول عمى عروض من عدة  بانوطمب العروض  لقد عرف المشرع الجزائري 
من حيث المزايا الاقتصادية اذا فطمب  عرض أحسن متعاقدين مع تخصيص الصفقة لمعارض الذي يقدم

ض وطنيا أو و طمب العر  عمومية ، و يمكن أن يكونلإبرام الصفقات ال ام شكل الأصل العالعروض ي
 :أخذ أحد الأشكال التاليةي ان و يمكن دوليا

  . إجراء يمكن من خلالو أي مترشح أن يقدم تعيدا المفتوح و ىو طمب العروض-
إلا لممترشحين الذين  إجراء لا يسمح فيو بتقديم تعيد و: و ى طمب العروض مع اشتراط قدرات دنيا-

 . ىا المصمحة المتعاقدة مسبقاتقرر صة التي فييم بعض الشروط الخاتتوفر 
إجراء يكون المترشحون المرخص ليم بتقديم عرض فيو المدعوون  و: ى العروض المحدود بمط -

 .خصيصا لمقيام بذلك بعد انتقاء أولي لمتنافس عمى عمميات معقدة ذات أىمية خاصة
المسابقة : ىي إجراء بصنع رجال الفن في منافسة قصد انجاز عممية تشتمل عمى جوانب تقنية و -

 .مع اشتراط قدرات دنيا  ،وقد تكون محدودة أو مفتوحةالية أو فنية خاصةاقتصادية و جم

 
 : طمب العروض اجراءات 

  :بعدة مراحل يمكن تمخيصيا فيما يمييمر طمب العروض إن  

 
 :الاجراءات التاليةيجب اعتماد  الصفقة العمومية:عند إبرام  مرحمة اقامة المنافسة بإشهار الصفقة-
بالمغة إعلان  طمب العروض و يحرر  :الاعلان، لممنافسة عن طريق الإشهارالدعوة العمومية  - 

الوطنية و بمغة أجنبية واحدة عمى الأقل كما يكون اجباريا نشره في النشرة الرسمية لصفقات المتعامل 
العمومي ) ن، ر ، ص ، م ، ع ( و عمى الأقل في جريدتين يوميتين وطنيتين . أما مناقصات الولايات 

صايتيا و التي تتضمن صفقات و البمديات و المؤسسات العمومية ذات الطابع الإداري الموضوعة تحت و 
دج تبعا لتقييم إداري ، أو صفقات  100.000.000الأشغال أو التوريدات و التي تقل مبمغيا أو يساوي 



دج أن تكون محل إشيار محمي حسب  10.000.000الدراسات و الخدمات التي يقل مبمغيا أو يساوي 
 : الكيفيات التالية

 أو جيويتين دتين يوميتينجري في طمب العروض نشر الإعلان عن -

 :نيةإلصاق إعلان بالمقرات المع -
 ولاية مل  -

 لكافة بمديات الولاية -
 و الحرف ، و الفلاحةو الصناعة التقميدية لغرفة التجارة و الصناعة  -
 . نية في الولايةلممديرية التقنية المع -

الإعلان أو اتمام النشر سببا في سقوط و يجب ان تتجنب الإدارة أن تكون المدة التي يستغرقيا صدور 
العارضين في المشاركة أو انقاص بعض الأيام بسبب عممية النشر كما يجب أن تعمل عمى السماح 

  . الأكبر عدد ممكن من العارضين بالمشاركة ، و بالتالي توسيع مجال المنافسة
المستممة  لعروضلمتعاقدة أن اكما يجب إشيار تمديد ميمة صلاحية تقديم العروض اذا رأت المصمحة ا

 غير كافية لإقامة المنافسة . 

 .الخاصة بوالبيانات الإلزامية و  طمب العروض( إعلان 22)  و قد حددت المادة 
 مرحمة تحديد المواقف و تقديم العروض : - 2- 

عمى ، فإن طمب العروض دة لممعنين لتحديد مواقفيم اتجاهبعد عممية الإشيار و إعطاء ميمة محد 
لإدارة ، ووضعيا في أظرفة مختومة عروضيم حسب النموذج المحدد من طرف ا الميتمين أن يحرروا

المراد المشاركة فييا ، أما الظرف الداخمي الذي يكتب  ضمن الظرف الخارجي تحديد الصفقةيت،حيث 
لوصول . و عميو اسم المترشح فإنو يتضمن العرض ، و ترسل ىذه الظروف عن طريق البريد المضمون ا

يتم إيداع العرض في اجل يحدد تبعا لعناصر معينة تبعا لعناصره معينة مثل تعقيد موضوع الصفقة 
المعتزم طرحيا و المدة التقديرية اللازمة لإيصال العروض . وميما يكن أمر فإنو يجب أن يفسح الأجل 

 .المحدد المجال واسعا الأكبر عدد ممكن من المتنافسين 

ىو أنو أضاف الظرف المتعمق بممف الترشح  243-11اليام الذي جاء بو المرسوم الجديد و التعديل 
 .23الذي حددت محتوياتو المادة 



 
 في الساعة المحددة  وعروض ،ال في اعلان طمبالتاريخ المحدد في     :العروض فتحمرحمة -3- 

المشتممة عمى ظروف العروض ، و تحرر الظروف الخارجية ة و تقييم العروض تفتح لجنة فتح الاظرف
 . قائمة تبين فييا الوثائق التي تشمل عمييا كل واحد منيا

بعد ذلك ينسحب المتنافسون و العموم من القاعة بعد إتمام ىذه الإجراءات المذكورة سابقا .ثم يتداول 
 .و يحصرون قائمة المترشحين المقبولين المجنةأعضاء 

د ذلك ترد الى ة في الحال و يقرأ الرئيس قائمة المترشحين المقبولين. بعثم تستأنف الجمسة العمومي
ن عروضيم دون فتحيا أما عروض المترشحين المقبولين فتفتح و يقرأ محتواىا المترشحين المرفوضي

رف مييا في دفتر الشروط و يفتح الظبصوت عال. و بذلك تمغى العروض التي تخالف الشروط المتفق ع
يان السعر الأقصى ، بحيث لا تخصص أية صفقة لمن يعرض سعرا يزيد عميو و ىذه المشتمل عمى ب

قائما حسب . و يبقى شرط تخصيص الصفقة لمعارض الذي يقدم أقل الأثمان  الصفقةىي مرحمة إرساء 
في محضر تذكر فيو  العمميةت نتائج ىذه يتثب المجنة. و في الأخير يتعين عمى  32ما حددتو المادة 

 الظروف التي جرت فييا. صيلبالتف

  مة تقييم العروض:حمر 

و تقييم العروض حيث تقوم بتحميل العروض المقبولة مبدئيا  ةالأظرفيتم تقييم العروض من قبل لجنة فتح 
 بناء عمى المعايير و المنيجية المحددة في دفتر الشروط.

 

 
 

 


