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 عشر:ثالثة المحاضرة ال

 منهجية التلخيص والاختصار والحذف

ّالأساسيةّواللغويةّالعلميةّالمهاراتّمنّوالحذفّوالاختصارّالتلخيصّمنهجيةّتُعدّ       
ّعلىّالحفاظّمعّودقة،ّبكفاءةّوالمعلوماتّالنصوصّمعالجةّمنّالباحثّتُمك نّالتي

ّالأفكارّوأهمّالمعنىّجوهر ّومراجعةّالبحوث،ّإعدادّفيّالمنهجيةّهذهّوتُستخدم.
ّ.وواضحةّمركزةّبصورةّالمعلوماتّوتقديمّالعلمية،ّالنصوصّوتحريرّالأدبيات،

 :التلخيص -1

ّمنهّواختصرتّفيه اقتصرت:ّأي:ّالقولّلخَّصتُّّيقالّوالاختصار،ّالتقريب:ّلغة -
  .والإيجازّالتوضيحّيتضمنّفهوّلذلكّإليه،ّيُحتاجّما

ّموضوعيّ(ّأوّنقلّمكثفcontraction)للنصّّتقليصّفالتلخيصّاصطلاحا أما-
ّ.طويلّلنصّوواضحّتام

ّ.وأوضحّأقلّبألفاظّطرحهاّإعادةّثمّالألفاظّمنّالأفكارّانتزاعّ:بأنهّتعريفهّيمكنوّّّّّّ
ّمقوماتّالطالبّامتلاكّمدىّعلىّواختبارّوالإفهام،ّالفهمّعلىّتدريبّهوبالتاليّفوّ

 .السليمّالتعبيرّملكاتّعلىّحصولهّمدىّوعلىّالمنطقية،ّالعقليةّرتّاّوالقدّالتجريد

ّحصرّأوّالتصنيفّبالتزامّالجوهرّعلىّالحفاظّمعّماّنصّإيجازّفنّهوّّّّّّّ
 العامّبمعناهّإخلالّدونّموجزةّبصورةّوصياغتهاّالجزئيةّدونّالأساسيةّالنصّلأفكار

 :والتقليص التلخيص بينالفرق -2

ّبالمحافظةّفيهّيُلزمّكتابيّتمرينّوهوّمضمونه،ّفيّلاّحجمهّفيّتصغيرّالتقليصّّّّّ
ّمفرداتّاستبدالّوعدمّالكاتب،ّأسلوبّتحويرّوعدمّالأساسي،ّالنصّبنيةّعلىّالتامة
ّفيّيشترطّلاّحينّفيّمشتركّدلاليّحقلّمنّأخذتّنا وّّّمتقاربةّجديدةّبأخرىّالنص
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ّالفكرةّعنّتخرجّلمّإذاّالأصليّالنصّوأساليبّتاعبارّّعلىّالمحافظةّالتلخيص
ّ.العامة

ّمعينةّبنسبّالنصّءزالأجّكميّ ّوتقليصّجهة،ّمنّللمضمونّتكثيفّوالتلخيصّّّّّّ
ّالنصّبينّالفارقّفيهاّيُضبطّ،ااختصارّّأكثرّبكيفيةّللنصّترديدّإنه،ّأخرىّجهةّمن

ّالثانيّالنصّكلماتّبعددّالأولّالنصّكلماتّعددّنسبةّبحسابّوملخصهّالأصلي
ّإلى1200ّّمثلاّالنصّيحتويّ ّوالمطلوبّتقليصه وبالتاليّفيّّ،كلمة200ّكلمة

ّالملائمةّالعبارةّوتصاغّالأساسي،ّالنصّلموضوعّالوفيةّاللفظةّفيهّتُختارالتلخيصّ
ّ.الأولّللنصّمصغرّنصّإنشاءب

ّحذفّهوّالاختصارّأنّعرفتّإذاّوالاختصارّالتلخيصّبينّالفرقّيتضحكماّّّّّّّّ
ّولاّاختصارّتلخيصّفكلّوعليه.ّأوجزه:ّالكلامّاختصر:ّيقالّ.الكلامّمنّالفضول
ّيكتفيّلاّبأنهّيزيدّالتلخيصّلكنّالأصليّالكلامّتقليلّفيّيشتركّفكلاهماّعكس
ّلاّالعلماءّبعضّأنّعلى.ّالترتيبّوحسنّالصياغةّبإعادةّبلّفقطّالفضولّبحذف
ّالنوويّللإمامّتبعاّالخطيبّتعريفّومنهّوالإيجاز،ّوالتلخيصّالاختصارّبينّيفرقون

"بأنهّالاختصارّالأسماءّتهذيبّفي ّصاحبّقالّلكنّ."المعنىّاستيفاءّمعّاللفظّإيجازّ:
ّ"العروسّتاج ّالإيجازّ:فقالّوالإيجاز؛ّالاختصار،ّبينّالمحققينّبعضّفرقّوقد:

ّاليسيرّاللفظّتجريدّوالاختصارّيسير،ّبلفظّالأصلّللفظّرعايةّغيرّمنّالمعنىّتحرير
ّوهكذاّفإنّالايجازّمرادفّللتلخيص.ّ".المعنىّبقاءّمعّالكثيرّاللفظّمن

ّيتغيرّلمّحذفتّلوّكلماتّأوّكلمةّأوّزائدّحرفّبحذفّيكونفّالاختصارّأماّّّّّّّ
 .المعنى

 خطوات التلخيص: -3

ّ:الآتيّاتباعّعليهّيجبّفإنهّماّعلميةّمادةّبتلخيصّالباحثّيقومّحتىّّّّّّّ
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ّأوّالفكرةّعلىّيتعرفّأنّويحاولّالمعنى،ّفهمّمنّللتأكدّجيداّالموضوعّيقرأ 1-
ّبتمعن،ّالرئيسةّالأفكارّأوّالفكرةّتحليلّيحاولّثمّجيداّالموضوعّفيّالرئيسةّالأفكار
ّلبعضّالفهمّعليكّاستعصىّإذاّوالمتخصصةّاللغوية،ّبالمعاجمّالاستعانةّويمكن

ّإلىّالرجوعّأوّالموضوعّفيّاللغويةّأوّالفنيةّأوّالعلميةّالاصطلاحاتّأوّالمفردات
ّ. الموضوعّنفسّتناولتّأخرىّكتب

ّمنّالفراغّوبعدّمذكرات،ّفيّالرئيسةّالأفكارّتدوينّيفضلّالقراءةّمرحلةّأثناء 2-
ّوالإبقاءّتفاصيل،ّمنّفيهاّوردّماّلحذفّالمذكراتّقراءةّالباحثّيعيدّالموضوعّقراءة
ّ. الأفكارّأوّالفكرةّخلاصةّيتضمنّما

ّأمكنّماّمحكمّبإيجازّالخاصةّبعباراتهّالرئيسةّالأفكارّأوّالفكرةّصياغةّيعيد 3-
ّ. الخاصةّوآرائهّتعليقاتهّإضافةّبدون

ّفيّوردتّكماّالأفكارّوتسلسلّالمنطقي،ّالتتابعّمنّللتأكدّالكتابةّتنقيحّيتم 4-
ّ.والنحويةّاللغوية،ّوالأخطاءّالتقريرّسلامةّمنّوللتأكدّالأصل،

ّواضحاّمختصراّالتلخيصّكانّكلماّلأنهّعباراته؛ّفيّوالغموضّالتطويلّيتجنب 5-
 .الكمالّإلىّأقربّكان

 الحدف: -4

.ّإسقاطُه:ّالشيءّ ّحَذْفُّ“:ّالصحاحّفيّجاءّوالإسقاط؛ّالقطع:ّاللغةّفيّالحذف لغة:-
ّإذاّبالسيف،ّرأسَهّوحَذَفْتُّّ،…أخذت:ّأيّالدابَة،ّذَنَبّ ّومنّشَعْريّمنّحَذَفْتُّ :يقال

 .(قطعةّ ّمنهّ)فقطعتَّ ضربته

 في فالحذفّوالإضمار؛ّالحذفّبينّفرقاّهناكّأنّالنحويينّبعضّذكر :اصطلاحا-
 المعنى على ذلك أنّيؤثر دون الجملة من عنصر إزالة في تتمثل لغوية ظاهرة اللغة
ّإزالةّعمليةّهوّالحذفوعليهّفاللغوي.ّ الاقتصاد عن للتعبير وسيلة الحذف يُعد،ّالعام
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ّقيمةّتضيفّلاّأوّالأساسيّالغرضّتخدمّلاّالتيّالنصّمنّالضروريةّغيرّالأجزاء
 : منها متعددة، ولهّأغراضّ.للمحتوى

 والاختصار التخفيف : 
جهدّ يوفر مما الفهم، في وسهولة سلاسة أكثر الجملة جعل في الحذف يساعد

 غرضُها للحذف اللغة في الظاهرة الأسباب من وكثير القارئ. أو المستمع
 التخفيف. في رغبةّ  الحذف؛ تستلزم الاستعمال التخفيف،ّفكثرة

 التكرار: تجنب 
 في سابق ا ذكرها تم التي العبارات أو الكلمات تكرار لتجنب الحذف يستخدم
 .الكلام

 الضمني المعنى إلى الإشارة : 
 بشكل لذكرها الحاجة دون معينة بمعان لإيحاء الكلمات بعض يُحذف أن يمكن

 .للجملة دلالي ا بعد ا يضيف مماّصريح،
 والوضوح الإيجاز : 

 مما الرئيسية، الفكرة على الجملة وتركيز المعنى توضيح على الحذف يساعد
 . التواصل فعالية منّيعزز

 السياق بسبب الحذف : 
 الفهم بسبب الجملة في العناصر بعض عن الاستغناء يمكن الأحيان، بعض فيّّّّّ

 .سلاسة أكثر الكلام يجعل مما للسياق،ّالواضح
ّوشاملة،ّمتأنيةّقراءةّ ّالنصّبقراءةيبدأّّالتلخيصوفيّالأخيرّيمكنّالقولّأنّّّّّّّ
ّالأساسيةّالعناصرّتُستخلصّثم.ّوالفرعيةّالرئيسةّأفكارهّوتحديدّالعامةّفكرتهّلفهم
ّعنّبعيد اّالخاص،ّوأسلوبهّالباحثّبلغةّصياغتهاّإعادةّمعّالنص،ّبنيةّتشكلّالتي
ّ.المنطقيّوترابطهاّالأفكارّتسلسلّعلىّالمحافظةّمعّالحرفي،ّالنقل

ّمضمونهّعلىّالإبقاءّمعّالنصّحجمّتقليلّإلىّفيهدفّالاختصار،ّأماّّّّّّّ
ّالأساسي ّالمطولة،ّالعباراتّوتبسيطّالمتقاربة،ّالأفكارّدمجّعبرّذلكّويتحقق.
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ّذاتهّالمعنىّتؤديّموجزةّبتعبيراتّالتفصيليةّالشروحّعنّوالاستعاضة ّويستلزم.
ّ.والثانويّالأساسيّبينّالتمييزّعلىّوقدرةّالتعبيرّفيّمهارةّالاختصار

ّوالحشوّالتكرار،ّمثلّالضرورية،ّغيرّالعناصرّإزالةّبالحذفّيُقصدّحينّفيّّّّّّّّ
.ّالنصّبموضوعّمباشرةّترتبطّلاّأوّعلميةّقيمةّتضيفّلاّالتيّوالتفاصيلّاللغوي،
ّالحجةّإضعافّأوّبالمعنىّالإخلالّإلىّيؤديّلاّحتىّبحذرّالحذفّيتمّأنّويجب
 .العلمية


