
 :العمل الفردي

 :المطلوب

 .وأنش ئ ملفًا جديدًا Ms Wordقم بفتح برنامج  .1

 :اكتب فيه العناصر التالية  .2

o عنوان الصفحة: "مشروعي الشخص ي". 

o ( عن أهمية خدمات الإنترنت أو البريد الإلكتروني    6إلى    4مقدمة قصيرة )أسطر

 .في حياتنا اليومية

o ( عن أهمية تعلم مهارات معالج النصوص في مسارك    5إلى    2فقرة ثانية )أسطر

 .الدراس ي أو المهني

 :قم بتنسيق النص كما يلي .3

o اجعل العنوان بخط غامق (Bold)  20وحجمه. 

o  مع محاذاة كاملة 14اجعل الفقرات بخط حجم (Justify). 

o  أضف صورة تعبيرية (عن الإنترنت أو Ms Word  )من جهازك أو من الإنترنت. 

ا يحتوي على  .4
ً
 بسيط

ً
 :في نهاية الملف، أنش ئ جدولً

o العمود الأول: "الموضوع" 

o (. الجدول ببيانات الفقرات التي كتبتها  ملأ)ا العمود الثاني: "عدد الكلمات 

باسمك .5 الملف  واجب_) احفظ  البريد  (  docx.اللقب_الًسممثال:  عبر  أرسله  ثم 

 .بحيث يكون عنوان الًيميل يحتوي على اسم الطالب، التخصص، الفوجالإلكتروني 

 اللقب_التخصص_الفوج _الًسمواجب_مثال: ال

 

 : ملاحظة     

 .سيتم تقييم الواجب بناءً على الًلتزام بالتعليمات، والتنسيق، والإبداع •
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