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السنة الجامعية: 2025/2026
يتكون برنامج مقياس منهجية البحث العلمي لمستوى سنة أولى ماستر جميع التخصصات من خمسة محاور، وهي كالآتي:
المحور الأول: مفهوم البحث العلمي
المحور الثاني: مراحل إعداد البحث العلمي
المحور الثالث: أجزاء البحث العلمي
المحور الرابع: توثيق المصادر والمراجع والهوامش
المحور الخامس: المعلومة التقليدية والمعلومة الإلكترونية
المحور الأول: مفهوم البحث العلمي
يتم التركيز في هذا المحور على ثلاث مسائل أساسية كالآتي:
أولا: تعريف البحث العلمي
   يمثل البحث العلمي مرتكز محوري للوصول إلى الحقائق العلمية، ووضعها في إطار قواعد أو قوانين أو نظريات علمية كجوهر للعلوم، خاصة وأن العلم مدركات يقينية مؤكدة ومبرهن عليها كتصديق مطلق، ويتم التوصل إلى الحقائق عن طريق البحث وفق مناهج علمية هادفة ودقيقة ومنظمة، واستخدام أدوات ووسائل بحثية.
   وهناك عدة تعريفات للبحث العلمي، تحاول تحديد مفهومه ومعناه، نذكر أهمها:
_ "هو وسيلة للاستعلام والاستقصاء المنظم والدقيق، الذي يقوم به الباحث بغرض اكتشاف معلومات أو علاقات جديدة، بالإضافة إلى تطوير أو تصحيح أو تحقيق المعلومات الموجودة فعلا، على أن يتبع في هذا الفحص والاستعلام الدقيق خطوات المنهج العلمي"،
_ "هو فن هادف وعملية لوصف التفاعل المستمر بين النظريات والحقائق، من أجل الحصول على حقائق ذات معنى وعلى نظريات ذات قوى تنبؤية"،
_ "هو محاولة لاكتشاف المعرفة والتنقيب عنها وتنميتها، وفحصها وتحقيقها بنقص دقيق ونقد عميق، ثم عرضها عرضا مكتملا بذكاء وإدراك يسير في ركب الحضارة العالمية ويسهم فيه إسهاما إنسانيا حيا شاملا".
   يستخلص من التعاريف سالفة الذكر أن البحث العلمي الأكاديمي هو الاستخدام المنظم لعدد من الأساليب والإجراءات للحصول على حل أكثر كفاية لمشكلة ما، وهو يفترض فيه الوصول إلى نتائج ومعلومات والتحقق منها".
ثانيا: أسس ومقومات البحث العلمي:
   وتتمثل في:
· تحديد الأهداف البحثية بدقة ووضوح: ومعنى هذا المقوم ماذا يريد الباحث؟ وكيف ومتى وإلى أين؟ وأي مشكلة أو ظاهرة تم اختيارها؟، بالتالي هذا المقوم مهم جدا لنجاح البحث العلمي إذ لا يمكن تصور بحث دون غاية مرجوة منه، ووجب أن يكون لكل مبحث من الخطة على الأقل هدف معين،
· قدرة الباحث على التصور والإبداع: ومعنى هذا المقوم بروز شخصية الباحث في البحث العلمي، بحيث يعتمد على إعمال فكره وموهبته وإلمامه بأدوات البحث المتباينة والتمكن من تقنيات كتابة البحث العلمي،
· دقة المشاهدة والملاحظة: هذا المقوم نجده في البحوث ذات الطابع التجريبي العلمي، ومعناه أن البحوث من هذا النوع تشترط في نجاحها على المشاهدة والملاحظة كأول مرحلة قبل الوصول إلى النتائج العلمية،
· وضع الفروض المفسرة للظاهرة: إن الفرضيات هي عنصر من عناصر المقدمة، لكن في البحوث ذات الطابع التجريبي ومعنى هذا المقوم أن تصاغ نتائج مقترحة في المقدمة ثم يتم إثباتها والبرهنة عليها في الخاتمة،
· القدرة على جمع الحقائق العلمية بشفافية ومصداقية: ويعني هذا المقوم جمع المادة العلمية، قراءتها، غربلتها، إعادة صياغتها (الاعتماد على أسلوبي الاقتباس المباشر وغير المباشر)، تصفيتها وتمحيصها بدقة،
· إجراء التجارب اللازمة: ومعنى هذا المقوم أنه بهدف الحصول على نتائج علمية تتفق مع الواقع العلمي وجب إجراء تجارب علمية، وهذا المقوم تعلق بالبحوث ذات الطابع التجريبي،
· الحصول على النتائج واختبار مدى صحتها: هذا المقوم مرتبط بالخطة، بمعنى تصاغ على الأقل لكل مبحث نتيجة، ولما لا لكل مطلب نتيجة،  
·  صياغة النظريات: ومعنى هذا المقوم أن تصاغ النظريات وفقا للنتائج المتحصل عليها من البحث، بعد اختبار صحتها والتيقن من حقيقتها وصحتها، وهذا المقوم يخص البحوث ذات الطابع التجريبي، ويمكن مقابلته بمقوم التوصيات في البحوث في مجال العلوم الإنسانية (البحوث النظرية).
ثالثا: خصائص البحث العلمي:
   وتتمثل في:
· البحث العلمي بحث منظم ومضبوط: ومعنى هذه الخاصية أن البحث العلمي نشاط عقلي منظم ومضبوط ودقيق، إذ وجب وفيه مراعاة اتباع منهج معين، اعتماد الأفكار بطريقة متسلسلة، اعتماد مصطلحات قانونية منتقاة بدقة، مراعاة تنظيم خطة البحث...إلخ، 
· البحث العلمي بحث نظري: هذه الخاصية مرتبطة بالبحوث في مجال العلوم الإنسانية، حيث أن هذه الأخيرة يكون فيها البحث العلمي ذو طبيعة نظرية لا تطبيقية، 
· البحث العلمي بحث تجريبي: هذه الخاصية مرتبطة بالبحوث في مجال العلوم التجريبية، حيث أن هذه الأخيرة يكون فيها البحث العلمي قائما على التطبيق، أي على أساس إجراء التجارب والاختبارات والفروض،
· البحث العلمي بحث حركي وتجديدي: هذه الخاصية تشترك في كل من البحوث العلمية في مجال العلوم التجريبية وكذا مجال العلوم الإنسانية، حيث أن عنصر التوصيات هو من يفتح المجال لصياغات إشكاليات جديدة ومميزة لم تطرح من قبل بالتالي ينطوي على تجديد وإضافات في المعرفة، 
· البحث العلمي بحث تفسيري: وتعني هذه الخاصية أنه يستخدم المعرفة العلمية لتفسير المشكلات والمصطلحات المفتاحية الأساسية الغامضة،
· البحث العلمي بحث عام: إن البحوث العلمية على قدر ما كانت عامة على قدر ما كان بإمكان الباحث التحكم فيها، على عكس البحوث العلمية الضيقة التي يصعب حتى إعداد خطة مبدئية لها.
المحور الثاني: مراحل إعداد البحث العلمي
للبحث العلمي ستة مراحل نذكرها كالآتي:
· المرحلة الأولى (مرحلة اختيار موضوع البحث): وتتكون هذه المرحلة في حد ذاتها من مجموعة من العناصر حتى تكتمل، هذه العناصر يمكن إيجازها في:
· الإحساس بالمشكلة: إذ إن لم يكن الموضوع الذي بين يدي الباحث قابل لطرح تساؤلات وإشكالات فهو لا يعد من قبيل البحوث العلمية، بالتالي وجب أن يكون موضوع البحث العلمي يستحق البحث فيه،
· العوامل الذاتية: إن العوامل الذاتية المرتبطة بالباحث هي كثيرة، نذكر على سبيل الأهمية:
*الرغبة الشخصية: أي أن يكون الباحث راغبا رغبة شخصية في دراسة موضوع معين،
*القدرات: أي أن يكون الباحث يتمتع بقدرات عقلية، سعة الاطلاع، التفكير، التأمل...إلخ،
*طبية موقف الباحث: أي أن يختار الباحث موضوع بحث بما يتوافق مع مركزه العلمي ووضعه الاجتماعي والسياسي،
- العوامل الموضوعية: إن العوامل الموضوعية المرتبطة بموضوع البحث في حد ذاته هي كثيرة، نذكر على سبيل الأهمية:
*القيمة العلمية للموضوع: بمعنى أن يكون موضوع البحث ذو قيمة علمية نظرية وعملية حية ومفيدة في كافة مجالات الحياة العامة والخاصة،
*أهداف سياسة البحث العلمي المتبعة: نظرا لارتباط البحث العلمي بالحياة العامة الوطنية، فكان لزاما أن يكون هذا البحث ينطوي على أهداف اجتماعية، أهداف اقتصادية، أهداف سياسية، أهداف دينية...إلخ، 
*مكانة البحث العلمي بين أنواع البحوث العلمية الأخرى: أي أن مذكرة الليسانس تقل أهمية عن مذكرة الماجستير وعن أطروحة الدكتوراه، ومذكرة الماجستير تفوق أهمية عن مذكرة الليسانس وتقل أهمية عن أطروحة الدكتوراه، وأطروحة الدكتوراه تفوق أهمية عن كل من مذكرة الليسانس ومذكرة الماجستير، 
- القواعد الأساسية في تحديد عنوان البحث العلمي: إن القواعد الأساسية في تحديد عنوان البحث العلمي كثيرة، نذكر على سبيل الأهمية:
*وضوح موضوع البحث: بمعنى أن يكون موضوع البحث غير غامض وفي نفس الوقت لا يكون موضوع البحث بسيطا، بالإضافة إلى أن موضوع البحث وجب أن يكون عاما ومددا أي أن عموميته تمكن الباحث من التحكم فيه، 
*تحديد المشكلة: بمعنى أن موضوع البحث الذي لا يمكن معالجته في طرح إشكاليات لا يصلح أن يكون محل بحث من الأساس،
*وضوح المصطلحات: بمعنى أن تكون المصطلحات التي يتكون منها موضوع البحث واضحة، بالإضافة إلى أن تكون قانونية.
· المرحلة الثانية (مرحلة البحث عن الوثائق): تنقسم الوثائق التي يعتمد عليها الباحث القانوني في إنجاز بحثه إلى قسمين وهي كالآتي:
· وثائق أصلية (المصادر): وهي تلك الوثائق التي تتضمن الحقائق والمعلومات الأصلية المتعلقة بموضوع البحث وبدون استعمال وثائق ومصادر وسيطة في نقل هذه المعلومات، وهي على أنواع:
*الدساتير،
*القوانين بنوعيها (العادية والعضوية)،
*المعاهدات والاتفاقيات التي يصادق عليها رئيس الجمهورية،
*الأوامر،
*المراسيم بأنواعها (رئاسية، تنفيذية وتنظيمية)،
*القرارات القضائية،
*القرارات الصادرة في الجريدة الرسمية،
*الأحكام القضائية،
الاجتهادات القضائية،
*التقارير،
*البروتوكولات. 
· وثائق غير أصلية (المراجع): وهي المراجع العلمية التي تستمد قوتها من مصادر ووثائق أصلية ومباشرة، أي أنها الوثائق والمراجع التي نقلتالحقائق والمعلومات عن الموضوع محل البحث أو عن بعض جوانبه من مصادر ووثائق أخرى، وهي على أنواع:
*المعاجم والقواميس،
*الكتب بنوعيها (عامة ومتخصصة)،
*الرسائل العلمية بنوعيها (مذكرات الماجستير وأطروحات الدكتوراه)،
*المقالات العلمية المنشورة في المجلات العلمية،
*المداخلات الملقاة في مؤتمرات دولية أو في ملتقيات وطنية،
*المحاضرات الملقاة على الطلبة،
المقابلات،
*المواقع الإلكترونية المعتمدة.
· المرحلة الثالثة (مرحلة القراءة والتفكير):
· تعريف القراءة: هي عملية الاطلاع والفهم لكافة الأفكار والحقائق التي تتصل بالموضوع،
· أنواع القراءة: تنقسم القراءة إلى ثلاثة أنواع وهي:
*القراءة الخاطفة والسريعة: تتحقق عن طريق الاطلاع على الفهارس، العناوين الكبرى للمصادر والمراجع، تمهيدات الأبواب والفصول، خلاصات الأبواب والفصول، المقدمات...إلخ،
*القراءة العادية: تتتحقق عن طريق التركيز على الموضوعات التي تم اكتشافها بواسطة القراءة السريعة، يقوم بها الباحث بهدوء وتأني حتى يكتسب المادة العلمية التي بين يديه، 
*القراءة العميقة والمركزة: وهي التي تتركز حو بعض الوثائق دون البعض الآخر، لما لها من أهمية في الموضوع وصلة مباشرة به، الأمر الذي يتطلب التركيز في القراءة والتكرار والتمعن والدقة والتأمل، وتتطلب صرامة والتزام أكثر من غيرها من القراءات.
- أهداف القراءة: ترمي هذه المرحلة إلى تحقيق جملة من الأغراض نذكرها كما لي:
*اكتساب نظام تحليل قوي ومتخصص،
*القدرة على إعداد خطة للموضوع،
*اكتساب الثروة اللغوية الفنية والمتخصصة،
*اكتساب الأسلوب العلمي القوي،
- شروط القراءة:
*أن تكون واسعة شاملة لجميع الوثائق والمصادر والمراجع المتعلقة بالموضوع،
*الذكاء والقدرة على تقييم الوثائق،
*يجب أن تكون مرتبة ومنظمة لا ارتجالية وعشوائية،
*الانتباه والتركيز أثناء عملية القراءة،
* يجب احترام القواعد الصحية والنفسية أثناء عملية القراءة،
*اختيار الأماكن المناسبة للقراءة،
*اختيار الأماكن الصحية والمريحة،
*ترك فترات للتأمل والتفكير ما بين القراءات المختلفة،
*الابتعاد عن عملية القراءة خلال فترات الأزمات النفسية والاجتماعية والصحية.
· المرحلة الرابعة (مرحلة تقسيم وتبويب الموضوع): 
- تعريفها: هي عملية جوهرية وحيوية للباحث في إعداد بحثه، وتتضمن تقسيمات الموضوع الأساسية والفرعية على أسس علمية ومنهجية واضحة ودقيقة كما يلي:
*إذا كان البحث أطروحة دكتوراه: الباب الأول، الفصل الأول، المبحث الأول، المطلب الأول، الفرع الأول، أولا، أ، أ/1...إلخ،
*إذا كان البحث مذكرة ماستر: الفصل الأول، المبحث الأول، المطلب الأول، الفرع الأول، أولا، أ، أ/1...إلخ،
- شروطها: هناك مجموعة من الشروط والقواعد التي يجب إتباعها لتقسيم البحث بصورة سليمة وناجحة، من هذه الشروط نذكر أهمها:
*الاعتماد الكلي على المنطق والموضوعية والمنهجية في التقسيم والتبويب،
*احترام مبدأ مرونة خطة وتقسيم البحث،
*تحاشي التكرار والتداخل والاختلاط بين محتويات العناصر والموضوعات والعناوين الأساسية والفرعية،
*ضرورة تحقيق التقابل والتوازن بين التقسيمات الأساسية والفرعية أفقيا وعموديا.
· المرحلة الخامسة (مرحلة جمع وتخزين المعلومات): في هذه المرحلة وجب التطرق لمسألتين مهمتين وهما:
· أساليب تخزين المعلومات:
*أسلوب البطاقات: وهي بطاقات صغيرة الحجم أو متوسطة، ترتب على حسب أجزاء وأقسام وعناوين البحث، ويشترط أن تكون متساوية الحجم مجهزة للكتابة على وجه واحد فقط،
*أسلوب الملفات: يتكون الملف من غلاف سميك ومعد لاحتواء أوراق مثقوبة متحركة، يقوم الباحث بتقسيم الملف أو الملفات على حسب خطة تقسيم البحث المعتمدة من قبله،
· قواعد تسجيل المعلومات:
*انتقاء ما هو جوهري وهام ومرتبط بموضوع البحث،
*يجب احترام منطق تصنيف وترتيب البطاقات والملفات المستخدمة في جمع وتخزين المعلومات،
*احترام التسلسل المنطقي بين المعلومات والحقائق والأفكار،
· المرحلة السادسة (مرحلة الكتابة):
· تعريفها: تتجسد عملية كتابة البحث العلمي في صياغة وتحرير نتائج الدراسة، وذلك وفقا لقواعد وأساليب منهجية علمية ومنطقية دقيقة، وإخراجه بصورة واضحة وجيدة  للقارئ بهدف إقناعه بمضمون البحث العلمي،
· مقومات كتابة البحث العلمي: من أهم مقومات كتابة البحث العلمي نذكر:
*تحديد واعتماد منهج البحث وتطبيقه في الدراسة، حيث يؤدي تطبيق المنهج المناسب بدقة وصرامة إلى إضفاء الدقة والوضوح والموضوعية على عملية الصياغة والتحرير، 
*الأسلوب العلمي والمنهجي الجيد الذي يرتكز على سلامة اللغة، عدم التكرار، القدرة على تنظيم المعلومات، تدعيم الأفكار بأدلة مناسبة، قوة جودة الربط في عملية الانتقال من كلمة لأخرى،
*احترام قواعد الاقتباس بنوعيه سواء المباشر أو غير المباشر،
*احترام مبدأ وقاعدة الأمانة العلمية.
المحور الثالث: أجزاء البحث العلمي
للبحث العلمي سبعة أجزاء نذكرها كالآتي:
· الجزء الأول (مقدمة): هي أول جزء من أجزاء البحث العلمي وهي عبارة عن توطئة عامة لموضوع البحث، وتتكون مقدمة البحث العلمي في حد ذاتها إلى مجموعة من العناصر نذكرها:
· تمهيد لموضوع البحث: هو أول عنصر من عناصر مقدمة البحث العلمي، وفيه يعرض الباحث فكرة عن موضوع البحث، وينقسم هذا العنصر بدوره إلى قسمين:
(تمهيد عام وتمهيد خاص)، حيث أن التمهيد العام يتم فيه عرض فكرة عامة عن موضوع البحث، أما التمهيد الخاص فيتم فيه عرض فكرة خاصة عن موضوع البحث. مثال: عنوان البحث هو "العقد الإلكتروني"، التمهيد العام هنا يكون حول العقد التقليدي والتمهيد الخاص يكون حول العقد الإلكتروني، 
· أهمية موضوع البحث: وهي ثاني عنصر من عناصر مقدمة البحث العلمي، ونقصد بها القيمة القانونية التي يكتسيها موضوع البحث، وتنقسم هي الأخرى في حد ذاتها إلى عنصرين:
(الأهمية العلمية والأهمية العملية)، حيث أن الأهمية العلمية مرتبطة ارتباطا وثيقا بالنتائج، أي مجموع النتائج والمعارف المتحصل عليها من خلال موضوع البحث، بالإضافة إلى إثراء المكتبة العلمية، أما الأهمية العملية هي صب المعارف والمعلومات والنتائج المتحصل عليها في قالب واقعي وممارسة ما تمت دراسته تطبيقيا، 
· أسباب اختيار موضوع البحث: هي العنصر الثالث من عناصر مقدمة البحث العلمي، ونعني بها الدوافع التي أدت بالباحث إلى اختيار موضوع بحثه، وتنقسم هي الأخرى إلى قسمين:
· (أسباب ذاتية وأخرى موضوعية)، حيث أن الأسباب الذاتية تتعلق بالشخص الباحث كرغبة الباحث وميوله الشخصي لدراسة موضوع البحث، أو كفاءة الباحث وتميزه اتجاه دراسة موضوع البحث، أما الأسباب الموضوعية فتتعلق بطبيعة موضوع البحث في حد ذاته، كوفرة المادة العلمية والتخصص العلمي...إلخ،
· أهداف موضوع البحث: هي العنصر الرابع من عناصر مقدمة البحث العلمي، ونقصد بهذا العنصر الغرض من وراء البحث العلمي، حيث أنه على الأقل وجب أن يكون لكل مبحث هدف، لما لكل مطلب هدف، 
· الإشكالية: إشكالية موضوع البحث هو العنصر الخامس من عناصر مقدمة البحث العلمي، وللإشكالية المتميزة ثلاثة معايير وهي: (أن تطرح الإشكالية في شكل فقرة لا في شكل جملة، أن تطرح الإشكالية بطريقة غير مباشرة لا بطريقة مباشرة، وأخيرا أن تنتهي الإشكالية بنقطة ولا تنتهي بعلامة استفهام)،
· الدراسات السابقة لموضوع البحث: هي العنصر السادس من عناصر مقدمة البحث العلمي، وتنحصر الدراسات السابقة لموضوع البحث في الرسائل العلمية أي (مذكرات الماجستير وأطروحات الدكتوراه)،  
· المنهج المتبع في موضوع البحث: هو العنصر السابع من عناصر مقدمة البحث العلمي، ونعني به المسار الذي يتخذه الباحث في إعداد البحث العلمي، والمناهج معروف عنها أنها كثيرة: وصفي، تاريخي، تحليلي، استقرائي، مقارن...إلخ،
· صعوبات موضوع البحث: هو العنصر الثامن من عناصر مقدمة البحث العلمي وهو العنصر الوحيد من بين بقية العناصر الأخرى الاختياري، على عكس بقية العناصر الأخرى هي إجبارية،
· التصريح بالخطة: هو العنصر التاسع من عناصر مقدمة البحث العلمي وهو آخر عناصرها، ويكون التصريح بخطة البحث العلمي إلا في العناوين الرئيسية فقط، حيث يكون هذا التصريح في شكل فقرة مختصرة تتم فيها الإشارة إلى الفصلين وإلى كل ما يشتمله كل فصل من مباحث.
· الجزء الثاني (العرض): وهو الجزء الثاني من أجزاء البحث العلمي، وتوجد طريقتين لتحرير العرض وهما: (طريقة الاقتباس المباشر وطريقة الاقتباس غير المباشر)، حيث أن الاقتباس المباشر هو النقل الحرفي للمادة العلمية دون زيادة أو نقصان مع مراعاة أنه لا يتجاوز ستة أسطر ويوضع بين مزدوجين، أما الاقتباس غير المباشر فهو النقل غير الحرفي للمادة العلمية، أي إعادة صياغة الأفكار من قبل الباحث بعد قرائتها جيدا، والتهميش في كلتا الحالتين يكون من صاحب المرجع أي صاحب الفكرة التي تم اقتباسها سواء بشكل مباشر أو غير مباشر.
عدا عن ما سبق ذكره فإن العرض يكون مقسما في شكل خطة حبذا لو تكون ثنائية ومتوازية، والتوازي المطلوب هنا هو ليس المثالي وإنما المقبول بنسبة معتبرة بهذا الشكل: (فصلين، مبحثين، مطلبين، فرعين، أولا، أ، أ/1...إلخ)،
· الجزء الثالث (خاتمة): هي الجزء الثالث من أجزاء البحث العلمي، وتنقسم بدورها إلى ثلاثة عناصر (الإجابة على الإشكالية المطروحة سابقة في المقدمة في شكل فقرة، النتائج في شكل نقاط، التوصيات في شكل نقاط)،
· الجزء الرابع (قائمة المصادر والمراجع): هي الجزء الرابع من أجزاء البحث العلمي وتتكون من قسمين: (المصادر ثم المراجع)، وتأتي مرتبة المصادر على حدى والمراجع على حدى،
· الجزء الخامس (فهرس المحتويات): هو الجزء الخامس من أجزاء البحث العلمي، ونعني به دليل مرشد للقارئ، ونقول عنه فهرس المحتويات لأنه يشتمل على كل ما تحتويه المذكرة من عناوين بدءا بأول عنوان رئيسي حتى آخر عنوان فرعي، ويكون في شكل جدول مقسم إلى خانتين: (الخانة الأولى هي العنوان والخانة الثانية هي رقم الصفحة)،  
· الجزء السادس (الملاحق): هي الجزء السادس من أجزاء البحث العلمي ونعني بها كل وثيقة رسمية أو قانونية تم اعتمادها واستغلالها من قبل الباحث خلال إنجاز بحثه، قد تكون صورا، عينات، وثائق تاريخية...إلخ، 
· الجزء السابع (ملخص المذكرة): هو الجزء السابع من أجزاء البحث العلمي، ولملخص المذكرة معايير وجب احترامها وهي: (أن يكتب في آخر المذكرة، أن يكتب في شكل فقرة، أن يكتب باللغة العربية ولغة أخرى أجنبية وحبذا أن تكون العربية والإنجليزية والفرنسية معا، أن يكتب الملخص بمختلف لغاته في صفحة واحدة، أن يرفق الملخص بكلمات مفتاحية في كل لغة من لغاته).
المحور الرابع: توثيق الهوامش والمصادر والمراجع
سنركز في هذا المحور على ثلاثة مسائل كالآتي:
· الهوامش:
· تعريفه: هو ما يخرج عن النص من إحالات وتعاليق وشروح، ويعتبر الهامش بمتضمناته من أهم أجزاء البحث العلمي، بل هو جوهره. 
· كيفية تثبيته: يثبت التهميش سواء للمصادر والمراجع بطريقة مرتبة، بمعنى كل صفحة لها تهميشها الخاص بها، بحيث أن كل صفحة يكون فيها التهميش بصفة مستقلة من جديد وليس متتالي كما يلي:
*الصفحة الأولى: 1،2،3
*الصفحة الثانية: 1،2،3،4
*الصفحة الثالثة: 1،2،...إلخ.
· المصادر:
- الدساتير:
*اسم دولة الدستور وسنته، الجريدة الرسمية عددها وتاريخ صدورها.
- القوانين سواء العادية أم العضوية:
*رقم القانون، التاريخ الهجري والميلادي، مضمون القانون، الجريدة الرسمية عددها وتاريخ صدورها.
- الأوامر:
*رقم الأمر، التاريخ الهجري والميلادي، مضمون الأمر، الجريدة الرسمية عددها وتاريخ صدورها. 
- المراسيم سواء الرئاسية، التنفيذية أم التنظيمية:
*رقم المرسوم، التاريخ الهجري والميلادي، مضمون المرسوم، الجريدة الرسمية عددها وتاريخ صدورها.
- المعاهدات والاتفاقيات:
*عنوان الاتفاقية أو المعاهدة، تاريخ إبرامها ومكان إبرامها، بالإضافة إلى كتابة المرسوم الذي بموجبه انضمت الجزائر مثلا إلى هذه الاتفاقية، (وبصفة عامة ليس هناك تهميش موحد للاتفاقية أو المعاهدة، فما وجد في الاتفاقية أو المعاهدة من معلومات يكتب).
- القرارات الواردة في الجريدة الرسمية:
*تاريخ القرار الهجري والميلادي، مضمون القرار، الجريدة الرسمية عددها وتاريخ صدورها.
- القرارات القضائية:
*رقم القرار، تاريخ صدور القرار، الهيئة المصدرة للقرار (ونقصد بها إما المجلس القضائي أو المحكمة العليا)، ذكر أطراف القرار، المجلة التي نشر فيها القرار وفي حالة ما لم يكن منشور تتم الإشارة إلى أنه غير منشور، الصفحة.
- الأحكام القضائية:
*رقم الحكم، تاريخ صدور الحكم، الهيئة المصدرة للحكم (ونقصد بها اسم المحكمة)، ذكر أطراف الحكم، المجلة التي نشر فيها الحكم وفي حالة ما لم يكن منشور تتم الإشارة إلى أنه غير منشور، الصفحة.
- الاجتهادات القضائية:
*رقم الاجتهاد القضائي، تاريخ صدور الاجتهاد القضائي، الهيئة المصدرة للاجتهاد القضائي، المجلة التي نشر فيها الاجتهاد القضائي وفي حالة ما لم يكن منشور تتم الإشارة إلى أنه غير منشور، الصفحة.
- التقارير:
*عنوان التقرير، تاريخ إبرامه ومكان إبرامه، (وبصفة عامة ليس هناك تهميش موحد للتقرير، فما وجد في التقرير من معلومات يكتب).
- البروتوكولات:
*عنوان البروتوكول، تاريخ إبرامه ومكان إبرامه بالإضافة إلى كتابة المرسوم الذي بموجبه انضمت الجزائر مثلا إلى هذه البروتوكول، (وبصفة عامة ليس هناك تهميش موحد للبروتوكول، فما وجد في البروتوكول من معلومات يكتب).
· المراجع: تثبت المراجع بالترتيب على النحو التالي:
· القواميس والمعاجم:
*اسم ولقب المؤلف، عنوان التأليف (القاموس أو المعجم)، دار النشر، بلد النشر، سنة النشر، سنة النشر، الصفحة.
· الكتب سواء العامة أم المتخصصة:
*اسم ولقب المؤلف، عنوان التأليف، الجزء إن وجد، رقم الطبعة، دار النشر، بلد النشر، سنة النشر، الصفحة.
· الرسائل العلمية سواء مذكرات الماجستير أم أطروحات الدكتوراه:
*اسم ولقب الطالب الباحث، عنوان الرسالة العلمية تحته خط، تحديد طبيعة الشهادة، التخصص، اسم ولقب المشرف، الكلية، الجامعة، تاريخ المناقشة إن وجد، السنة الجامعية، الصفحة.
· المجلات العلمية المنشورة في المقالات العلمية:
*اسم ولقب صاحب المقال، عنوان المقال، عنوان المجلة بين مزدوجين، (العدد، المجلد، تاريخ نشر المقال، الهيئة المصدرة للمقال)، البلد، الصفحة.
· المداخلات الملقاة سواء في المؤتمرات الدولية أو الملتقيات الوطنية:
*اسم ولقب صاحب المداخلة، عنوان المداخلة، عنوان المؤتمر أو الملتقى، تاريخ انعقاد المؤتمر أو الملتقى، الهيئة المنظمة للملتقى، الصفحة.
· المحاضرات الملقاة على الطلبة:
*اسم ولقب الأستاذ المحاضر، عنوان المحاضرات، تحديد مستوى الطلبة الذي ألقيت عليهم المحاضرات بالإضافة إلى التخصص، الكلية، الجامعة، السنة الجامعية، الصفحة.
        - المقابلات:
    *اسم ولقب السيد الذي أجريت معه المقابلة ونكتفي بذكر الحرف الأول من اسمه والحرف الأول من لقبه، اسم المصلحة التي تم إجراء المقابلة على مستواها، اسم المؤسسة التي أجريت المقابلة على مستواها، تاريخ إجراء المقابلة، الإشارة إلى أنه تم الإذن بنشر المقابلة.
· المواقع الإلكترونية المعتمدة:
*مثال: https ://www.maan-ctr.org 
المحور الخامس: المعلومة التقليدية والمعلومة الإلكترونية
· المعلومة التقليدية:
· تعريفها: هي كل معلومة يتم إنتاجها أو تداولها أو حفظها بوسائل غير رقمية أي في شكل مادي ملموس، مثل الكتب الورقية والوثائق المطبوعة، يتم التوصل إليها بالطرق التقليدية واليدوية.
· خصائصها: تتميز المعلومة التقليدية بمجموعة من الخصائص نذكر منها:
*مادية (ملموسة): بمعنى تكون في شكل ورقي،
*صعوبة الوصول النسبي: بمعنى تحتاج إلى جهد ووقت للوصول إليها (البحث اليدوي)،
         *محدودية الانتشار: بمعنى لا يمكن نشرها بسهولة لعدد كبير من الأشخاص في نفس الوقت تحتاج إلى نسخ مادية لتوزيعها،
         *بطء التحديث: بمعنى تعديلها أو تحيينها يتطلب إعادة الطباعة أو إعادة الكتابة،
         *قابلية التلف أو الضياع: بمعنى يمكن أن تتلف بسبب الزمن (الرطوبة، الحريق، التمزق...إلخ).
       - مصادرها: على سبيل الاستئناس فقط وليس على سبيل الحصر نذكر:
         *الكتب: وهي أهم مصدر تقليدي للمعلومات،
         *المجلات والدوريات: وهي الوثائق التي تصدر بشكل دوري،
         *الجرائد والصحف: وهي مصدر الأخبار والمعلومات اليومية،
         *الرسائل العلمية: وهي مختلف الأبحاث العلمية، سواء كانت مذكرات ليسانس، ماستر، ماجستير، أو أطروحات الدكتوراه،
         *المخطوطات: وهي وثائق قديمة مكتوبة بخط اليد لها قيمة تاريخية وعالمية كبيرة.
· المعلومة الإلكترونية:
  - تعريفها: مجموعة البيانات والمعارف التي يتم إنشاؤها أو تحويلها أو تخزينها أو نقلها باستخدام الحاسوب أو الوسائط الرقمية، وتكون  في شكل رقمي قابل للمعالجة إلكترونيا.
  - خصائصها: تتميز المعلومة الإلكترونية بمجموعة من الخصائص نذكر منها:
   *الاعتماد على الوسائط الإلكترونية: بمعنى لا يمكن استخدامها بدون أجهزة مثل الحاسوب، أو الهاتف...إلخ،
   *السرعة في المعالجة والنقل: بمعنى يمكن إرسالها واستقبالها بسرعة كبيرة عبر الأنترنت،
   *سهولة التخزين: بمعنى يمكن تخزين كم هائل من المعلومات في وسائط صغيرة مثل (USB، أو الأقراص الصلبة)،
   *إمكانية النسخ بدون فقدان الجودة: بمعنى يمكن نسخها عددا لا نهائيا دون أن تتلف،
   *قابلية التعديل والتحديث: بمعنى يمكن تعديل المعلومة الإلكترونية بسهولة مقارنة بالمعلومة الورقية،
  - مصادرها: على سبيل الاستئناس فقط وليس على سبيل الحصر نذكر:
   *مصادر عبر الأنترنت: ونذكر منها: المواقع الإلكترونية، المكتبات الإلكترونية، المجلات العلمية الإلكترونية،
   *وسائط التخزين الرقمية، ونذكر منها: الأقراص الصلبة، الأقراص المضغوطة، مفاتيح USB،
   *وسائل الاتصال الحديثة: ونذكر منها: البريد الإلكتروني، شبكات التواصل الاجتماعي، التطبيقات الذكية.                              











تمنياتي للجميع بكل التوفيق والسداد/ أستاذة المقياس
