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 ماھیة الملتقى  

إلى المفھوم الإجرائي    ولكن سننتقل المفھوم اللغوي من المحاضرة لن نغوص في في ھذا الجزء
الملتقى ھو فضاء علمي یجتمع فیھ المتخصصون لتقدیم ورقات بحثیة حول إشكالیة محددة  ، فالأكادیمي
 .ومعاصرة

 أولا عن مكوناتھ وھي: وقبل الحدیث عن المراحل التي یمر بھا الملتقى، نتحدث  

 : اللجنة العلمیة .1

 .تحدید المحاور الأساسیة ."الدیباجة" (إشكالیة الملتقى) صیاغة :تتولىوھي "عقل" الملتقى،  

إعداد "كتیب  ، كما تقوم تحكیم المداخلات المقترحة وقبولھا أو رفضھا بناءً على المعاییر العلمیة 
 .الملتقى تحتوي على البرنامج والملخصات المقبولةالملخصات": تنظیم مطبوعة توزع یوم 

 :اللجنة التنظیمیة  .2

إخراج  ، وإدارة الجوانب اللوجستیة (القاعات، التكنولوجیا، الإقامة) :وھي "سواعد" الملتقى، وتختص بـ
 التواصل مع المشاركین .المطبوعات والشھادات

 : المتدخلون أو المحاضرون 3

 الملتقى من خلال الاعمال التي سوف یستعرضونھا اثناء اشغالھ وھم الفاعلون في   

 مراحل تنظیم ملتقى 
 ویمر الملتقى بثلاث مراحل وھي:  

 أشھر قبل الملتقى)  6 - 3المرحلة التحضیریة (  المرحلة الأولى: 

 :وتمر بالعدید من المحطات الھامةحجر الزاویة،   بأنھاالمرحلة تعتبر ھذه 

 المحطة التصمیمیةالمحطة الأولى وھي 

 :یجب أن تحتوي على :(The Brochure) صیاغة مطویة الملتقى -

 .عنوان جذاب ودقیق

 .یباجة علمیة متینة (تحدد السیاق والخلفیة)د

 .أھداف الملتقى (ماذا نرید أن نحقق؟)

 .محاور مفصلة (تسھل على الباحثین اختیار موضوعاتھم)
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 .المشاركة (عدد الصفحات، نوع الخط، وطریقة التھمیش)شروط 

في الوقت الحالي، لا غنى عن "برید إلكتروني رسمي" للملتقى أو   إنشاء المنصة الرقمیة: -
 .لاستقبال الملخصات، لتفادي ضیاع المراسلات الورقیة Google Form استمارة

ینبغي على الساھرین على الملتقى في المرحلة التحضیریة مراعاة  والتي  الناحیة اللوجیستیكیة  -
 ما یلي: 

أي ملتقى یحتاج إلى وعاء مالي لتغطیتھ،  ف  (Financing & Budgeting) التمویل والمیزانیة 
 :وتفاصیلھ كالتالي

 إما میزانیة الجامعة (میزانیة التسییر)، أو عن طریق مخابر البحث مصادر التمویل: -
(Laboratories)أو عبر "الرعایة ،" (Sponsorship) من مؤسسات اقتصادیة خارجیة. 

تشمل الإطعام، الإیواء للضیوف، طباعة "كتاب الملتقى"، وتكالیف الحقیبة العلمیة   بنود الصرف: -
 .(محافظ، أقلام، فلاش دیسك)

  Registration)في بعض الملتقیات الدولیة، یُطلب من الباحثین دفع رسوم رسوم المشاركة: -
Fees) لتغطیة تكالیف النشر والإطعام. 

ینبغي على القائمین على الملتقى في المرحلة التحضیریة أن یولوا عنایة كافیة للجانب البصري  كما 
 والھویة للملتقى وذللك من خلال  

 (Visual Identity) الھویة البصریة -

یعتبر عن عنصر الھویة البصریة عنصرا مھما جدا في الملتقیات لما لھ من انعكاسات إیجابیة في التذكر  
 :الإبداع یبدأ من "العین". لا یكفي وضع شعار الجامعة فقطوفي التلاحم، ف

ابتكار "لوغو" خاص بالملتقى یدمج بین موضوع البحث   :(Concept Design) التصمیم المفھومي 
 .وبین الرموز الثقافیة (مثلاً دمج رمز "الكتاب" مع لمسة من تراث مدینة أم البواقي أو الأوراس)

اختیار مجموعة ألوان موحدة تسُتخدم في كل شيء: من شرائح   :(Color Palette) التناسق اللوني 
 .(Lanyards) الباوربوینت إلى السجاد، وصولاً إلى أربطة الشارات

 

 

 إدارة اللجنة العلمیة (مرحلة الغربلة)  الثانیة  محطة 

وبعد تحدید اجال تلقي   بعد أن یتم الإعلان عن الملتقى عبر وسائط النشر المعتمدة من قبل اللجنة
الملخصات والمداخلات تأتي المحطة التي تتدخل فیھا اللجنة العلمیة وتبدأ في ممارسة مھامھا، وھي  
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  مرحلة الغربلة أو التحكیم للاعمال العلمیة المرسلة لھا بغیة المشاركة في الملتقى والتي تطبق علیھا
 :بالمحطات التالیة، وتمر مرحلة التحكیم معاییر الجودة 

دون ذكر اسم صاحبھا    (Blind Review)یتم إرسال كل مداخلة إلى خبیرین  توزیع المداخلات: -
 .لضمان الحیاد

یتم تقییم البحث بناءً على (الأصالة، المنھجیة، المراجع الحدیثة، الارتباط    سلم التنقیط:وضع  -
 .بالمحاور)

للباحثین، وھي وثیقة    (Acceptance Letters)إرسال رسائل القبولالإخطار بالقبول:  -
 .رسمیة یحتاجھا الباحث في ملفھ الأكادیمي

الوصل بین  التي تعتبر حلقة (The Scientific Secretariat) خلیة الأمانة العلمیةوھنا تبرز  
 :الباحثین واللجنة العلمیة، ومھامھا التنظیمیة تشمل

دقیقة   Excelاستقبال الملخصات وتصنیفھا حسب محاور الملتقى في جداول إدارة المراسلات: -
 .(اسم الباحث، الرتبة، الجامعة، المحور، عنوان المداخلة)

سحب أسماء الباحثین من المقالات قبل إرسالھا للتحكیم لضمان   :(Anonymization)التشفیر -
 .الموضوعیة

تنظیم مطبوعة توزع یوم الملتقى تحتوي على البرنامج والملخصات   إعداد "كتیب الملخصات": -
 .المقبولة

 

 الھندسة اللوجستیة (قبل شھر من الحدث)   :المرحلة الثانیة
أن یمر الملتقى بالمرحلة التحضیریة الأولیة المذكورة أعلاه تأتي ھذه المرحلة والتي تعتبر حلقة  بعد 

الوصل بین بدایة التحضیر وانطلاق اشغال الملتقى والتي یتم فیھا معالجة جمیع الإشكالات التي یمكن أن  
_ مدة ھذه    مرتبطة بالملتقىتقع ووضع اللمسات الأخیرة على الملتقى وھنا تبرز مھام ومھارات اللجان ال

 وھي على النحو التالي:  یوم قبل الملتقى _ 01یوم الى غایة  30المرحلة 

 بالمھام التالیة تقوم  :للجنة التنظیمیةا -
تصمیم البرنامج: جدول زمني دقیق یبدأ بالاستقبال، فالجلسة الافتتاحیة، ثم الورشات، وصولاً   -

 .للختام
إعداد الحقیبة العلمیة: وتتضمن (نسخة من البرنامج، دفتر ملاحظات، قلم، وقرص مدمج أو   -

 ."فلاش دیسك" یحتوي على كتاب الملتقى)
 .تجھیز القاعات: التأكد من جودة الصوت، الإضاءة، والربط بالإنترنت للعروض التقدیمیة -
وھي خلیة جد مھمة ولھا أدوار كبیرة     (Communication & PR)خلیة الإعلام والاتصال -

 وتقوم بـ:  للملتقى (Visibility) "ضمان "المرئیة والتي تتلخص في 
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یتضمن شعار الجامعة،  الذي یجب أن  (Poster) ": إعداد "الملصق الرسمي التصمیم البصري  -
 .الكلیة، عنوان الملتقى، وتواریخھ المھمة

: دعوة مراسلي الصحف والقنوات (أو خلیة الإعلام بالجامعة) لتغطیة الجلسة  التغطیة الإعلامیة -
 .الافتتاحیة

تكلیف مصور لتوثیق الجلسات والورشات، ونشر النتائج فوریاً على موقع الجامعة أو    التوثیق: -
 .صفحات التواصل الاجتماعي

بطریقة عصریة تعتمد على الإضاءة    (Backdrop)تصمیم خلفیة المنصة السینوغرافیا العلمیة: -
 .بدلاً من اللافتات الورقیة القدیمة (Spotlights) المركزة

 

 بروتوكول یوم الملتقى (سیر الجلسات) : الثالثةالمرحلة 
 اشغال الملتقى   بانطلاقالمرتبطة   الجوانب التنظیمیةقبل الحدیث عن الجلسات العلمیة نتحدث عن بعض 

 :بین المنظمین لاجل القیام بالتالي تقسیم الأدوار والتي یكون فیھا

، میكروفونات لاسلكیة، وجھاز كمبیوتر   (Vidéoprojecteur)التأكد من توفر ضبط القاعات:  -
 .لكل قاعة ورشة

على منصة المحاضرات (الرئیس    (Nameplates)وضع لافتات الأسماء ترتیب الجلوس:  -
 .الشرفي، المدیر، رئیس اللجنة العلمیة)

التنسیق مع "النقل" و"الإیواء" للباحثین القادمین من خارج الولایة (خاصة في   إدارة الضیوف: -
 .الملتقیات الوطنیة والدولیة)

عند مدخل الجامعة لتسجیل   (Registration Desk) "إعداد "مكتب التسجیل  إدارة الاستقبال: -
 .وحقیبة الملتقى (Badges) الحضور وتوزیع الشارات

 بدلاً من الجلوس فقط في القاعات، نخصص زاویة  :(The Corner)فضاءات النقاش الحر -
(Corner)   في الرواق تسمى "ركن الباحث"، تحتوي على سبورات بیضاء وقھوة، تسمح

 .للباحثین برسم مخططات أفكارھم وتبادلھا بعفویة
وضع شاشة تعمل باللمس في البھو تعرض "شجرة المفاھیم" للملتقى،   الخرائط الذھنیة التفاعلیة: -

 .حیث یمكن للمشاركین إضافة كلمات مفتاحیة جدیدة
ووجبات الغداء، مع    (Coffee Breaks)تنظیم فترات الاستراحة (Catering) :التموین -

 .مراعاة العدد الإجمالي للمشاركین والضیوف
وشھادات الشكر لأعضاء اللجان،    (Attestations)إعداد شھادات المشاركة توزیع الشھادات: -

 .والتأكد من صحة الأسماء والرتب العلمیة

 الفریق المھمة العملیة 
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 .، وتوجیھ الضیوف للقاعات (Badges)، توزیع الشاراتفریق الاستقبال تسجیل الحضور  -
 .تدوین أھم النقاط والتوصیات التي تثار أثناء المناقشات في كل ورشة مقررو الجلسات -
 .وحل أي مشكل تقني مفاجئ  Power Pointمساعدة الأساتذة في تشغیل عروض الفریق التقني -
  حیث  وھو أھم الفرق التي تبرز خلال اشغال الملتقى لما لھ من أدوار تبرز نجاحھ: فریق الإعلام -

،  توثیق الحدث بالصور والفیدیو، وإعداد "بیان صحفي" لوسائل الإعلام أو موقع الجامعةیقوم ب
 الفیدیو الافتتاحيواعداد (Creative Multimedia) الوسائط المتعددةكما یقوم بإدارة 

(Teaser)  ،تم  ی فیلم قصیر (دقیقتین)  واعدادبدلاً من الدخول المباشر في الكلمات الرسمیة
 .إنتاجھ باحترافیة یلخص أھمیة الإشكالیة بأسلوب سینمائي مثیر

دقائق) مع الأساتذة المشاركین في "استودیو   5المباشر: إجراء لقاءات سریعة (  البودكاستكما یتكفلون ب
البث  ، وإدارة مصغر" ونشرھا مباشرة على منصات التواصل، مما یخلق تفاعلاً خارج أسوار الجامعة 

تسمح للأساتذة من خارج الوطن بالمشاركة   (Hybrid) "تنظیم "جلسات ھجینة  :(Webinar) المباشر
 .Zoom أو Google Meet عبر منصات مثل

 .شخص مكلف بجمع خلاصات كل الورشات وصیاغتھا في بیان ختامي لمقرّر العام:ا -

یجب أن تكون "إجرائیة" (مثلاً: توصیة بتعدیل مادة قانونیة، أو اعتماد    والتي  صناعة التوصیاتو
 .منھجیة تدریس معینة) ولیس مجرد كلام إنشائي

 

 

 

 العملیةالمھمة  الفریق 

 )، وتوجیھ الضیوف للقاعات. Badgesتسجیل الحضور، توزیع الشارات ( فریق الاستقبال 

مقررو  
 تدوین أھم النقاط والتوصیات التي تثار أثناء المناقشات في كل ورشة.  الجلسات 

 وحل أي مشكل تقني مفاجئ.   Power Pointمساعدة الأساتذة في تشغیل عروض  الفریق التقني 

 فریق الإعلام
توثیق الحدث بالصور والفیدیو، وإعداد "بیان صحفي" لوسائل الإعلام أو موقع  

 الجامعة
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  The Program Outline)(الجدول الزمني التنظیمي 

 :كالتاليتنظیم الوقت ھو الفارق بین ملتقى ناجح وآخر فوضوي. البرنامج التنظیمي النموذجي یكون 

 التوقیت النشاط التنظیمي 

 .استقبال المشاركین وتسجیل الحضور وتوزیع الحقائب 09:30 - 08:30

 .الجلسة الافتتاحیة (آیات من القرآن، النشید الوطني، كلمات رسمیة) 10:15 - 09:30

 .(Networking فرصة للتعارف العلمي) استراحة قھوة 10:45 - 10:15

 .انطلاق الورشات العلمیة في قاعات منفصلة 13:00 - 10:45

 .مأدبة غداء 14:00 - 13:00

 .(Round Table) استكمال الورشات أو مائدة مستدیرة 15:30 - 14:00

 .الجلسة الختامیة، تلاوة التوصیات، وتوزیع الشھادات 16:00

 :وھو كالتالي : بروتوكول الجلسة العلمیة

 "كلمات الترحیب من المسؤولین، وعرض "المحاضرة الافتتاحیة  الجلسة الافتتاحیة: -
(Keynote Speech) التي یلقیھا بروفیسور خبیر في المجال. 

 .تقسیم الحضور إلى قاعات مختلفة حسب المحاور  :(Parallel Sessions)الورشات العلمیة -
دقیقة، ثم یفتح باب المناقشة  15رئیس الجلسة ھو "المایسترو". یمنح كل باحث  إدارة الوقت: -

 .دقیقة في نھایة الجلسة 30لمدة 
 .جمع الاقتراحات التي انبثقت عن النقاشات وتلاوتھا في الجلسة الختامیةتوصیات الختام: تلاوة  -

 نقدم مثالا للتنظیم الزمني لفعالیات الملتقى ینعقد على مدار یوم واحد: 

 

 (الأثر العلمي)خرجات ما بعد الملتقى م  الرابعةالمرحلة 
 :ا وذلك من خلال النقاط التالیة الملتقى لا ینتھي بانتھاء الغداء الأخیر، بل یبدأ فعلیاً ھن

 .جمع تقاریر المقرّرین وصیاغتھا في نقاط عملیة ترُفع للجھات الوصیةبعد التوصیات:  رفع -
العلمیة) ونشرھا في  جمع المداخلات "المعدلة" (بعد ملاحظات اللجنة  نشر "كتاب الملتقى":  -

 .(ISBN) كتاب یحمل رقم إیداع دولي
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 .التأكد من تسلیم شھادات المشاركة لكل من قدم مداخلة فعلیاً الشھادات:  ارسال وتوزیع  -
  "ASJP"على منصة الجامعة أو بوابة  PDF: رفع المداخلات بصیغةالأرشفة الإلكترونیة -

 .للملتقى (Impact Factor) التأثیروصول الباحثین إلیھا ورفع معامل  لضمان
رفعھ لرئاسة الجامعة أو لمدیر  یتم اعداد التقریر المالي والإداري و  التقریر المالي والإداري: -

 .المخبر لإبراء الذمة المالیة وتوثیق النشاط العلمي للكلیة

 

 إعداد مداخلة وورقة بحثیة:  مراحل 
الفكرة الى اعداد التقریر المالي والإداري أود أن ابین بشكل  بعد أن تحدثنا عن جمیع مراحل الملتقى من 

التفاصیل العلمیة التي تبُنى علیھا المداخلات  مختصر بعض النقاط المرتبطة بإعداد الورقة البحثیة و
 :والملتقیات

 (The Abstract) عتبة القبول: الملخص  - 1
الملخص ھو "واجھة" بحثك، واللجنة العلمیة تقرر قبولك أو رفضك بناءً علیھ. یجب أن یحتوي   -

 :كلمة) على 300-200الملخص العلمي الناجح (في حدود 
 .الإشكالیة: سؤال مركزي دقیق یعالج فجوة معرفیة -
 .المنھجیة: تحدید نوع المنھج (وصفي، تحلیلي، مقارن، أو تجریبي) والأدوات المستخدمة -
 الأصالة: ما ھي القیمة المضافة التي سیقدمھا بحثك؟ -
 .كلمات) تمثل المفاھیم المركزیة للبحث لغرض الفھرسة 6إلى  4الكلمات المفتاحیة: ( -

 (Structure of the Paper) ھیكلة المداخلة العلمیة  -2

 :في التقالید الأكادیمیة الدولیة IMRaD تخضع المداخلات المقبولة لمعاییر تحریریة صارمة، تعُرف بـ

 .وضع الموضوع في سیاقھ العام والخاص وتحدید أھمیتھ :(Introduction) المقدمة -
 .شرح كیفیة الوصول للنتائج (خاصة في الدراسات المیدانیة) :(Methods) المنھج والأسالیب -
 .عرض ما توصلت إلیھ الدراسة بوضوح (جداول، رسوم بیانیة) :(Results) النتائج -
 .تفسیر النتائج ومقارنتھا بالدراسات السابقة :(Discussion) المناقشة -
 .الخاتمة والتوصیات: مقترحات عملیة قابلة للتطبیق -
 (The Peer Review Process) معاییر التحكیم العلمي   - 3

 :عندما تصل المداخلة كاملة، تخضع لتقییم "الخبراء" بناءً على شبكة تنقیط علمیة تشمل

 المعیار العلمي وصف التقییم  -
 المعرفي ھل المداخلة تقدم نقدًا أو تحلیلاً جدیدًا أم ھي مجرد تجمیع؟الارتقاء  -
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  10-5جودة التوثیق مدى حداثة المراجع (الأولویة للمراجع التي لم یمضِ علیھا أكثر من  -
 .سنوات)

 .التماسك المنطقي تسلسل الأفكار من المقدمة إلى النتائج دون تناقض -
؛ حیث ترُفض المداخلات التي تتجاوز نسبة  (Plagiarism) الأمانة العلمیة نسبة الاقتباس -

 .معینة
 (Oral Presentation) إتیكیت العرض العلمي   -4
 Vocalizing) التفاصیل العلمیة لا تتوقف عند الكتابة، بل تمتد لطریقة العرض أمام الجمھور -

Science): 
 .دقیقة) یعكس نضج الباحث 15الدقة الزمنیة: احترام الوقت المخصص (  -
أسطر   6: لا تزید عن 6× 6مركزة؛ (قاعدة  (PowerPoint) جودة الوسائط: استخدام شرائح -

 .كلمات في السطر) 6في الشریحة و
الثبات العلمي: القدرة على الإجابة عن أسئلة الأساتذة والجمھور بتواضع علمي ودون تشنج، مع   -

 .الاعتراف بحدود الدراسة
 (The Proceedings) مخرجات التقییم النھائي  -5

في نھایة الملتقى، یتم اختیار أفضل المداخلات لتنُشر في "مجلة الملتقى" أو "كتاب جماعي". ھنا نركز  
 :على

 .التعدیلات: الالتزام بملاحظات اللجنة العلمیة التي طرُحت أثناء الجلسة -
مثلاً  ) توحید الخطوط، الھوامش، وطریقة المراجع وفق دلیل الجامعة :(Formatting) التنمیط -

 .(APA 7th edition نظام
 (Legal & Ethical Details) الجوانب القانونیة والأخلاقیة -6
حقوق النشر: توقیع الباحثین على تعھد بأن المداخلة أصلیة ولم یسبق نشرھا (لضمان حق   -

 .الجامعة في النشر اللاحق)
التراخیص: الحصول على الموافقات الإداریة والأمنیة اللازمة لإقامة التجمع العلمي، خاصة إذا   -

 .كان ھناك ضیوف أجانب
للتأكد من نزاھة   (Turnitin مثل) استخدام برمجیات :(Plagiarism Check) السرقة العلمیة -

 .الورقة البحثیة قبل طباعتھا في الكتاب الجماعي

 

 

 

 


