Matiére : TCE Niveau : L1
Département : SNV Année universitaire : 2025/2026

Corrigé du TD n°4 : Le CV et I’E-mail professionnel

L Rédaction de cv
Curriculum Vitae
Informations personnelles

Nom et prénom : BENDRISS Amel

Date de naissance : 13 Mars 2003

Adresse : Cité Zouaghi Slimane, Bloc 45, Appartement 12
Constantine, 25000 - Algérie

Téléphone : 05 55 55 55 55

Adresse e-mail : amel.bendriss@univ-oeb.dz

Situation : Etudiante en premiére année de biologie

Profil personnel / Objectif

Etudiante motivée, séricuse et rigoureuse, intéressée par les sciences de la vie.

Je souhaite développer mes compétences en biologie cellulaire et participer a des projets scientifiques

universitaires.

Formation

- 2024-2025 : Ire année Licence Biologie — Université Larbi Ben M hidi, Oum El Bouaghi
- 2023 : Baccalauréat scientifique — Lycée Ibn Khaldoun, Constantine

Compétences

- Observation et description d’échantillons biologiques
- Manipulation du matériel de base en laboratoire

- Utilisation des logiciels Word, Excel et PowerPoint

- Bon niveau de communication en frangais

- Sens de I’organisation et de la rigueur

Expériences

- Participation a la Journée Universitaire des Sciences (mai 2024)

- Participation a un projet d’observation microscopique en L1

- Engagement dans une activité de sensibilisation a I’environnement
Centres d’intérét

Lecture scientifique, randonnées, photographie de nature, activités associatives
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€ SITUATION 3 : Remise tardive d’un travail

De : amel.bendriss@univ-oeb.dz
(Votre adresse e-mail universitaire)

A : : mohamed.slimani@univ-oeb.dz

(Adresse e-mail du destinataire)

0 1 ettt ettt ettt ettt et e a e a e s at e e ae e e ae e e ae e a et e at e eat e sat e et e at e e aa e eaeesane st e saee
(Laissez vide ou ajoutez une autre personne si nécessaire)

Objet : Remise tardive du rapport de TP

Bonjour Monsieur SLIMANI,

Je suis étudiante en premiere année de biologie a I’Université Larbi Ben M hidi.

Je vous écris pour vous informer que je n’ai pas pu remettre mon rapport de travaux pratiques a la date prévue,
en raison d’un empéchement personnel.

Je vous prie de bien vouloir m’autoriser a vous envoyer le document aujourd’hui.

Je vous remercie pour votre compréhension et reste a votre disposition pour toute information complémentaire.

Cordialement,

BENDRISS Amel

Etudiante en 1re année de biologie

Université Larbi Ben M’hidi — Oum El Bouaghi
amel.bendriss@univ-oeb.dz

€ SITUATION 5 : Envoi d’un document

De : amel.bendriss@univ-oeb.dz
(Votre adresse e-mail universitaire)

A : : mohamed.slimani@univ-oeb.dz

(Adresse e-mail du destinataire)

0 1 ettt ettt ettt et ettt e a e e et e et e ae e s et e ae e a e e et eat e sat e eat e e ae e e et eaee st e st e naee
(Laissez vide ou ajoutez une autre personne si nécessaire)

Objet : Envoi de mon CV et de ma lettre de motivation

Bonjour Monsieur SLIMANI,

Je suis étudiante en premiere année de biologie a I’Université Larbi Ben M hidi.

Je vous écris pour vous transmettre mon CV ainsi que ma lettre de motivation, en piéces jointes, dans le cadre
de ma candidature pour un stage au sein de votre laboratoire.

Je vous remercie pour I’attention accordée a mon dossier et reste & votre disposition pour toute information
complémentaire.

Respectueusement,

BENDRISS Amel

Etudiante en 1re année de biologie

Université Larbi Ben M’hidi — Oum El Bouaghi
amel.bendriss@univ-oeb.dz
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