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خرج  تذكرات الم،  يةمالبحوث العل  تحريرز و نجا إء  ناأث  هتمامها  الباحثيها  ن يولجب أيب التي  وانجم ال هأ من    قوثي التبر  ت  عي  

  ه مدى إلمامتي تعكس  الو  ؛وماتء المعلواستسقا جع في البحثكمر تمدة  ة العلمية المعالماد  تدوين غرض  لوذلك    حات الأطرو و 

و  أ   ثقا بمرجعب أن يكون مو يج  وغيرها  قةحوث سابب وبقتباس من كت و امعلومة أفكل    .ه العلميةانتوأم  هحثضوع بو بم

 يعتمدها الباحثون: ي اجع التر صادر والممن أهم المو  .مصدر

 جمة؛ تر الكتب المو  بالكت -

 ؛داخلاتالدوريات والم ت،جلا رة في المنشو الم  لاتقاالم -

 ؛ التقارير -

 ؛ذكرات والأطروحاتالم -

 صية؛ شخت القابلا الم -

: نختلفتيمثيق بطريقتين و ة التخاصي Ms Wordج  برنامح تيي

مستوى  ✓ على  إدرا  ويتم:  ( Bibliographie)   املراجع قائمة  توثيق  طريق  المر قا  ج عن  بها  تي  ال  ،اجعئمة  يستشهد 

ون كما ت التي عادةجع راحة المفي صف ،( Citation)  االقتباسأو  باالستشهاد فهي ما يعر و  صنتن المث في الباح

 ) Gérer lesصادر)إدارة الم  رجعالمتلقائيًا بناءً على معلومات  قائمة  الإنشاء  نامج بحيث يسمح البر   اية المستند.نه  في

)sources) إلخ.  ...، مثل العنوان وأسماء المؤلفين وسنة الإصدار 

خ(  ء والتواريراجع )الأسمامات الم و بة معلحيث كتاختلف من  التي ت  في البرنامج  (Style)  التوثيق  طمانأمن  وجد مجموعة  ت

أهمها نذكر:، ومن  نسيقات التلبتط سب حسب م الأن ق وثيمط التن ختيار ويمكن للباحث اا. تيبهوتر 

؛(نظام جمعية علم النفس الأمريكية)  APA ظامن -

(؛ نظام جمعية اللغات الحديثة)  MLA نظام -

؛ نظام شيكاغو -

.نظام هارفاد -
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مستوى   ✓ على  يت( هميشالت)   شالهوام توثيق  حيث  الو :  تقسيم  إلرقم  التهميش  :  زئينجى  ة  ومساحة  النص  متن 

كت  ا  بينم  ه.في الشكل أدناح  ضما هو مو ك   ،)الحاشية السفلية( حة  مسا/حاشيةغلال ال استم  المتن يت نص في  ب الي 

ثيق(. جع والمصادر )التو راة الملكتابالتهميش 

)التهميش(.  السفلية يش  حوا ستعمال الا طريقة نتناول سوف ، سالدر من  ى  بقتيما ف

 ( Notes de bas de page) ةفلي سال يشاو الح   .1

غل وثيق المراجع بالإضافة إلى تف. تندس الما من ص م لن يري سفن وصف تة ع ة هي عبار فليس ية الشالحا ست  في: هميش الت، ي 

؛ النص وحش  يتم  لا  حتى النقاط ببعض تعلقةم توضيحات تسجيل و  بالتعقي -

؛ البحث في حقة لا  أو  بنقطة سابقة تنبيه ال -

عليها.  بالاطلاعح نصي أخرى  مراجعى إل  حالةالإ  -

شار    حاشيةال في    ق مثلا()التوثي  ميشالته  نصيكتب  طبعية،  مظر  نة  جه من و    جعية ر م  علامةطة  بواستن النص  في م  هإلي وي 

(Renvoi) نظر الشكل()أ .

ب،  شتهميلعمل   الفأرة  ضع مؤ و نقوم  إدرا مكا شر  المرجعيةن  العلامة  المبتمن خلال  و ،  ج  نختار  (  Référencesراجع )ويب 

م  ت ي  حة. ة نص التهميش أسفل الصفنقوم بكتابثم    (Insérer une note de bas de page)  حاشية سفلية ج  ة إدرا الأيقون

  :بأحد الطرق التاليةش يمهتدوين الت

؛ صفحة جديدةع بداية كل مم الترقيدة  م إعاتي، حيث على حدة  لكل صفحة متتابعة وضع أرقام   -

 ؛على حدة عيطمق  لكل فصلمتتابعة م  ارقوضع أ -

 .لكامل البحثمتتابعة ام  وضع أرق -

متن النص

ميشمساحة الته

ةيجعمة مرعلا
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ناه.وار المبينة في الشكل أدالحظهر علبة ، فت(1لية )ي سفواش مشغل علبة حوار حوق فننقر  ، تهميشإعدادات ال ضبطل

: نختار( 2)( Numérotationترقيم )لة لإعدادات الالمنسدئمة  من القا

- Continu:   ؛المستندل  كلة م متتابعج أرقارادلإ

- Recommencer à chaque section:  ؛ في المستند مقطعيفاصل ل  جديد مع ك م لإعادة ترقي

- Recommencer à chaque pageحة في المستند. صفل  جديد مع ك م : لإعادة ترقي

( Notes de finالتعليقات الختامية )  .2

الختا ت التعليقات  عميوفر  وتختلف  السفلية  الحواش ي  وظائف  نفس  في  ة  إدرانها  يجها؛  مكان  التعليقات  حيث  إدراج  تم 

 قطع أو المستند.نهاية المفي ة الختامي

 Insérer une note de) ختامي  ليقتعج  إدرا" ة  نختار الأيقون(  Référencesراجع )ويب المبت من خلال    ،ختاميتعليق  ج  لإدرا

fin)"  ندالمستالمقطع/هاية نفي ة نص التهميش نقوم بكتابثم . 
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 مراجع ة الصفح  .3

طوات التالية: بع الخلك نتلذيبها في صفحة المراجع. و تة( وتر اش ي السفلي و جميع الهوامش )الحج م إدرايت تندـ، س نهاية المفي 

( Plan) طيطخت  وضعإلى الستند  ع المغيير وضت .1

واش ي  جميع الحظهار  لإ "  Afficher les notesة "لى الأيقوننقر ع الو ("  Référencesجع )را"مب  تبويإلى الب  الذها .2

 .ندة في المستدونالسفلية الم 

جميع المراجع. حديد ونسخ ت .3

Mode Planثانوي  ال ويب" في التبFermer le mode planلى "نقر ع خطيط من خلال الوضع الت ق غلا إ .4

 ة المراجع. حفص مة في صق القائل .5

قة الترتيب. طريو بة جم الكتاحوع الخط و نف التنسيقات مثل لل مختعم .6
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