
  Microsoft Accessقواعد البیانات 
  

  
 Microsoft Accessمدخل إلى قواعد البیانات  

   

 تجمیع لكمیة كبیرة من المعلومات أو البیانات وعرضها بطریقة أو أكثر من طریقة لت سهل   هي عبارة عن : Database قواعد البیانات    -
  .الاستفادة منها 

   
  :ي مجموعة من الوظائف منها وتشترك معظم نظم إدارة قواعد البیانات ف

   
  .إضافة معلومة أو بیان إلى الملف . أ

  .حذف البیانات القدیمة . ب
  .یر البیانات الموجودة یتغ. جـ

  .ترتیب وتنظیم البیانات داخل الملفات . د
  .عرض البیانات على شكل تقریر أو نموذج . هـ
   

عد البیانات والتي تستخدم في ترتیب قواعد البیانات واستخراج النتائج منها  واحد من أشهر قواMicrosoft Accessهذا ویعتبر برنامج 
  .وعمل الاستفسارات اللازمة 

ویحتوي هذا البرنامج على مجموعة متنوعة من الكائنات الت ي  . الرسومیة   Windowsوهو عبارة عن برنامج رسومي یعمل تحت بیئة 
الج داول والنم اذج والتق اریر والاس تعلامات ووح دات لم اكرو ووح دات نمطی ة وص فحات          یمكن استخدامها لعرض المعلومات وإدارتها مث ل    

  .وصول للبیانات 
   

  :من ممیزات هذه القواعد 
 ، وهذا ولاشك أسهل في التعامل مع القاعدة وإن كان قد یمثل خطورة                    MDB  جمع جمیع كائنات القاعدة في ملف واحد یأخذ الامتداد-1

  .على القاعدة من جهة أن تلف هذا الملف یتلف معه كل كائنات القاعدة      

  . استیراد وتصدیر أنواع مختلفة من البیانات إلى برامج مجموعة الأوفس أو إلى قواعد وبرامج أخرى -2

  .د درجات الأمان في القاعدة وتعدد المستخدمین  تعد-3

  . إمكانیة وضع القاعدة على شبكة اتصالات داخلیة وتشغیلها من عدة مستخدمین في آن واحد -4

  . وجود خصائص وطرق تمكن المستخدم من التحكم الكامل في القاعدة وبیاناتها ومنع تغییر تصمیمها -5

   
 یطلق على قواعد بیانات میكروسوفت أكسس اسم قواعد البیانات العلائقیة ویقصد بها قواعد البیانات التي تكون الجداول فیها مترابطة بینها 

  .بعلاقات في حقل واحد أو أكثر     
  .تكرار البیانات والحد من مساحات التخزین الضائعة والرفع من كفاءة قاعدة البیانات والهدف الأساسي من ربط الجداول هو منع 

  .وسیتم تفصیل أنواع العلاقات وكیفیة الربط بین الجداول في قسم العلاقات 
   

  :، وهذه الكائنات هي وقد وضعت میكروسوفت في هذا البرنامج كائنات تساعد المستخدم لإدخال البیانات واستخراجها من القاعدة وطباعتها 

  ) .صفوف(وسجلات ) أعمدة(وهي مكان تخزین البیانات في القاعدة ، وتتكون الجداول من حقول : الجداول ) 1(

       وهي كما یتضح من اسمها استعلام عن بیانات معینة في القاعدة تنطبق علیها معاییر محددة ، أو كائنات لتنفیذ   : استعلامات ) 2(

  .ت على البیانات في الجداول كحذف سجلات أو تحدیثها أو إنشاء الجداول أو إَلحاق سجلات بها عملیا      

  .وهي مكان تسجیل البیانات التي ترغب في حفظها في الجدول ، وتحریرها : النماذج ) 3(

  .وهي كائنات عرض وطباعة البیانات بأشكال وطرق وتنسیقات منوعة : التقاریر ) 4(

      منفصلة عن ملف القاعدة الأساسي وذلك لعرضها على HTMLوهي صفحات تعرض البیانات في ملفات من نوع : الصفحات ) 5(

  .شبكة الانترنت       

  .أبسط تعریف له هو كائن یمكن وضع أمر أو عدة أوامر أو إجراءات فیه لیتم تنفیذها : الماكرو ) 6(



    اءات لیتم تنفیذها أو استدعاؤها بأكثر من طریقة وتختلف عن الماكرو بإمكانیة هي مكان تخزین أوامر وإجر: الوحدات النمطیة ) 7(

  .التحكم في هذه الأوامر بشكل أكبر وأنها ذات إمكانیات أوسع وأكبر وأدق وتحكم أكثر فیها       

  
  

   
  :هو برنامج لإنشاء وتصمیم قواعد بیانات تمكنك هذه القواعد من  Microsoft Accessمیكروسووفت أكسس 

  . تسجیل أسماء أشخاص أو وجهات وعناوینهم وأرقام هواتفهم -1

  . تسجیل مبیعات ومشتروات واستخراج فواتیر منوعة -2

  . تسجیل بیانات ودرجات طلاب واستخراج نتائجهم -3

  .ى وبیاناتهم الشخصیة وإحصاءات متنوعة لهم  مرض-4

  . فهارس كتب ومكتبات وإعارات -5

  . عاملین في المؤسسة وتقاریر بالمستحقات والإجازات -6

  ) .صادر ووارد( اتصالات إداریة -7

  . مكاتب سفریات وحجوزات -8

  . تسجیل تبرعات ومصروفات وأنشطة خیریة -9

  ) .تیةأشرطة صو( فهارس مكتبات صوتیة -10

  .ومالم یذكر أكثر ، وما ذكر أعلاه نقطة من بحر 

   
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  



  
  
  

  برنامج مایكروسوفت آكسس  
  Microsoft Access  

  
  :مقدمة  

  : Access 2000تشغیل وإنهاء  

  -:من قائمة البرامج :  Access 2000 تشغیل -
  .د في أسفل الشاشة على الیسار في شریط المهام الموجو  Startمن سطح المكتب انقر على زر . 1
   .Microsoft Access فتظه      ر قائم      ة أخ      رى نخت      ار منه      ا البرن      امج     Programs ، نخت      ار منه      ا  Startتظه      ر قائم      ة  . 2
   
  - :My Computer  من نافذة Access  2000تشغیل -
   .My Computerمن سطح المكتب انقر نقراً مزدوجاً على رمز . 1
   .C انقر نقراً مزدوجاً على رمز مشغل القرص My Computerفذة من نا. 2
  .لفتحه  Access  2000انقر نقراً مزدوجاً على مجلد. 3
      

وبمجرد تشغیل البرنامج یتم فتح مربع حواري یطلب منها إنشاء قاعدة بیانات جدیدة باستخدام قاعدة بیانات فارغة أو باستخدام معالجات   
  . یانات موجودة ، أو فتح قاعدة ب

  

  

    

  -  :Access 2000  الشاشة الافتتاحیة لبرنامج-

  -:تتكون شاشة البرنامج من 
  

  .ائم وكل قائمة تحتوي على مجموعة من الأوامر  قو7حیث یحتوي على :   Menu barشریط القوائم . أ
   

  
  
  . للأوامر یوجد أسفل الشریط السابق ویحتوي على أزار ورموز تستخدم بدیلاً : Tool barشریط الأدوات القیاسي . ب
  

  



  
  
یوجد في أسفل الشاشة ویوجد علیه بعض المعلومات عن المل ف الفت وح مث ل اس مه وع دد س جلاته          : Status barشریط المعلومات   . جـ

  . داخل الملف وموقع المؤشر
  
    
  

ویوجد في أقصى الیسار العلوي من الشاشة على شكل مفتاح حیث النق ر الم زدوج عل ى     : Control Menu Boxمربع قائمة التحكم . د
  .هذا المفتاح إلى إغلاق البرنامج والنقر الفردي یؤدي إلى إظهار قائمة التحكم 

  
  .ى یمین الشاشة العلوي وتستخدم هذه الأزرار في إلاق النافذة وتصغیرها وتكبیرها وتوجد في أقص: زر الإغلاق والتقلیص والتكبیر . هـ
... وهي المنطقة الكبیرة والتي تظهر بها كائنات قاعدة البیانات التي نتعامل معها مثل الجداول والنماذج والاستعلامات : منطقة العمل . و

  الخ 
                             

  -  :ssAcce  2000 إنهاء-

  :بعد حفظ العمل نقوم بإنهاء البرنامج وذلك بإحدى الطرق التالیة 
  .فتح قائمة ملف ومن القائمة التي تظهر نختار إنهاء . أ  
   .Alt + F4اضغط مفتاح . ب 
  .انقر نقراً مزدوجاً على مربع قائمة التحكم . جـ 
   . ×انقر زر الإغلاق  .د 

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  



  

  ات جدیدةإنشاء قاعدة بیان

  
  : إنشاء قاعدة بیانات فارغة-

 .ثم ننقر على زر موافق.  بعد تشغیل البرنامج یتم فتح مربع حوار نختار منه إنشاء قاعدة بیانات فارغة .1 
ى شریط أما في حالة عدم ظهور مربع الحوار السابق نقوم بفتح قائمة ملف ثم نختار جدید أو ننقر على زر قاعدة بیانات جدیدة الموجود عل

     ) . جدید(الأدوات ، وفي كلا الحالتین یظهر نافذة 

  

 .ف قاعدة بیانات جدیدة ننقر على قاعدة بیانات ثم نختار موافق فیتم فتح نافذة مربع مل  Generalمن خلال التبویب . 2
أمام خانة اسم الملف نكتب اسم قاعدة البیانات ثم ننقر على الزر إنشاء ، فیق وم البرن امج بإن شاء قاع دة بیان ات جدی دة فارغ ة وبالاس م                . 3

          .الذي اخترناه 
  

  
 

 - انشاء قاعدة بیانات باستخدام المعالج :-
  

بعد تشغیل البرنامج یتم فتح مربع حوار نختار منه انشاء قاعدة بیانات باس تخدام المع الج ث م ننق ر عل ى زر مواف ق ، أم ا إذا ل م یظه ر              .1
  " .جدید"ار نافذة مربع المعالج السابق فنختار ملف ثم جدید وفي كلا الحالتین یتم اظه

 . انقر أحد المعالجات التي تریدها ثم انقر زر موافق یتم فتح مربع ملف قاعدة بیانات جدیدة Data baseمن خلال التبویب  .2
  



  
، یبدأ المعالج بالعمل وتظهر بعد قلیل معلومات توضح ماذا سیفعل " إنشاء"ام خانة اسم الملف اكتب اسم قاعدة البیانات ثم انقر زر أم .3

  .المعالج 
  
 أسماء حیث تظهر) انظر الشكل(انقر زر التالي للاستمرار ، فتظهر بعد قلیل قائمة بأسماء الجداول التي أنشأها المعالج لقاعدة البیانات   . 4

 .الجداول على الیمین بینما تظهر أسماء الحقول الموجودة في الجدول المختار على الیسار 
  .نقوم باختیار الحقول التي نریدها وذلك بنقر المربع الموجود على یسار الحقل 

   

  
  

انقر زر التالي للاستمرار فیظهر مربع آخر یطلب منك اختیار النمط الذي ترغب  باستخدامه في عروض الشاشة ، قم باختیار النمط  .4
طبوعة ، الذي ترید ثم اضغط على زر التالي ، فیظهر مربع حوار آخر یطلب منك تحدید النمط الذي ترغب باستخدامه في التقاریر الم

فیظهر مربع حوار آخر یطلب منا وضع عنوان لقاعدة البیانات وهل نرید تضمین صورة أم . اختر النمط الذي تریده ثم انقر الزر التالي 
 .لا 

عل ى زر  نقوم بتنشیط الخیار نعم ثم ننق ر  . انقر زر التالي فیظهر آخر شكل من مربعات الحوار والذي یسأل هل نرید بدء قاعدة البیانات      . 5
     .إنهاء 

وبعد الانتهاء من إنشاء قاعدة البیانات تظهر شاشة أخر . الخ ... یبدأ المعالج بإنشاء قاعدة بیانات تحتوي على جداول ونماذج وتقاریر . 6
  نقوم بإدخال البیانات وبعد ذلك نغلق النافذة فیظهر إطار آخر اسمه . تحثنا على إدخال البیانات المطلوبة 

   
  
  



  
حیث لا تعتبر هذه اللوحة ذات قیمة كبیرة وانما هي نموذج جمیل یسمح لك بأداء الأعمال التي تطلبها من قاعدة البیان ات     :   التبدیل لوحة

 .بمجرد النقر على الزر المناسب 
   

بیان ات حی ث یحت وي عل ى     وتظهر هذه اللوحة في كل مرة یتم فتح قاعدة البیانات حیث نقوم بإغلاقها وبمجرد إغلاقه ا یظه ر إط ار قاع دة ال         
  .الخ ، الذي قام المعالج بإنشائها ... جمیع الجداول والنماذج والاستعلامات 

   
  -:حفظ قاعدة البیانات  -
  

  .  بمیزة حفظ القاعدة بمجرد تسمیتها ویتم أیضاً حفظ أي سجل بمجرد إدخاله Access  2000یمتاز برنامج
أو نموذج أو تقریر وقمت بإغلاقه یظهر مربع حوار یطلب منك هل ترید حفظ التغی رات أم  ولكن إذا قمت بعمل أي تغیرات في تصمیم جدول      

  .لا 
   
  -:ق قاعدة البیانات غلاإ -
  

  :ق قاعدة البیانات بإحدى الطرق التالیة غلاإیتم 
  .انقر نقراً مزدوجاً على مربع قائمة التحكم . 1
   .Tانقر زر الإغلاق . 2
  .من قائمة ملف نختار إغلاق . 3
   .Ctrl+ 4 Fاضغط مفتاح . 4
   
  -:فتح قاعدة البیانات  -
  

  :یتم فتح قاعدة البیانات بإحدى الطرق التالیة 
أو ننقر على زر ف تح الموج ود عل ى    . من قائمة ملف نختار فتح ومن مربع الحوار الذي یظهر نحدد مكان الملف المطلوب ونقوم بفتحه     . 1

  .شریط الأدوات 
    من مربع الحوار الذي یظهر ، نختار فتح ملف موجود ونقوم بتحدید الملف الذي نرید فتحه Access  2000عند فتح برنامج. 2
  

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  



  
  إنشاء الجداول

  
   

  
  -:ام المعالج إنشاء الجدول باستخد

 
الجدول هو الأساس في أي قاعدة بیانات حیث أن الكائنات الأخرى مثل النماذج والتقاریر والاستعلامات تستخرج عادة من بیان ات الج داول     

  .ولیس من أي كائن آخر 
  
دة البیانات ، حیث یظهر مربع الموجود في أعلى إطار قاع" جدید"نقوم باختیار التبویب جداول من إطار قاعدة بیانات ثم ننقر على زر  .1

  . الحصول على نفس المربع من قائمة إدراج أو بالنقر على زر كائن جدید من شریط الأدوات  ، وممكن) انظر الشكل" (جدول جدید"
  

  ویتم إنشاء الجدول باستخدام المعالج كما یلي

  
  

، تظهر تلقائیاً قائمة الجداول التي تخص العمل ) انظر الشكل(نختار من المربع معالج الجدول ثم ننقر زر موافق فیظهر معالج الجداول  .2
  " .شخصي"وإذا رغبت في إظهار قائمة الجداول الشخصیة نشط خانة الاختیار 
  

  
  

من خانة نماذج الجداول ننقر على الجدول الذي نریده ، حیث تظهر حقول هذا الجدول في خانة نماذج الحقول ، نقوم بعد ذلك باختیار  .3
ومن الممكن أیضاً اختیار حقول أخرى من خانة نماذج .  حیث یؤدي إلى نقل إلى الجدول الجدید < الحقل الذي نریده ثم النقر على زر

الجداول وإضافتها إلى الجدول الجدید ، بعد اختیار الحقول التي نریدها وثم نقلها إلى الجدول الجدید ننقر على زر التالي فیظهر مربع 
   . معالج الجداول حیث نقوم بكتابة اسماً للجدول 



  

  
  

قم بتعیین مفتاح أساسي نیابة عنه ، حیث یقوم المعالج بتعیین حقل معین لیكون ) نعم(من مربع معالج الجداول نقوم بتنشیط الخیار  .4
المفتاح الأساسي عبارة عن علامة ممیزة تكون موجود بجانب كل سجل نقوم بتمییزه عن غیره وذلك لمنع دخول ( تاح أساسي ،مف

). وعادة یتم اختیار السجل الذي یحتوي رقم ولیس على اسم بحیث لا یتكرر . نفس البیانات في نفس الحقل المستخدم كمفتاح أساسي 
  . ، حیث یحتوي على خیارات كثیرة  شاشة من شاشات معالج الجداولثم انقر زر التالي فتظهر آخر 

  

  
  

لاختی ار ال ذي ث م تحدی ده بال سابق وبع د عم ل المطل وب ق م          انقر على الخیار الذي تریده ث م انق ر زر إنه اء فی تم إن شاء الج دول ح سب ا           .5
  .بإغلاق الجدول 

 
  -:إنشاء جدول بدون المعالج  -
  
طریق ة ع رض   "وم ن ه ذا المرب ع انق ر     ) ج دول جدی د  (من إطار قاع دة البیان ات ن شط التبوی ب ج داول ث م انق ر ال زر جدی د فیظه ر مرب ع                   . 1

      .  تصمیم الجدول ثم انقر زر موافق فتظهر نافذة عرض" التصمیم

  



د حیث یوج) عمود نوع البیانات(في أول سطر وتحت عمود اسم الحقل اكتب اسم أول حقل بعد ذلك انقل المؤشر إلى العمود الثاني . 2
لا ، / نص ، رقم ، تاریخ، نعم ( الحقول مثل   تحتوي على مجموعة من أنواع بجانبه سهم صغیر وعند الضغط علیه تظهر قائمة مسند له

  .قم باختیار نوع الحقل حسب العمود الذي قبله اسم الحقل ) عمله ، مذكر ، ترقیم تلقائي ، كائن ، معالج البحث
  

  .ثم اكتب وصف للحقل الذي تعمل علیه ، وهو أمر اختیاري ) صفالو(انتقل إلى العمود الثلث . 3

  
 

. ر قم تحدید خصائص الحقل بما یناس بك  نلاحظ أیضاً في النصف السفلي من نافذة عرض التصمیم تظهر خصائص الحقل الحالي المختا   . 4
  ) .ال                   خ... الحج                   م ، التن                   سیق ، الأم                   اكن الع                   شري ، قن                   اع الإدخ                   ال ، تعلی                   ق     (مث                   ل 

   
  .قم بتعبئة أسماء جمیع الحقول التي ترغب بها مع تحدید نوع البیانات والخصائص . 5
  . مربع حفظ باسم اكتب اسماً للجدول ثم انقر موافق انقر زر الإغلاق فتظهر رسال تخبرك بحفظ التغیرات ، اختر نعم ، فیظهر. 6
   
  -:ضبط المفتاح الأساسي بدون معالج  -
  

 ویراعى عند اختیار الحقل أن یشتمل على بیانات لا Primary Keyیجب تخصیص حقل أو أكثر من حقول الجدول وجعله مفتاح أساسي 
 .الخ ... لوطني یسمح بتكرارها داخل الجدول مثل رقم حساب العمیل أو الرقم ا

  :ولعمل ذلك 
ثم انقر زر الفأرة حیث یظهر رأس سهم ص غیر عل ى یم ین اس م الحق ل وی تم        ضع المؤشر أمام الحقل حتى یتحول إلى سهم أسود صغیر   . 1

  .إضاءة السجل كله 
ل ة عل ى أن ه ذا الحق ل أص بح      وجه المؤشر إلى شریط الأدوات واضغط على زر المفتاح ، فیظهر رمز المتفاح على یم ین اس م الحق ل دلا        . 2

  .مخصصاً كمفتاح أساسي 

 



  
  

  -:التبدیل بین عرض التصمیم وعرض صحفة البیانات  -
  

  :  بعرض جداول البیانات بطریقتین Access  2000یسمح برنامج
             .حیث یظهر فیها أسماء الحقول وخصائصها : طریقة عرض التصمیم . 1
  . ت المسجلة بالجدول حیث یظهر فیها البیانا: طریقة عرض صفحة البیانات . 2

  .الموج  ود ف   ي أق   صى الی  سار م   ن ش   ریط الأدوات   ) ع   رض الج   دول(وی  تم التب   دیل ب  ین طریقت   ي الع   رض ع  ن طری   ق ال   ضغط عل  ى زر     
                  .أو عن طریق فتح قائمة عرض ثم اختر طریقة العرض . واختیار طریقة العرض  

  
                                    

  . أنواع متعددة من البیانات فكیف اختار من بینها النوع الذي یناسبني ؟ أرجو أن تعطیني توضیح عنها یوجد: 1س
  :أنواع البیانات كالتالي : ج
  

  . حرف 255ویمكنه تخزین حروف أو أرقام أو كلاهما وأقصى حجم له :  نص -1

   255عله ینفع في البیانات النصیة التي یتجاوز عدد حروفها  حرف مما یج65,535حروف أو أرقام أوكلاهما وأقصى حجم له :  مذكرة -2

  .حرف    

  .یتم تخزین البیانات كأرقام وحجمها یختلف حسب نوع الرقم :  رقم -3

  .بیانات الرقم والتاریخ : وقت / تاریخ-4

  .ى الیمین أرقام إل4 رقماً إلى یسار فاصل العلامة العشریة و 15بینات رقمیة تصل دقتها حتى :  عملة -5

  .حقل رقمي یتزاید بمعدل واحد لكل سجل أو یقوم أكسس باختیار رقم عشوائي :  ترقیم تلقائي -6

  " .لا"أو" نعم"تستخدم عند كون البیانات مكونة من قیمتین إما : لا / نعم-7

        أصوات وتكون هذه  أو رسومات أو Microsoft Word أو مستند Microsoft Excelكائن مثل جدول بیانات  : OLE كائن -8

  .البیانات إما مرتبطة بالكائن الأصلي أو غیر مرتبطة     

یضم عنوان الارتباط التشعبي . نص أو تركیبات من نص وأرقام یتم تخزینها كنص وتستخدم كـ عنوان ارتباط تشعبي:  ارتباط تشعبي -9

  : حتى ثلاثة أجزاء

  . تحكمالنص الذي یظهر في حقل أو عنصر: نص للعرض 

  .المسار إلى ملف أو الصفحة : عنوان 

  .موقع في الملف أو الصفحة: عنوان فرعي 

  .النص المعروض كتلمیح أدوات التحكم : تلمیح شاشة 

  .أسهل طریقة لإدراج عنوان ارتباط تشعبي في حقل أو عنصر تحكم هي النقر فوق ارتباط تشعبي في القائمة إدراج



یؤدي .  یسمح لك باختیار قیمة من جدول آخر أو من قائمة بالقیم باستخدام مربع نص أو مربع تحریر وسردإنشاء حقل:  معالج البحث -10

 بتعیین Microsoft Accessبعد إكمال المعالج، یقوم . الذي یقوم بإنشاء حقل بحث" معالج البحث"النقر فوق هذا الخیار إلى بدء تشغیل 

 .ة في المعالجنوع البیانات استناداً إلى القیم المحدد

  

  

  

  

  

  

   تعدیل الجداول
  
  
  

  .قبل القیام بعملیة تعدیل الجدول یجب أن یتم فتح الجدول بطریقة عرض التصمیم 
  -:تعدیل الحقول وخصائصها 

  
  .بعد عرض الجدول بطریقة عرض التصمیم من عمود اسم انقر اسم أي حقل لاختیار ، وقم بتعدیل ما ترید . 1
  .ت قم بتعدیل نوع بیانات الحقل من عمود نوع البیانا. 2
في مربع خصائص الحقل الذي یظهر بالأسف قم بتغییر الخاصیة التي تریدها سواءً بنقر مربع الكتابة الذي یظه ر أم ام الخاص یة أو م ن            . 3

  .خلال القوائم المنسدلة 
  .كرر الخطوات السابقة لكل حقل ترغب في تعدیل اسمه أو نوع بیاناته أو خصائصه . 4
   
  -:إضافة حقول جدیدة  

  
  .اختر الحقل الذي ترغب في إضافة حقل جدید قبله . 1
  .من شریط الأدوات انقر زر إدراج صفوف حیث یظهر صفاً خالیاً من البیانات . 2
  .اكتب اسم الحقل ونوع البیانات . 3
   
  -:حذف حقول من الجدول  

  
  .اختر الحقل الذي ترغب في حذفه . 1
  : ولحذف الحقل في طریقة عرض صفحة البیانات Delت انقر زر حذف صفوف ، أو اضغط مفتاح من شریط الأدوا. 2

  .اختر العمود الخاص بالحقل الذي ترغب في حذفه ) أ
  .افتح قائمة تحریر ثم اختر الأمر حذف عمود ) ب
  .تظهر رسالة تحذیریة اختر نعم لتأكید الحذف ) جـ
   
  -:إدخال سجل إلى جدول  

  
  .جدول في طریقة عرض صفحة البیانات افتح ال. 1
. بمجرد كتابة آخر سجل في الجدول یتم فتح سجل جدیداً تحته انتظاراً لكتابة سجل آخر ، ویتم حفظ السجل بمجرد الانتقال إلى سجل جدید . 2

  -:وأثن                اء إض                افة ال                سجلات تظه                ر رم                وز عل                ى یم                ین ال                سجل وه                ذه الرم                وز ه                ي     
   

.هو الحالي یعني هذا الرمز أن هذا السجل   
یعني هذا الرمز أن هذا هو المكان الذي سیدخل فیه سجلاً جدیداً   



   ولكنه لم یحفظ بعد یعني هذا الرمز أن تغییر حدث على السجل
  

  -:اختیار السجلات 
  
  .ل وجّه المؤشر إلى یمین السجل وعندما یتحول المؤشر إلى سهم ، انقر زر الفأرة الأیسر لاختیار سجل بالكام. 1
واستمر ضاغطاً أثناء اختیار باقي السجلات ، أو استخدم الفأرة باختیار   Shiftلاختیار سجلات متجاورة اختر أول سجل ثم اضغط مفتاح . 2

  .السجل الأول ثم السحب 
  .تح قائمة تحریر ثم اختار تحدید كافة السجلات لاختیار كل السجلات اف. 3
   
  -:حذف السجلات  

  
  .اختر السجل أو السجلات المطلوبة . 1
   .Delاضغط مفتاح . 2
   

  
  
  -:نقل ونسخ البیانات  

  
  .اختر البیانات التي ترید نسخها سواءً كانت خلیة أو سجل أو مجموعة سجلات . 1
  .ت ثم اختر الامر نسخ من شریط الأدوا. 2
  .حدد المكان الذي سوف تنسخ إلیه البیانات . 3
  .اختر الأمر لصق من شریط الأدوات . 4
   
  -:الانتقال داخل الجدول  

  
  .یمكن استخدام الفأرة لاختیار أي حقل أو سجل . 1
  .یمكن استخدام لوحة المفاتیح للتنقل داخل الجدول . 2
   

   

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  



  

  

  

  

  

  

  

  

   
  تنسیق الجداول

  
  
  -:یر عرض الأعمدة تغی 

  
 اس حب الخ ط الرأس ي    1وجه المؤشر إلى الخط الرأس الذي یفصل بین أسماء الحق ول وعن دما یتح ول المؤش ر إل ى ش كل س هم برأس ین           . 1

  .لجهة الیسار أو الیمین لزیادة عرض العمود 
  ) .ع رض العم ود  (فیظهر مرب ع  " عرض العمود"ر أو اختر العمود أو الأعمدة التي نرید تغییر عرضها ثم افتح قائمة تنسیق ثم اختر أم       . 2
   

                    
أو قم باختیار الاحتواء الأفضل وذلك لضبط حجم العم ود  . قم بضبط عرض العمود وذلك بكتابة رقم عرض العمود داخل خانة عرض العمود      

  .لیتناسب تماماً مع البیانات الموجودة به 
  .بعد ذلك انقر زر موافق 

   
  -:رتفاع الصفوف تغییر ا

  
وجه المؤشر إلى عمود اختیار السجل ثم ثبته على أي خط من الخطوط الشبكیة التي تظهر تحت السطور ، فیتغیر ش كل المؤش ر إل ى س هم            

  . ، اسحب السهم لأسفل لتزید من ارتفاع السطور 2برأسین 
   
  -:تغییر خط الكتابة  

  
  .نات الجدول ولن یؤثر على الخط الموجود في النماذج والتقاریر إن اختیار الخط الذي نرید سوف یؤثر على كل بیا

  -:لاختیار خط اتبع ما یلي 
  .افتح قائمة تنسیق ثم اختر أمر خط فینظهر مربع حوار خط . 1
   

 
   

  .من خانة الخط حدد نوع الخط المطلوب . 2
  .من خانة النمط حدد النمط الذي تریده . 3
  .من خانة الحجم حدد الحجم الذي تریده . 4
  .من خانة اللون حدد اللون الذي تریده . 5
  .انقر زر موافق . 6
   
  -:تجمید الأعمدة وإعادة تحریرها  

  



  -:ولعم ل ذل ك   . عین أثناء طي الشاشة لرؤیة الحقول الأخی رة م ن ال شاشة م ع الحق ل الأول م ثلاً       تستخدم فكرة تجمید الأعمدة لتثبیت حقل م 
  .اختر العمود الذي ترید تجمیده . 1
  .افتح قائمة تنسیق ثم اختر تجمید أعمدة من القائمة المنسدلة . 2
 سوف ترى بأن العمود الذي اختر تجمیده سوف یبقى ثابتاً .انقر شریط التمریر الأفقي إلى الجهة المعاكسة للعمود الذي اخترت تجمیده        . 3

  .وبقیة الأعمدة سوف تتحرك 
  لإزال           ة التجمی           د ، اف           تح قائم           ة تن           سیق ث           م اخت           ر تحری           ر كاف           ة الأعم           دة م           ن القائم           ة المن           سدلة     . 4
   

    

  

  

  

 

  البحث عن البیانات وترتیبها
  
  

  :وتوجد عدة طرق للبحث منها  . البحث عن المعلومات یعني توجیه سؤال والحصول على الإجابة
  

  -:البحث باستخدام خاصیة البحث 
  

  :للبحث عن سجل معین ابتع الخطوات التالیة 
  .من صفحة البیانات اختار العمود الذي یحتوي على المعلومة التي تبحث عنها . 1
  .  فیظه                   ر مرب                   ع ح                   واري بح                   ث واس                   تبدال      م                   ن ش                   ریط الأدوات انق                   ر زر بح                   ث   . 2
   

  
   

  . النص الذي تبحث عنه البحث عناختر التبویب بحث ثم اكتب في خانة . 3
 في هذه الحالة البحث عن السجل المطلوب فیتم.  حدد اسم الحقل الذي ترید البحث فیه ثم انقر على زر بحث عن التالي البحث فيوفي خانة 

  .وعندما یجده یضعه تحت الشریط المضاء 
  .انقر زر الإغلاق لتعود إلى جدول البیانات وقراءة البیانات التي تبحث عنها . 4
   

  -:البحث بجزء من المعلومة 
  

  .نستخدم للبحث عن سجل لا نعرف إلا جزء من النص 
انظر  (           .الموجود في خانة مطابقة فتظهر قائمة منسدلة بالاختیارات التي یمكن البحث فیها , الزر من مربع الحوار السابق انقر . 1

  )الشكل



ثم انقر زر بحث عن التالي فیقوم البرنامج بالبحث عن أول سجل توج د ب ه المعلوم ة المت وفرة وت ضعه تح ت        ) أي جزء من الحقل   (اختر  . 2
  .الشریط المضاء 

   
  -:خدام خاصیة الاستبدال البحث باست

  
  .نستخدم هذه الخاصیة للبحث عن معلومة معینة واستبدالها بواحدة أخرى 

اختر العمود الذي یحتوي على المعلومة التي ترید استبدالها ، ثم اختر أمر استبدال من قائمة تحریر ، فیظهر مربع الحوار السابق ، قم . 1
     . بتنشیط التبویب استبدال 

   

 
  

         
  .اكتب المعلومة التي تبحث عنها في خانة البحث عن . 2
  .اكتب المعلومة التي ترید استبدال القدیمة بها في خانة استبدال بـ . 3
  .ید البحث فیه حدد الحقل الذي تر. 4
  .انقر زر بحث عن التالي فیقوم البرنامج بالبحث عن المعلومة وعندما یجدها یضعها تحت الشریط المضاء . 5
  .انقر زر استبدال وذلك لاستبدال المعلومة القدیمة بالجدیدة . 6
   
  -: للبحث عن مجموعة سجلات Filteringاستخدام خاصیة التصفیة  

  
  -:عزل سجلات تحتوي على معلومة معینة ، وتوجد عدة طرق لفرز السجلات منها یستخدم عامل التصفیة ل

  -:التصفیة حسب التحدید . 1
  .افتح الجدول الذي ترید ، ثم حدد الحقل الذي ترید تصفیة السجلات تبعاً لمحتویات ثم حدد القیمة التي ترید التصفیة على أساسها ) أ

  . من شریط الأدوات فینتج فرز البیانات حسب التحدید الذي حددته انقر زر تصفیة حسب التحدید) ب

  .بعد الاطلاع على السجلات انقر زر إزالة عامل التصفیة ) جـ
   

 -:التصفیة حسب النموذج . 2
  .یتم في هذه التصفیة استخدام أكثر من معیار لتصفیة السجلات 

  .من شریط الأدوات " تصفیة حسب النموذج"افتح الجدول الذي ترید عمل تصفیة له ثم انقر زر ) أ 
  .یحتوي على سجل واحد بدون بیانات " تصفیة حسب النموذج"یظهر نموذج خال بعنوان 

   
  .ل الخلی ة واخت ر المعی ار ال ذي تری ده م ن القائم ة المن سدلة         وجه المؤشر إلى الحقل الذي ترید ثم انقر السهم المتجه إلى اسفل في داخ       ) ب
   

  .وج    ه المؤش    ر إل    ى حق    ل آخ    ر وانق    ر ال    سهم المتج    ه إل    ى أس    فل داخ    ل الخلی    ة واخت    ر المعی    ار الث    اني ال    ذي تری    ده وهك    ذا      ) ج    ـ
   
رط الثاني وهكذا یمكن إضافة العدید من الذي یظهر في أسفل المربع الحواري فیظهر سطر خال من البیانات لنكتب الش) أو(انقر التبویب ) د

  .الشروط لمعاییر التصفیة 
   



ط الأدوات فتظهر السجلات التي ینطبق علیها من شری) تطبیق عامل التصفیة(بعد الانتهاء من كتابة كل معاییر التصفیة انقر زر ) هـ
  .معاییر التصفیة الذي حددتها 

   
  .الفرز / بعد الانتهاء انقر على زر إزالة عامل التصفیة . و
   
  -:فرز السجلات تصاعدیاً  

  
  -: نقوم بما یلي 9ر إلى لترتیب سجلات الجدول ترتیباً تصاعدیاً أي بحسب الحروف الأبجدیة من الألف إلى الیاء أوحسب الارقام من صف

  .انقر أي سجل من سجلات الجدول في الحقل الذي سیتم الفرز طبقاً لمحتویاته . 1

  . من شریط الأدوات  ) فرز تصاعدي(انقر زر . 2
   
  -: فرز السجلات تنازلیاً  

  -: إلى الصفر 9أي الفرز حسب الحروف الأبجدیة من الیاء إلى الألف أو حسب الأرقام من 
  .انقر أي سجل من سجلات الجدول في الحقل الذي سیتم الفرز طبقاً لمحتویاته . 1

  .من شریط الأدوات ) فرز تنازلي(انقر زر . 2
   

    

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  



  
  
  
  
  
  
  
  
  

   Queriesإنشاء الاستعلامات واستخدامها 
  
  

  .الاستعلام هو تطبیق معاییر بحث على بیانات الجدول ثم استعراض سجلات البیانات التي تتطابق مع الشروط المحددة  
   
طریقة عرض ) (بنفسك(توجد طریقتین لإنشاء الاستعلام هي باستخدام المعالج أو بدون استخدام المعالج  : طرق إنشاء الاستعلام 

  ) التصمیم
  : إنشاء استعلام باستخدام المعالج  .1
  

  : یحتوي البرنامج على أربعة أنواع من المعالجات المستخدمة في الاستعلام هي 
  

وهو من أسهل أنواع الاستعلامات ، وهو أكثر أنواع الاستعلامات استخداماً ، حیث لا یتضمن أي مع اییر أو     : لامات البسیط   معالج الاستع ) أ
  .الجداول / شروط یمكن تطبیقها على سجلات الجدول 

  
مع  ین ، وی  ضعهم ف  ي  حی  ث یظه  ر ملخ  صات مث  ل المجم  وع والع  دد والمتوس  ط الح  سابي لبیان  ات حق  ل   : مع  الج الاس  تعلامات الجدولی  ة ) ب

  .مجموعة واحدة 
  
  .حیث یقارن بین جدولین ویبحث عن السجلات المتطابقة في كلیهما : معالج استعلام البحث من التكرار ) جـ
  

  .حیث یقارن بین جدولین ویبحث عن السجلات غیر المتطابقة في كلیهما : معالج استعلام البحث من غیر المتطابقات ) د
   
  :استخدام معالج الاستعلامات البسیط إنشاء استعلام ب 

  
  .افتح ملف قاعدة بیانات ، ثم نشط التبویب استعلامات ) أ

      . انقر الزر جدید فیظهر مربع استعلام جدید ) ب
   

 
   

، ممكن ) انظر الشكل. (ثم انقر زر موافق فیظهر أول مربع من مربعات معالج الاستعلامات البسیطة ) معالج الاستعلامات البسیط(انقر ) جـ
  أداء الخطوتین السابقتین بخطوة واحدة وذلك عن طریق نقر إنشاء استعلام باستخدام المعالج من إطار قاعدة البیانات نقراً مزدوجاً 

  ) استعلامات/ جداول ( الجدول الذي ستختار منه حقول الاستعلامات وذلك من خانة اختر) د
بعد ذلك انقر زر < عن طریق نقر الزر ) الحقول المحددة(حدد الحقول التي تریدها ثم قم بنقلها إلى خانة ) الحقول المتاحة(من خانة ) هـ

تظهر بعد ذلك نتیجة الاستعلام في .اكتب الاسم الذي تریده ثم انقر على زر إنهاء فتظهر نافذة أخرى تطلب منك تحدید اسم للاستعلام . التالي 



  .طریقة عرض صفحة بیانات 
   

  .وممكن ایضاً عرضه بطریقة عرض التصمیم وذلك للتعدیل علیه *
   

  
  
  
  
  
  
  ) :بنفسك(انشاء استعلام بطریقة عرض التصمیم . 2
  

  .تعلامات افتح ملف قاعدة بیانات ثم نشط التبویب اس) أ
  انقر زر جدید فیظهر مربع استعلام جدید) ب
   

 
  
  ) إظهار جدول(ثم انقر زر موافق ، فیظهر مربع ) طریقة عرض التصمیم(انقر ) جـ
   

 
  

  : تبویبات وهي 3یشتمل هذا المربع على 
  .یظهر قائمة بأسماء الجداول الموجودة : جداول . 1
  .یظهر قائمة بأسماء الاستعلامات الموجودة : استعلامات . 2
  .یظهر قائمة بأسماء الجداول والاستعلامات الموجودة : هما كلا. 3
   
إذا قمت بإضافة أكثر من جدول یجب (نشط التبویب جداول ثم انقر نقراً مزدوجاً على الجداول المطلوب أو حدد الجدول ثم انقر زر إضافة ) د

  ) .أن تنشأ علاقة ارتباط بینهما
   

  )استعلام تحدید( مربع فیظهر) إظهار جدول(قم بإغلاق مربع ) هـ
   



 
  

 الآخر الجداول الذي تم اختیاره بالسابق والقمس/ حیث یحتوي هذا المربع على قسمین علوي وسفلي ، القسم العلوي یحتوي على الجدول  
  ) .QBEشبكة (یحتوي على منطقة معاییر الاستعلام 

   
  .قم بسحب الحقول التي تریدها من الجدول إلى منطقة معاییر الاستعلام ) و
   

  .الموجود على شریط الأدوات فتظهر شاشة تحتوي على البیانات المختارة ) عرض صفحة البیانات(انقر زر ) ي
   

  
كما یمكن إضافة معاییر معینة .طلوبة سواءً حذف أو إضافة أو تربیب أو فرز بطریقة عرض التصمیم ثتم عمل التعدیلات الم: ملاحظة 

  وذلك لتحدید شرط أو أكثر من شرط . QBEإلى الاستعلام وذلك في طریقة عرض التصمیم أمام سطر معاییر من شبكة 
  

   

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

   



  SQLلغة 

ر من العملیات التي تستطیع قاعدة البیانات أدائها، فیمكنها أن تنشأ سجلا أو تحذف سجلات أو تعدل لا بد أنك قد لاحظت الآن أن هنالك الكثی
 Structured Query وهي اختصار لعبارة SQLسجلا أو تغیر جدولا أو تحذف جدولا وغیرها الكثیر، هذه العملیات تجرى بواسطة لغة 

Languageلیة تنفذ عن طریق لغة  أي لغة الاستعلامات البنیویة، تسمى كل عمSQL بالاستعلام Query وعلى حسب لغة البرمجة التي ،
تستخدمها وبرنامج قواعد البیانات الذي تستخدمه فإن الاستعلامات ترسل وتنفذ بطرق مختلفة وكیفیة الحصول على نتائج الاستعلام تختلف 

ة البیانات وتنفذه وتحصل على نتائجه، ولكن ما سنتحدث عنه هو كیفیة أیضا، في هذه الدورة لن یهمنا كیف تقوم بإرسال الإستعلام إلى قاعد
 PHP شبه متفق علیها بین جمیع نظم قواعد البیانات، على سبیل المثال في موقعنا نستخدم لغة البرمجة SQLكتابة الاستعلام نفسه، لغة 

 للوصول إلى مزود Visual Basic أیضا استخدام برنامج ، وهي من التولیفات الشهیرة، ومنهاMySQLللوصول إلى مزود قاعدة البیانات 
 لعمل البرامج التي تتطلب وصولا إلى بیانات مركزیة كما في المحلات والأسواق والمخازن Microsoft SQL Serverقاعدة بیانات 

 للوصول إلى بیانات Delphi و Perlو ++ C و C أیضا عن طریق البرامج المكتوبة بلغة SQLوالمستشفیات وغیرها، ویمكن استخدام لغة 
  .  وغیرهاAccess و IBM/DB2 و Informix و Sybase و Oracleمخزنة في قواعد بیانات 

  مزودات قواعد البیانات

، بحیث یوضع كل سجل في سطر من Plain Textمن الطرق الشهیرة لتخزین قواعد البیانات هي وضعها في صورة ملفات نصیة بسیطة 
، وتكون أحیانا في صورة ملفات أكثر تعقیدا بحیث یحتوي الملف ),  ( commaبین الحقول المختلفة في كل سجل بفاصلة أسطر الملف ویفصل 

على الكثیر من الجدوال والفهارس التي تسرع عملیات البحث في قواعد البیانات والاستعلامات الجاهزة والنماذج كما في قواعد بیانات 
Microsoft Access .  

قة قد تعتبر جیدة في البرامج البسیطة ولكن في بیئات الشبكات المعقدة والبرامج التي تحتاج وصولا مشتركا إلى البیانات تصبح هذه هذه الطری
الفكرة صعبة التطبیق حیث أن ملف البیانات یكون في جهاز المزود، ویتم الوصول إلیه عبر الشبكة من قبل الزبون، وفي حالة الملفات الثابته 

 یتم نقل ملف البیانات بأكمله عبر الشبكة حتى یصل إلى الزبون الذي یأخذ المعلومات منه وإذا قام الزبون بتغییر أي من المعلومات فإن یجب أن
المزود یجب أن ینتظر حتى یقوم الزبون بإعادة الملف بعد عمل التغییرات علیه، وهذا أمر یستغرق الكثیر من الوقت خاصة إذا كان حجم الملف 

یرا وكانت الشبكة بطیئة، وكذلك إذا أراد أكثر من شخص الوصول إلى البیانات في نفس الوقت وتغییرها في نفس الوقت سیؤدي ذلك إلى كب
عطب البیانات وحدوث خلل فیها، لهذا فإن المزود یقوم بإعطاء الملف لمن یطلبه أولا ویقوم بقفل الملف بحیث یجب على كل من یطلب الملف 

  ! ینتظهر حتى ینتهي هذا الشخص من الملف، وبعدها الذي یلیه وهكذا، وهو أمر غیر معقول أبدابعد ذلك أن 

 ثم SQL باستقبال جمیع الأوامر والطلبات في صورة استعلامات SQL، یقوم مزود SQLالحل لهذه المشكلة كان بعمل ما یسمى بمزود 
ذ فقط إلى الزبون دون الحاجة إلى إرسال قاعدة البیانات بأكملها، فإذا أردت أن یقوم بتنفیذ هذه العملیات على المزود ویرسل نتیجة التنفی

تحصل على حقل واحد فقط من أحد السجلات في أحد الجداول في قاعدة البیانات فإن الجزء الذي سیتم إرساله عبر الشبكة هو الطلب في 
 بایتات مثلا إذا كان مكونه من 10والذي قد لا یصل في حجمه إلى  والجزء الذي سیتم إعادته عبر الشبكة هو هذا الحقل فقط SQLصورة 

 أحرف، مقارنة مع عملیة إرسال قاعدة البیانات بأكملها والتي قد یصل حجمها إلى العدید من المیجابایتات وربما الجیجابایتات في بعض 10
  ات بشكل رائع عندما یكون هنالك أكثر من طلب في نفس  یقوم یقوم بتوزیع الأعباء على الطلبSQLالأحیان، إضافة إلى ذلك فإن مزود 

  . الوقت

  

  

  

  

  

  



  

  SELECTالعبارة 
  :  والتي تأخذ الشكل العام التالي SELECT وذلك عن طریق العبارة SQLیمكنك الحصول على البیانات في صورة سجلات باستخدام لغة 

SELECT fields FROM tables;  

 هي أسماء الجداول التي نرید أن نحصل على الحقول منها، فإذا كان لدینا الجدول التالي في قاعدة tablesو هي أسماء الحقول fieldsحیث أن 
 : البیانات على سبیل المثال 

Directory Table 

Name Telephone 

John 1291233 

Tim 1682340 

Jim 2462466 

Dill 3636778 

 SELECT:  ف   ي الج   دول ال   سابق ف   إن العب   ارة الت   ي سن   ستخدمها ه   ي       oneTeleph و Nameإذا أردن   ا أن نح   صل عل   ى الحقل   ین    
; telephone FROM directory,name  

 ال سابقة  SQL ف ي عب ارة   name قب ل كلم ة   telephoneوالعبارة السابقة تعید الجدول كما هو في الأعلى بالضبط، ولك ن م اذا ل و كتبن ا كلم ة       
  M directoryname FRO,SELECT telephone ;: فتصبح كالتالي 

  : عند تنفیذ العبارة السابقة سنحصل على الجدول التالي 

telephone,name 

Telephone Name 

1291233 John 

1682340 Tim 

2462466 Jim 

3636778 Dill 

  name FROM directory,telephone,SELECT name ;: أما إذا كتبنا العبارة كالتالي 

  : فسنحصل على النتیجة التالیة 

name,telephone,name 

Name Telephone Name 

John 1291233 John 

Tim 1682340 Tim 

Jim 2462466 Jim 

Dill 3636778 Dill 

  SELECT name FROM directory ;: وماذا لو قمنا بتنفیذ العبارة التالیة 



  : فالناتج سیكون كالتالي 

name 

Name 

John 

Tim 

Jim 

Dill 

 ه و الحق ل الأول ف ي الج دول، أن ت م ن یح دد الآن م ا ه و الحق ل           nameست هنالك أیة قواعد ثابته، فلا یمكنك أن تقول بأن الحقل    كما تلاحظ لی  
  . الأول وما هو الحقل الثاني وهكذا

ول عل ى جمی ع   ف ي مك ان الحق ول للح ص    ( * ) قد تحتاج في بعض الأحیان أن تعرض جمیع الحقول في الجدول، فیمكنك استخدام علامة النجم ة      
   FROM directory* SELECT ;: الحقول التي في الجدول، فاستخدام العبارة التالیة سیعید الجدول بأكمله كما كتبناه أول مرة 

  قواعد اللغة

  :  یجب أن تتذكر الأمور التالیة دائما SQLعند كتابتك لاستعلامات 

 وكلها SeLeCt والكلمة select والكلمة SELECTن كتابة الكلمة  لا تفرق بین الحروف الكبیرة والصغیرة فلا فرق بیSQLلغة  •
تعامل بنفس الطریقة، قد تكون هنالك بعض الاستثناءات في أسماء الجداول أو الحقول، یجب أن تراجع دلیل الاستخدام المرفق مع 

  . برنامج قاعدة البیانات الذي تستخدمه للتأكد من ذلك

، فیمكنك وضع أي قدر ترید من المسافات البیضاء لتنسیق استعلاماتك، فیمكنك SQL في لغة المسافات البیضاء لیس لها اعتبار •
  : مثلا أن تكتب الاستعلام في الصورة التالیة، ولا توجد أیة مشكلة في ذلك 

• *SELECT         
• ;FROM directory 

 ). ; ( تنتهي جمیع الاستعلامات بالفاصلة المنقوطة  •
 تعتبر جزءا من عبارات الاستعلامات توضع بین قوسي اقتباس مفردین ویتیح بعض برامج قواعد البیانات العبارات النصیة التي لا •

  ( " .. " ). استخدام أقواس الاقتباس المزودجة أیضا 
ة الخلفیة إذا كنت ترید استخدام علامات الاقتباس كجزء من النص الذي ترید إدخاله إلى قاعدة البیانات فإنك تضع قبلها علامة الشرط •

، فمثلا إذا أردت وضع العبارة التالیة )'' ( أو في بعض برامج قواعد البیانات فیتم ذلك بمضاعفة علامة الاقتباس ) ' \( لتصبح هكذا 
   m me'I: في قاعدة البیانات 

  : فإنك تكتبها في أحد الصور التالیة حسب برنامج قاعدة البیانات الذي تستخدمه 

'm me'\I' 
'm me''I' 

  

  

  

  

  



  الشروط
 وذلك باستخدام المقطع SELECTیمكنك أثناء جلب السجلات أن تضع شروطا معینة للسجلات التي ترید الحصول علیها بواسطة العبارة 

WHERE وبعده تضع الشروط التي تریدها، أنظر مثلا  :'; Tim'=SELECT telephone FROM directory WHERE name  

  : سابق سیكون كالتالي فإن ناتج تنفیذ الاستعلام ال

name='Tim' 

telephone 

1682340 

 جزء من البیانات المخزنة في Tim ولأن كلمة Tim یساوي nameحیث أن هنالك حقلا واحد فقط یطابق الشرط، والشرط هو أن یكون الاسم 
د الاسم أیضا ضمن النتائج وذلك لأننا لم نطلب الاسم في قاعدة البیانات فإننا نحیطها بعلامات الاقتباس المفردة، لاحظ أیضا أن البرنامج لن یعی

name FROM directory WHERE , SELECT telephone: عبارتنا، ویمكننا الحصول على الاسم أیضا باستخدام هذه العبارة 
'; Tim'=name  

  . ق بالضبط تعمل كما شرحنا في السابWHERE من بدایتها وحتى ما قبل كلمة SELECTكما تلاحظ فإن عبارة 

، تتكون عبارة الشرط الواحدة condition أو ما یسمى بالشرط WHEREالجزء الذي یهمنا الآن في العبارة هو الجزء الذي یأتي بعد الكلمة 
الذي یقع من ثلاثة أجزاء، الجزء الأول هو الطرف الأیسر من العبارة والجزء الثاني هو الطرف الأیمن من العبارة والجزء الثالث هو المعامل 

 الطرف الأیسر حتى یساويحیث أن شرطنا هو أن یكون الطرف الأیمن ( = ) بین الطرفین، والمعامل في مثالنا السابق هو علامة المساواة 
  : یتحقق الشرط 

leftside operator rightside 

name = 'Tim' 

  : والعوامل المستخدمة في الشروط مختلفة، أهما ما یلي 

 SQL معاملات الاختبار في

 اسمه المعامل
 یساوي =

 أكبر من <

 أصغر من >

 أكبر من أو یساوي =>

 أصغر من أو یساوي =<

 لا یساوي <>

LIKE یشبه 

تالیة تبدو العامل الأول هو عامل المساواة وهو یتحقق عندما یكون الطرف الأیمن والأیسر متساویان، كما رأینا في المثال السابق، العوامل ال
ویتحقق عندما یكون الطرف الأیمن أصغر من الطرف الأیسر، < ویتحقق عندما یكون الطرف الأیسر أكبر من الطرف الأیمن، > واضحة وهي 

  . وبعدها أكبر من أو یساوي ثم أصغر من أو یساوي

  .  یساوي الطرف الأیسرفیعني لا یساوي ویتحقق الشرط فیه عندما یكون الطرف الأیمن لا<> أما المعامل السادس 

؟ الأمر في غایة البساطة، كل ما ' Tim' > 'Jim'غریبة نوعا ما، فكیف نقول مثلا بأن > و < قد تبدو مقارنة النصوص باستخدام العوامل 
تكون في أسفل الترتیب، ولهذا علیك فعله هو أن تتخیل بأنك ترید أن ترتب هذا الجدول تنازلیا فهذا یعني بأن القیم العلیا تكون فوق والقیم الدنیا 

  . تعتبر عبارة صحیحة' z' < 'a'فإن 



وهو یستخدم لمقارنة النصوص عادة، ویتحقق الشرط فیه عندما یكون الطرف ) یشبه  ( LIKEالعامل الأخیر من عوامل المقارنه هو العامل 
بمعني ) أي شيء ( وهي تعني ( % )  النسبة المؤویة الأیمن یشبه الطرف الأیسر، ویكتب طرفها الأیمن في صورة نص یحتوي على علامات

  m%'telephone FROM directory WHERE name LIKE ,SELECT name ;': أنك إذا قلت 

، أو بمعنى آخر سیكون الشرط متحققا في السجلات التي ینتهي الاسم فیها 'm'ثم الحرف ) أي شيء ( فهذا یعني بأن الاسم یجب أن یكون 
  m'telephone FROM directory WHERE name LIKE ,SELECT name% ;': وإذا كتبنا ، 'm'بالحرف 

telephone ,SELECT name: ، حسنا ماذا لو قلنا m التي تبدأ بالحرف nameأي أنها تطابق حقول ) أي شيء (  ثم mفهذا یعني 
'; %m%'FROM directory WHERE name LIKE   

  . m فیها على الحرف nameأي أنها ستطابق جمیع السجلات التي یحتوي الحقل ) أي شيء (  ثم mف ثم الحر) أي شيء ( أما هذه فتعني 

( وبعدها بعدة أحرف أو كلمات أو ' this'یمكنك أن تقیس على ذلك الكثیر من الأمور، فیمكنك أن تبحث في قاعدة البیانات عن حقل یبدأ بكلمة 
  one%this'xt LIKE te% ': فتكتب هكذا ' one'تأتي كلمة ) أي شيء 

telephone FROM directory ,SELECT name: دعنا نجرب تطبیق هذا الاستعلام على قاعدة البیانات التي نعمل علیها 
'; m%'WHERE name LIKE   

  : فإن النتائج ستكون كالتالي 

name LIKE '%m' 

Name Telephone 

Tim 1682340 

Jim 2462466 

  استخدام أكثر من شرط

 Jمكنك استخدام أكثر من شرط واحد عن جلب سجلات بیاناتك، فیمكنك مثلا أن تبحث عن جمیع الحقول التي یبدأ اسم صاحبها بالحرف ی
 وهكذا أمور، 2000 فبرایر 5 وأصغر من 2000 ینایر 1، أو ربما ترید البحث عن جمیع الأشخاص الذین تاریخ میلادهم أكبر من Dوالحرف 

على التوالي في بعض || و && ، وهاتان الأداتان تساویان OR و ANDالشروط باستخدام أداتین مختلفتین للربط هما یمكنك أن تربط بین 
  . لغات البرمجة

تجعل السجل محققا للشرط عندما یتحقق الشرط الذي على یمینها والشرط الذي على یسارها معا، ) و  ( ANDالأداة الأولى ومن اسمها 
  : فمثلا عندما نقول 

telephone FROM directory WHERE,SELECT name 
;20000000> AND telephone ' m%'name LIKE  

 ورقم الهاتف m تنتهي بالحرف nameویعني ذلك بأن السجلات الوحیدة التي سیتم عرضها هي التي یتحقق فیها كل من الشرطان معا، فتكون 
 :  الشرطان كالتالي ، فهي تعید السجل الوحید الذي یحقق20000000أكبر من 

name LIKE '%m' AND telephone > 20000000 

Name Telephone 

Jim 2462466 
  : فیكفي لتحققها أن یتحقق أحد الشرطان فقط، فإذا قلنا ) أو  ( ORأما 

telephone FROM directory WHERE,SELECT name 
;20000000> OR telephone ' m%'name LIKE  

 أكبر من telephone بالإضافة إلى جمیع الحقول التي یكون فیها الحقل m بالحرف nameالتي ینتهي فیها الحقل فإن جمیع الحقول 
، أي أنها تعید جمیع الحقول التي تحقق الشرط الأول، وجمیع الحقول التي تحقق الشرط الثاني وجمیع الحقول التي تحقق الشرطان 20000000

 : رة هو ثلاثة سجلات كالتالي معا، ولذلك فإن ناتج تنفیذ العبا



name LIKE '%m' OR telephone > 20000000 

Name Telephone 

Jim 2462466 

Tim 1682340 

Dill 3636778 

 فلم Jim كان من ضمن السجلات التي حققت الشرطان معا فكان من ضمن جدول النتائج، أما السجل الثاني Timكما تلاحظ، السجل الأول 
 إلا أنه كان من ضمن جدول النتائج لأنه حقق الشرط الأول وهذا كاف، 20000000 فیه أقل من telephoneلثاني وكان الحقل یحقق الشرط ا

  . m حقق الشرط الثاني ولم یحقق الأول حیث أنه لا ینتهي بالحرف Dillوالسجل الثالث 

   معاAND و ORاستخدام 
  : ط ولأكثر من مرة، فیمكنك أن تقول مثلا یمكنك ربط أكثر من شرط باستخدام أكثر من أداة رب

telephone FROM directory WHERE,SELECT name 
';m%' AND name LIKE 30000000=  OR telephone 20000000> telephone  

 فیها nameن الحقل العبارة السابقة تنطوي على حیلة ما، قد یبدو لك في الوهلة الأولى أن العبارة تقوم بمطابقة جمیع السجلات التي یكو
، ولكن الواقع یختلف عن ذلك، 30000000 أو یكون یساوي 20000000 وفي نفس الوقت یكون رقم الهاتف فیها أكبر من mینتهي بالحرف 

حسب  أولا ANDعندما یكون هنالك أكثر من أداة ربط، ویكون هنالك أكثر من شرطین، فإن برنامج قاعدة البیانات سیقوم بتنفیذ أداة الربط 
 . ORترتیبها بالجملة، وبعد ذلك یقوم بربط الجمل التي تستخدم الأداة 

 ORأما الأداة ' name LIKE '%m و telephone = 30000000 تربط شرطان هما ANDیعني ذلك بأنه في العبارة السابقة الأداة 
 لها AND، ونقول هنا بأن 'telephone = 30000000 AND name LIKE '%m و telephone < 20000000فتربط شرطان هما 

 في ربط الشروط التي على ORأولویة التنفیذ حیث قامت بربط الشروط التي على جانبیها، وأصبح شرطا واحدا وبعد ذلك یبدأ عمل الأداة 
  . على شمالها للشرطان الصغیران، بالإضافة إلى الشرط الآخر الذي ANDجانبیها واللذان كانا الشرط الكبیر الناتج من ربط الأداة 

 OR أولا ؟ لعمل ذلك نقوم بإحاطة الشرطان اللذان على جانبا الأداة ORماذا لو أردنا الآن أن نجبر برنامج قاعدة البیانات على تنفیذ الشرط 
  : بالأقواس، فتصبح العبارة هكذا 

telephone FROM directory WHERE,SELECT name 
';m%'AND name LIKE ) 30000000= OR telephone 20000000 > telephone ( 

، فإن البرنامج یقوم بتنفیذ ما بداخل )الأقواس لها أعلى أولویة على الإطلاق  ( ORلأن الأقواس لها أولویة أعلى في التنفیذ من العبارة 
عد ذلك یأتي دور العبارة  فیقوم بربطهما وینتج شرط واحد كبیر، وبORالأقواس أولا، وفي داخل الأقواس سیجد شرطان مربوطان بالأداة 

AND فترتبط الشرط الكبیر الذي بداخل الأقواس مع الشرط الذي یأتي على یمینها وهو name LIKE '%m' . 

 حتى 30000000 داخل الأقواس غیر ضروري أبدا لأن الشرط سیتحقق دائما إذا كان الرقم یساوي ORلاحظ أن الجزء الذي أتى بعد العبارة 
، ولكننا  )20000000 أكبر دائما من 30000000تذكر بأن ( لك تحدیدا، حیث أن الشرط الذي على یسار العبارة یكفي لذلك لو لم نطلب منه ذ

  . أوردناها هنا كمثال فقط

  NOTالنفي بالعبارة 

یحة، مثلا العبارة التالیة  بنفي الشرط الذي یأتي بعدها، فتصبح العبارة صحیحة إذا كانت خاطئة وتصبح خاطئة إذا كانت صحNOTتقوم العبارة 
 :'; Tim'= telephone FROM directory WHERE NOT name ,SELECT name  

 و AND وهكذا، ویمكن استخدامها في تراكیب أكثر تعقیدا مع الأداتان Tim یساوي nameستعید جمیع السجلات التي لا یكون فیها الحقل 
ORوالأقواس .  

  

  



  )Forms(تصمیم النماذج واستخدامها 

  
  .النموذج عبارة عن مستند یشتمل على بیانات سجل واحد بحیث تظهر بشكل جذاب مع إمكانیة التحكم في كل عنصر من عناصره 

  
  -:ویتم إنشاء النماذج بثلاث طرق هي 

  -:ویتم انشاءه بالطرق التالیة :  انشاء نموذج تلقائي -
       . یظهر مربع نموذج جدید " جدید"قر زر ثم ان" نماذج"من إطار قاعدة البیانات ، نشط التبویب ) أ
   

  
  

  : أشكال من النماذج التلقائیة وهي 3یحتوي هذا المربع على ) ب
  . تظهر الحقول في عمود واحد حیث: نموذج تلقائي عامودي . 1          
  .حیث تظهر الحقول على شكل جدول : نموذج تلقائي جدولي . 2          
  .حیث تظهر على شكل صفحة البیانات : نموذج تلقائي صفحة بیانات . 3          

   
  .اختر النموذج التلقائي الذي ترید ثم حدد الجدول الذي سوف تأخذ منه الحقول ) جـ
  .زر موافق انقر ال) د 
   
  :انشاء نموذج باستخدام معالج النماذج  

  
  " .نموذج جدید"ثم انقر زر جدید فیظهر مربع " نماذج"من إطار قاعدة البیانات ، نشط التبویب . 1
  .انقر معالج النماذج وحدد الجدول الذي سوف تأخذ منه الحقول . 2
  .انقر الزر موافق یظهر مربع معالج النماذج . 3

  

   



بعد ذلك انقر زر ***. اختر الحقول التي تریدها من قائمة الحقول المتاحة وقم بإضافتها إلى قائمة الحقول المحددة وذلك عن طریق الزر . 4
  .التالي 

یظهر مربع حواري آخ ر یطل ب   . ظهر مربع آخر یطلب منك تحدید نوع التخطیط الذي تریده ، اختر النوع الذي تریده ثم انقر زر التالي      ی. 5
  .منك كتابة عنوان للنموذج ، اكتب العنوان ثم انقر زر انهاء 

  
  ) :یدوي(انشاء نموذج بطریقة عرض التصمیم  

  
  )انظر الشكل. (ثم انقر زر جدید فیظهر مربع نموذج جدید " نماذج"یب من إطار قاعدة البیانات نشط التبو. 1
  .انقر طریقة عرض التصمیم ، وحدد الجدول الذي سوف تأخذ منه الحقول . 2
  انقر زر موافق ، فتظهر شاشة تصمیم النموذج . 3
   

  
، ویظهر أیضاً مع الشاشة مربعین بحجم صغیر هما مربع الحقول ومربع الأدوات ، وإذا لم یظهروا قم باظهارها عن طریق الضغط على زر  

  .قائمة الحقول وزر مربع الأدوات على شریط الأدوات 
  

  .لى شاشة تصمیم النموذج في قسم تفصیل قم بسحب الحقول التي تریدها من قائمة الحقول إ. 4
  .قم بحفظ النموذج . 5
   
تستطیع أن تتحكم في معظم العناصر الموجودة داخل شاشة تصمیم النموذج مثل إضافة حقول جدیدة أو نقل حقل إلى مك ان آخ ر أو ترتی ب            

ق سام وحج م الحق ول وإض افة عناص ر تحك م داخ ل        الحقول أو إضافة نص إلى الحق ل أو إض افة رأس وت ذییل إل ى النم وذج أو تغیی ر حج م الأ              
  .خانات اختیار ، مربعات كتابة ، مربعات سرد ، مربعات كتابة سرد ) أزرار أوامر(النموذج 

   
  :إضافة عناصر التحكم  

  
 ونقله متى من عناصر التحكم بصفة مستقلة أي أن كل عنصر یعامل ككائن مستقل ولذلك یمكن اختیاره وسحبه  Accessیتعامل برنامج 

  .شئت 
  .ویتم إضافة عناصر التحكم من شریط مربع الأدوات الذي یظهر في نافذة تصمیم النموذج 

   
  :ولانشائها ) لا(أو ) نعم(تستخدم هذه الخانه لاختیار قیمة من اثنین  :   (Check Box( انشاء خانة اختیار. 1
   
 زائد حدد المكان الذي س وف ت ضع    یث یتحول المؤشر إلى مربع مصحوب بعلامة الموجود في مربع الأدوات ح انقر زر خانة الاختیار     ) أ

  .به خانة الاختیار فیتم ربط هذه الخانة بالحقل المنطقي لها 
كما یمكن سحب حقل منطقي من نافذة الحقول ووضعه داخل النموذج فیقوم البرنامج بربطه بالخانة بحی ث یظه ر عن وان الحق ل عل ى یم ین           

  .ر خانة الاختیا
  
یشتمل هذا المربع عل ى ج زأین بج رء تكت ب فی ه القیم ة الت ي تری دها وج زء یحت وي عل ى             : Combo Boxإضافة مربع تحریر وسرد    ) ب

  :ویتم انشاءه كما یلي . قائمة تختار منها ما ترید 
  .من شریط الأدوات إذا لم یكونوا ظاهرین  وزر قائمة الحقول  قم بإظهار زر مربع الأدوات. 1      
  .مختاراً في مربع الأدوات عناصر التحكم تأكد أن زر معالجات . 2      



  + .الموجود في مربع الأدوات حیث یتحول المؤشر إلى مربع مصحوباً بعلامة انقر زر مربع التحریر والسرد . 3      
            ضع المؤشر أمام الحقل الذي تریده في شاشة تصمیم النموذج ، أو قم بسحب حقل من قائمة الحقول إلى نافذة. 4      

  .ظهر مربع حوار معالج التحریر والسرد  شاشة التصمیم فی         
  .حدد الخیار الذي تریده ثم تابع مربعات الحوار التي تظهر حتى النهایة . 5       

  .بعد ضغط زر إنهاء یغلق مربع الحوار وترجع إلى نافذة تصمیم النموذج قم بسحب مربع التحریر والسرد إلى المكان المناسب 
   

  جموعة خیار إنشاء أزرار تبدیل أو م) جـ

  + .یتحول المؤشر إلى مربع مصحوب بعلامة  اختر طریقة تصمیم النموذج ، ثم انقر على زر مجموعة الخیار     .1
  . ضع المؤشر أمام الحقل الذي تریده في شاشة التصمیم فیظهر مربع معالج مجموعة الخیار     .2
  .نهایة  قم بكتابة الخیارات التي تریدها ثم انقر زر التالي ثم تابع مربعات الحوار حتى ال    .3

ب دل إل ى طریق ة ع رض النم وذج لك ي       ) انقل العنصر إذا ل م یعجب ك مكان ه   (التصمیم  انقر على زر إنهاء یغلق مربع الحوار وترجع إلى نافذة   
  .تشاهد النتیجة 

  
  
   

  العملیات الحسابیة في النماذج
   
  لإجراء أي عملیة حسابیة في النماذج كالتالي  
   

   یتم فتح النموذج على التصمیم .1
یتم الضغط على الحقل المراد إیجاد الناتج به بیمین الماوس ثم نختار خصائص ثم من مصدر عنصر التحكم  في باب بیانات نضغط  .2

   على الزر منشأ التعبیر 
ملیة یتم حذف الكلمة القدیمة ثم من یتم الضغط مرتین متتالیتین على دالات ثم على وظائف مضمنة یتم الضغط مرة واحدة ثم نختار الع .3

  .   نضغط مرتین متتالیتین  (avg) المعدل     average  او     sum  الحسابیة المطلوبة مثل 
     مرة  exprثم نضغط على  .4
  . ثم نختار الحقل المراد إیجاد الناتج له مرتین متتالیتین ثم موافق ثم یتم التنفیذ  .5

   
  ولعمل العملیات الحسابیة بطریقة المعادلة 

   
  موذج على التصمیم یتم فتح الن   .6
  نختار منشأ التعبیر .....ثم في الحقل المراد إیجاد الناتج به یتم الضغط علیه بیمین الماوس ثم خصائص ثم من مصدر عنصر التحكم  .7
  =یتم كتابة  .8
والتأشیر على الحقل .......  الخ -+   /  *   ثم التأشیر على الحقل المطلوب مرتین متتالیتین ثم كتابة العلاقة الریاضیه المطلوبة مثل  .9

  .الأخر مرتین أیضا لادراجة في المعادلة وتكرار العملیة حسب الحقول ثم یتم التنفیذ
   
   

  مثال
   

  الخصم–لإیجاد ناتج الراتب 
   

  . یتم فتح النموذج على التصمیم  .1
  یتم الضغط بیمین الماوس على حقل الناتج ثم نختار خصائص ثم الضغط على منشأ التعبیر  .2
   والضغط مرتین على حقل الخصم ثم یتم التنفیذ –ثم الضغط على حقل الراتب مرتین وكتابة = تابة یتم ك .3

   
   
   
   

  
  
  
  
  
  



  )Reports(التقاریر وبطاقات التسمیة 

 
  :التقاریر عبارة عن مستند یمكن طباعته أو عرضه على شاشة الكمبیوتر أو حفظه في ملف 

  -: طرق لإنشاء التقاریر وهي 3توجد 
  
  :إنشاء تقریر تلقائي  -
 
  ) . تقریر جدید(فیظهر مربع ) جدید(ثم انقر زر ) تقاریر(من إطار قاعدة البیانات ، نشط التبویب  .1

   

  
  
   

  .ثم حدد الجدول الذي سوف نأخذ منه الحقول . ي عمودي أو جدولي اختار تقریر تلقائ. 2
  .انقر الزر موافق . 3
   

  -:انشاء تقریر باستخدام معالج التقاریر 
  
 ) .تقریر جدید(فیظهر مربع ) جدید(من إطار قاعدة البیانات اختر التبویب تقریر ثم انقر زر . 1
  . تأخذ منه الحقول اختار معالج التقاریر وعدد الجدول الذي سوف. 2
   . انقر الزر موافق ، فیظهر مربع معالج التقاریر . 3

  
  
  



  .استعلامات / اختار الجدول الذي تریده من خانة جداور . 4
  .ثم انقر الزر التالي *** الحقول التي تریدها من خانة الحقول المتاحة إلى خانة الحقول المحددة بواسطة الزر انقل . 5

  فیظهر مربع حوار آخر یسألك عن رغبتك في إضافة مستویات تجمیع للتقریر إذا رغبت بذلك قم بتحدید الحقول وإضافتها بواس طة ال زر         
     أما إذا لم ترغب فاضغط على زر التالي ، فیظهر مربع حوار آخر فیسألك ما هو الترتیب الذي . ت تجمیع ، ومن ثم نقر زر خیارا***    
  .فیظهر مربع حوار آخر یطلب منك تحدید نمط التقریر واتجاه الطباعة . تریده للسجلات ، ضع الترتیب الذي تریده ثم انقر زر التالي    
  .الي ، فیظهر مربع حوار آخر یطلب منك إدخال عنوان للتقریر ، اسحب العنوان ثم انقر زر إنهاء حدد الذي تریده ثم انقر زر الت. 6
  
   
  :انشاء تقریر بطریقة عرض التصمیم  

  
  
  ) .تقریر جدید(ثم انقر زر جدید فیظهر مربع ) تقاریر(من إطار قاعدة البیانات نشط التبویب . 1
  .ل الذي سوف تأخذ منه المعلومات اختار طریقة عرض التصمیم ثم حدد الجدو. 2
  .انقر زر موافق . 3
  .تظهر شاشة تصمیم النموذج حیث تحتوي على قسم تفصیل وتحتوي أیضاً على مربع قائمة حقول . 4
   

  .اسحب الحقول التي تریدها إلى قسم تفصیل وقم بعد ذلك بعمل ما تریده كما تم طرحه في إنشاء نموذج بطریقة عرض التصمیم 
  .م طرحه في إنشاء نموذج بطریقة عرض التصمیم كما ت

   
  
  ) :الملصقات(إنشاء بطاقات التسمیة  

  
  :ویتم انشائه كما یلي . وهي عبارة عن بطاقات تستخدم غالباً في طباعة عنوان وذلك لاستخدامه كلاصق على مظروف معین  

  " .جدید"فیظهر مربع تقریر ثم انقر زر جدید " تقاریر"من نافذة قاعدة البیانات نشط التبویب . 1
  .اختار معالج التسمیة ثم حدد الجدول الذي سوف تأخذ منه المعلومات . 2
     .انقر زر موافق ، فیظهر مربع معالج التسمیة . 3
  .ي الخ ثم انقر زر التال... اختر حجم التسمیة ونوعها ثم انقر زر التالي فتظهر نافذة أخرى حدد منها نوع الخط وحجم الخط . 4
   یظهر مربع حواري آخر یطلب منك إضافة الحقول الموجودة في خانة الحقول المتاحة ووضعها في خانة النموذج الأولي للت سمیة وذل ك          . 5

  .< عن طریق الزر     
تالي فیظهر مربع حدد الحقول ثم انقر زر ال***** . انقر زر التالي ، فیظهر مربع حواري آخر یطلب منك الحقول التي ترغب في إجراء . 6

  .حواري آخر یطلب منك عن كتابة اسم للتقریر 
  .اكتب الاسم ثم انقر زر انهاء . 7
  .اغلق نافذة المعاینة ، فیتم حفظ تقریر التسمیة . 8
   

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

  
   



 Microsoft Accessقواعد البیانات 
   

  الماكرو
   

  .امر واحد الهدف منه السرعة والسهوله للوصول الى غرض ما هو سلسلة من العملیات التي تنفذ ك : تعریف الماكرو
  

  هنا سوف استعرض بالشرح المبسط جدا لعملیة إنشاء الماكرو 
  

  یتم عمل الماكرو بالضغط على زر وحدات الماكرو في قاعدة البیانات ثم جدید ونختار الاجراء المناسب 
   -)  :وهذه بعض الاجراءات ( اءمن القائمة المنسدلة للاجراءات یمكنك اختیار الاجر  
   

Beep إصدار صوت 

Close إغلاق 
Go to record  الخ......الاول /السابق /للتنقل بین السجلات التالي. 

msgbox لوضع رسالة 
Maximize تكبیر 
Minimize تصغیر 

quit للخروج من البرنامج 
open form لفتح نموذج 
open query لفتح استعلام 
open table لفتح جدول 
Print out طباعة 
runapp  تشغیل برنامج مثلpbrush  على سبیل المثال 

    
ثم اختیار ...الخ ....   یجب اختیار الكائن المراد ربط الماكرو به مثل النموذج او استعلام او جدول  go to record عند اختیار الإجراء -:مثلا 

  .الخ .......الي السابق اسم الكائن والتسجیل المناسب مثال الت
    

  . عند عمل الماكرو یتم اغلاقه وحفظه باسم  .1
   

افتح نموذجك على التصمیم وضع حجمة مصغر ......سوف اشرح طریقة بسیطة جدا بدون تعقید ......لإدراج الماكرو في النموذج مثلا  .2
سحب الماكرو من قاعدة البیانات للنموذج وقم جزئیا لكي تظهر قاعدة البیانات معه على نفس الشاشة ثم اضغط ضغط مستمر وا

  . بتنسیق الازرار 
   
   

  لعمل مجموعة ماكرو
   

  .مجموعة الماكرو هي عدة اجراءات یتم حفظها باسم واحد أي كملف واحد ومن ثم وضعها في الكائن كالنموذج كزر واحد 
    

     ثم   open formیتم اختیار الإجراءات التالیة  ...........لعمل ماكرو لفتح نموذج وتكبیر الشاشة ثم ظهور رسالة ترحیبیه: مثال
maximize  ثم      msgbox ثم حفظهم جمیعا كملف واحد ووضعه كزر واحد في النموذج     

   
  ملاحظة 

  للتعدیل بالماكرو من زر تصمیم
   

  لعمل قائمة تحتوي على الماكرو
   

ثم اشرطة الادوات ثم من تخصیص جهة الاوامر نحتار قائمة جدیدة ثم نضعها بالضغط كما سبق وشرحنا إدراج قائمة یمكن من قائمة عرض 
  .والسحب جهة القوائم ومن تعدیل التحدید یمكن ان نغیر اسم القائمة 



  .لتحدید ومن جهة وحدات الماكرو یتم بالضغط والسحب نقل ألما كروات للقائمة الجدیدة حیث یمكن تغییر الاسم أو شكل الزر من زر تعدیل ا
   

  
   ربط الجداول 

  
  

  .ربط الجاول یعني انشاء علاقة ارتباط بین جدولین أو أكثر 
  .وتستخدم الحقول المشتركة بین الجداول في عملیة الربط ، ویجب أن تكون البیانات الموجودة بین الحقول المشتركة متشابهة 

  : أنواع من العلاقات هي 3وتوجد 
   
  )واحد مقابل واحد( علاقة ارتباط رأس برأس -1
  
  )واحد مقابل مجموعة( علاقة ارتباط رأس بأطراف -2
  
  )مجموعة مقابل مجموعة( علاقة ارتباط أطراف بأطراف -3
   
  :شاء العلاقة بین جدولین نومن شروط إ 
  
  .تأكد أن كلا الجدولین المراد إنشاء علاقة بینهما یشتملا على حقل أو حقول متشابهة في كل شيء . 1
  
بحیث أنه إذا ل م یك ن الج دول الت ابع      . (Related) ومن سیكون الجدول التابع (Primary)جب أن تعرف من سیكون الجدول ارئیس     ی. 2

یشتمل على حقل یتطابق مع حقل المفتاح الأساسي في الجدول الرئیسي قم بإض افة حق لاً جدی داً ف ي الج دول الت ابع وب نفس مواص فات حق ل            
  .ول الرئیسي المفتاح الأساسي في الجد

  
  .یقوم البرنامج بتحدید نوع العلاقة وفقاً لخصائص الحقول المستخدمة . 3
   
  :انشاء العلاقات بین الجداول  

  
  .افتح نافذة قاعدة البیانات . 1

  .من شریط الأدوات فتظهر نافذة علاقات كما في الشكل اختر الأمر علاقات من قائمة أدوات أو انقر زر علاقات . 2

   
  

  .من شریط الأدوات **** تلقائیاً اختر أمر إظهار جدول من قائمة علاقات أو انقر زر ) هار جدولإظ(إذا لم یظهر مربع . 3
  
من مربع إظهار جدول قم باختیار الج داول الت ي تری دها وق م بإض افتها بواس طة زر إض افة ، ث م انق ر زر الإغ لاق فتظه ر ناف ذة العلاق ات                . 4

  .محتویة على الجدوال التي تم اختیارها 
  
من نافذة علاقات اسحب الحقل من الجدول الذي ترید ربطه مع الجدول الآخر حیث یعتبر هذا الجدول هو الجدول الأساس ي ، ض ع الحق ل      . 5

  ) .الجدول المرتبط(الذي سحبته فوق حقل مشابه له في الجدول الآخر 
  



  ). تحریر علاقات(یظهر مربع حواري بعنوان . 6
ین ظاهراً في كلا الجدولین ، وإلا انقر السهم الموجود على یسار اسم الحقل ثم اختر الحقل الصحیح من تأكذ أن الحقل المشترك في الجدول

  .القائمة المنسدلة 
  
فیتم غلق المربع الحواري ویظهر خط یصل الحقلین المتشابهین في كلا الجدولین ) تحریر علاقات(من المربع الحواري ) إنشاء(انقر زر . 7

  .ارتباط قد أنشئت بین الجدولین ، لیوضح أن علاقة 
  
  .قم بحفظ وإغلاق النافذة . 8
  
عند ربط أكثر من جدول تظهر رموز على الخطوط الواصلة بین جدولین دلالة على ارتباطهما ، رمز ال دائرتین معن اة أن أكث ر م ن س جل          . 9

  .ن هذا الجدول یقابله سجل في الجدول الآخر  أن كل سجل م1في هذا الجدول مرتبطة بسجل واحد في الجدول الآخر ، ومعنى الرقم 
  

   .Delولإلغاء العلاقة بین جدولین ، انقر الخط الواصل بین الجدولین ثم اضغط مفتاح . 10
   
   

  

  

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  



  
  
  

  الوحدات النمطیة
   

  visual basic   Sql   Macroلغات البرمجة المستخدمة في برنامج الاكسس هي
    مع ربطها في برنامج الاكسس visual basic   وهي لغة access basicالوحدة النمطیة هي برمجة بلغة 

  لعمل وحدة نمطیة 

  من وحدة نمطیة اختر جدید یظهر لك نافذة للبرمجة -1
  -:اكتب بها التالي-2 
   

Function function name()  
  اختیاري  هو اسم التطبیق المستخدم وهو  function nameحیث 

  .  تلقائیا  end function  یظهر أمر  enter وعند اخذ 
  - : end function   و  functionثم اكتب الأوامر المطلوبة  بین أمر -3 

  -:فإذا كنت مهتم بها فابدأ بدراسة أوامر الفیجوال بیسك والیك بعض منها ............ أوامر الاكسس بیسك هي نفسها أوامر البیسك ملاحظة
   

  :أمر كتابة رسالة مثلا 
Msgbox “الرسالة ”  

  

 أمر إنشاء مربع إدخال
Inputbox(“ الرسالة المطلوبة   “) 

  
  .احفظ  الملف باسم واخرج منة -4
   

  -:لإدراج الوحدة النمطیة للنموذج  او التقریر كالتالي

  افتح النموذج أو التقریر على التصمیم-1
  )هر لك المعالج الخاص به اغلقة إذا ظ( انشأ زر أمر بحجم مناسب - 2
  اضغط بیمین الماوس على زر الأمر ثم اختر خصائص ثم باب حدث ثم اختر الامر عند النقر على الماوس ثم-3 
  -:اكتب الأمر -4 
  ()اسم التطبیق= 

 اسم التطبیق الذي تم وضعه سابقا ولیس اسم الملف
.ابدأ التنفیذ-5   

-:مثال   
 "ادخل كلمة السر من فضلك " حیث عند الضغط على زر الامر یظهر هذا المربع والذي یحتوي على الجملة المطلوب عمل مربع ادخال ب

  یتم فتح وحدة نمطیة جدیدة -1
یتم  كتابة الأمر -2  

  
Function اسم التطبیق() 

 
 یتم كتابة الأوامر التالیة

  
Dim  المتغیر  as string 
“)inputbox=المتغیر  فضلك ادخل كلمة السر من  “) 

 یتم حفظ الوحدة النمطیة باسم
  

 یتم فتح النموذج المراد الوضع به وادراج زر امر وبیمین الماوس على زر الامر وعند امر عند الضغط على الماوس یتم كتابة
  



 ()اسم التطبیق=
 
 

  مهارات
  

  عرض بیانات محددة في نموذج آخر)1(
  

مثلا لو كنا نعرض في النموذج الأول بیانات فلان ثم نرید أن نفتح النموذج الثاني على بیانات غالباً مانحتاج لفتح نموذج لعرض بیانات محددة 
  أخرى لفلان نفسه فما هي الطریقة لربط البیانات بین النموذجین ؟

  

  .شرح یجیب على هذا التساؤل هذا ال

 أنه لابد أن یكون هناك رابطة بین الجدولین المبني علیهما النموذجین وإلا كیف یمكن عرض -وهي القاعدة الأساسیة في الموضوع-طبعاً 
  .البیانات 

  .مسألة أكثر فیما یأتي والرابط هو أن یكون بین جدولي النموذجین علاقة أو هما جدول واحد ولكن مقسوم على النموذجین وتتضح ال

لنفرض أن لدینا نموذجین الأول فیه بیانات أشخاص وفي الثاني أرقام الهواتف لكل منهم ونرید عندما نختار اسم من قائمة على النموذج الأول ، 
  ) .لسأكمل الشرح على المثال المرفق في الأسف(أن یفتح النموذج الثاني الذي فیه أرقام الهاتف على السجل المطابق 

  :خطوات الإنشاء 

  :لاتنسى تفعیل المعالج الموجود على شریط الأدوات - أنشئ قائمة منسدلة -1

  

 : عند إنشاء القائمة یشتغل المعالج وتظهر الشاشة التالیة -2
 
 
 



  

  
   

  :ط التالي فتظهر الشاشة التالیة  اتركه على الاختیار الأول ثم اضغ-3

  
   

  : اختر جدول الهواتف ثم اضغط التالي فتظهر الشاشة التالیة -4



  

  : ثم اضغط التالي فتظهر الشاشة التالیة   اختر حقلي رقم الشخص والاسم بضغط زر -5

  
  : ثم اضغط التالي بدون تغییر شيء ثم اضغط التالي فتظهر الشاشة التالیة -6
  

 

  



  

  . اضغط إنهاء اكتب اختر اسم ثم

  اسم_ اظهر خصائص القائمة ثم غیر اسمها إلى اختر-7

  : أنشئ زر أمر على النموذج فتظهر الشاشة التالیة -8

  

  :نموذج ثم اضغط التالي فتظهر الشاشة التالیة  اختر عملیات النماذج ومن الیسار اختر فتح -9



  

  : اختر جدول الهواتف ثم اضغط التالي فتظهر الشاشة التالیة -10

  

  :فتح النموذج والبحث عن بیانات محددة للعرض فتظهر الشاشة التالیة :  اختر الخیار الأول -11

  

 فتظهر أمام كلمة  ص من الیمین ورقم الشخص من الیسار بالنقر على كل منهما مرة واحدة ثم اضغط هذا الزر  اختر رقم الشخ-12
ط التالي ولاتغیر شيء ثم اضغط التالي مرة أخرى فتظهر الشاشة التالیة رقم الشخص ، ثم اضغ> -<الحقول المتطابقة في الأسفل رقم الشخص 

:  



  

  

  .الهاتف ثم اضغط زر إنهاء _نموذج_ اكتب الاسم فتح-13

 على السجل المعروضة بیاناته ، ولكن نحن نریده أن یفتح نموذج الهواتف حسب الاختیار من القائمة  الآن لو جربت فتح النموذج سیفتح-14
  .ولیس حسب السجل الحالي ، لذلك نحتاج للتعدیل في كود زر الأمر الذي أنشأه المعالج 

 وستظهر الوحدة  ر ذو الثلاث نقط  أظهر صفحة الخصائص لزر الأمر ثم انتقل لصفحة التبویب حدث وفي حدث عند النقر انقر الز-15
  :النمطیة الخاصة بالنموذج وفیها الكود التالي 

On Error GoTo Err_الهاتف_نموذج_فتح_Click 
 

Dim stDocName As String 
Dim stLinkCriteria As String 

 
stDocName = ChrW(1575) & ChrW(1604) & ChrW(1607) & ChrW(1608) & ChrW(1575) & 

ChrW(1578) & ChrW(1601) 
 

stLinkCriteria = "[رقم الشخص]=" & Me![الشخص رقم] 
DoCmd.OpenForm stDocName, , , stLinkCriteria 

 
Exit_الهاتف_نموذج_فتح_Click: 

Exit Sub 
 

Err_الهاتف_نموذج_حفت_Click: 
MsgBox Err.Description 

Resume Exit_الهاتف_نموذج_فتح_Click 
   

  :والسطر المطلوب تغییره هو 
   

stLinkCriteria = "[رقم الشخص]=" & Me![رقم الشخص] 
   

 أنشأناها منذ قلیل وهي باسم اختر وكما تلاحظ یشیر الكود لمربع النص المسمى رقم الشخص والمطلوب أن یشیر إلى القائمة المنسدلة التي
  :اسم ، لذلك غیر السطر السابق بالسطر التالي 

   
stLinkCriteria = "[رقم الشخص]=" & Me![اختر اسم] 



  
  

یلخبطون بینهم ، المبتدئین في هذه الأسطر سأتكلم عن الفرق بین الأحداث في الوحدات النمطیة والأحداث في الخصائص لأن بعض 
  .خر حتى یستفاد منها أكثر والأمر الآ

 ضع هذا الكود أو هذا السطر في حدث كذا وكذا فالمقصود أن تضع ذلك الكود أو السطر في الوحدة النمطیة -وهذي خذوها قاعدة -إذا قیل 
  .للنموذج في الحدث المذكور ولیس أن تضعه في الخصائص 

   
صفحة الخصائص ثم أظهر صفحة التبویب حدث الآن الأحداث الظاهرة ولمعرفة الفرق بینهما افتح النموذج في عرض التصمیم أظهر 

  .أو ماكرو ولكن لایصح أن تضع فیها اسطر كود فهذا غلط بالتأكید عام أو إجراء عامة یمكن أن تضع فیها استدعاء لدالة 
   

   كیف نضع الأسطر في الوحدة النمطیة الخاصة بالنموذج ؟إذن
  :ضع هذا السطر في حدث عند الفتح نموذج للحد الأقصى عند فتحه وترید أن تترید تكبیر اللنفرض أنك : جواب 

DoCmd.Maximize 

  .الیسار الأول علیه سهم رأسه للأسفل والثاني علیه ثلاث نقط  فعند وضع المؤشر داخل المربع المجاور لكلمة عند الفتح یظهر زرین على
  :كما في الصورة التالیة الأول اللي علیه السهم لسدل قائمة للإختیار منها 

  
  :الذي یظهر في القائمة هي عبارة 

  ]إجراء حدث[
  .ثم تحتها كل الماكروات في القاعدة 

النمطیة الخاصة بالنموذج أو ماكرو وبقي الأمر الثالث وهو استدعاء دالة عامة طبعا هنا نختار إما إجراء حدث وهنا سیكون الحدث في الوحدة 
  .وإلیك شرح لهذه الطرق 

   
  أجراء حدث: أولا 

 فهذا یعني أن الإجراء سیكون في الوحدة النمطیة التابعة للنموذج ، وبهذه المناسبة الوحدات النمطیة بالنسبة ]إجراء حدث[عند إختیارنا لـ 
  :سم إلى قسمین لمكانها تنق

  . الوحدة النمطیة العامة وهي التي تظهر في قسم وحدات نمطیة في إطار قاعدة البیانات -1
 الوحدات النمطیة الخاصة بالنماذج أو التقاریر وهي لاتظهر في إطار قاعدة البیانات ولكن یمكن الوصول إلیها عن طریق نقر قائمة عرض -2

  .ثم تعلیمات برمجیة 
  . من القائمة انقر المربع الأیسر ذو الثلاث نقط ، وسیظهر إطار محرر الوحدات النمطیة لـ برامج الأوفس ]إجراء حدث[لـ بعد اختیارك 

  :في مثالنا السابق بعد فتح إطار محرر الوحدات النمطیة سیظهر المؤشر بین سطرین كالتالي 

Private Sub Form_Open(Cancel As Integer) 
 

End Sub 

  :مؤشر بین هذین السطرین لكتابة أسطر الكود ، نضع كما في مثال المذكور سطر الكود لیكون كالتالي وسیكون ال

Private Sub Form_Open(Cancel As Integer) 
DoCmd.Maximize 



End Sub 

  .الآن الكود جاهز للعمل 

  تشغیل ماكرو: ثانیاً 

 ثم احفظ الماكرو باسم تكبیر مثلاً ، والآن في Maximizeد إجراء اختر ، أنشئ ماكرو جدید وفي عمولتشغیل ماكرو لأداء نفس العمل 
  .الخصائص في حدث عند الفتح للنموذج اسدل القائمة تجد هذا الماكرو المسمى تكبیر اختره من القائمة 

  

   عامة أو إجراء عاماستدعاء دالة: ثالثاً  
  .ماكرو یمكنك أن تستدعي دالة أو إجراء عام بطریقة تشبه طریقة ال

  .افتح أي وحدة نمطیة عامة أو أنشئ جدیدة : أولاً
  : انظر الصورة Procedure اختر Insertمن قائمة : ثانیاً 

  
  :وعند ظهور مربع الحوار 

  
 اتركه على عام Scope وفي الأسفل في المجال Function دالة Type  مثلاً أو أي اسم تحب ثم اختر في النوع  maxاكتب في الاسم 

Public.   
  :الآن سیظهر الكود بالشكل التالي 

Public Function max() 
DoCmd.Maximize 

End Function 

  :افتح النموذج في عرض التصمیم وأظهر الخصائص وفي صفحة التبویب أحداث في حدث عند الفتح اكتب : ثالثاً 

=max 

   
   .Function بدلاً من Subونفس الطریقة تستخدم مع الإجراء العام فقط اختر في مربع الحوار السابق 

  . انظر الوحدات النمطیة للمزید عن الإجراءات والدوال
  
   



  لنسح جدول مثلا من برنامج الاكسس لبرنامج الوورد)3 (
   
   
   

 یتم فتح الجدول  .1
   حیث ینسخ الملف لبرنامج الوورد ویت حفظه ms word     ثم نختار النشر باستخدام officeثم من قائمة أدوات نختار ارتباطات   .2

  )) . rtf   rich text formatبنفس الاسم الاصلي ولكن بامتداد 
   
   
   

   جدول مثلا لبرنامج الأكسل )4(
   
   

 یتم فتح الجدول  .1
   excel   حیث یتم نسخ الجدول لبرنامج  ms excel  ثم نختار التحلیل باستخدام  officeثم من قائمة أدوات نختار ارتباطات  .2

   .  xlsوحفظه بنفس الاسم وبنفس امتداد برنامج الاكس 
   
   
   
   

  ضغط قاعدة البیانات لنقلها لدسك مرن) 5(
    

  .تأكد أولا من حجم القاعدة من قائمة ملف ثم خصائص قاعدة البیانات ثم من باب عام 
   

  :اذا كانت القاعدة اكبر من حجم الدسك فیجب ضغطها أولا ثم انسخها للدسك المرن كالتالي 

  یتم إغلاق القاعدة  -1

     ادوات مساعدة لقواعد البیانات ثم اختر ضغط قاعدة البیانات ونحتار القاعدة المراد ضغطها ثم الضغط على ثم من قائمة أدوات اختر -2      
  .زرضغط             

  .      ثم اضغط زر حفظ aثم نختار الجهة المراد النسخ لها مثل الدسك المرن   -3     
   
   
   
   
   

  لاخفاء قاعدة بیانات)6(
   

ر اخفاء من قائمة إطار نختا .1  
   

. ولإظهارها من قائمة إطار ثم اظهار  .2  
   
   
   

  
  
  
  
  
   



  1ملحق 
  
 Microsoft Accessمواصفات  

  Accessقاعدة بیانات 

 الحد الأقصى السمة

 .لكائنات النظام غیغا بایت مطروحاً منه المساحة اللازمة Microsoft Access - MDB 2 حجم ملف قاعدة بیانات

 32,768 بیانات عدد الكائنات في قاعدة

 بما في ذلك النماذج والتقاریر المعین فیها(الوحدات النمطیة 
  الخاصیة

 (وحدة نمطیة إلى حقیقي_ذات

1,000 

 64 كائن عدد الحروف في اسم

 14 مرور عدد الحروف في كلمة

 20 مجموعة عدد الحروف في اسم مستخدم أو اسم

 255 المتزامنین عدد المستخدمین

  جدول

 الحد الأقصى السمة

 64 جدول عدد الحروف في اسم

 64 عدد الحروف في اسم حقل

 255 دولعدد الحقول في ج

لوجود جداول  قد یكون العدد الفعلي أقل نظراً .2048 عدد الجداول المفتوحة
 .Microsoft Access مفتوحة داخلیاً بواسطة

 لكائنات النظام غیغا بایت مطروحاً منه المساحة اللازمة 2 حجم الجدول

 255 عدد الحروف في حقل نص

تطبیق  بیانات خلال واجهةعند إدخال ال 65,535 مذكرة عدد الحروف في حقل
  المستخدم،

 غیغا بایت لمقدار تخزین الأحرف عند إدخال البیانات1
 .برمجیاً

 غیغا بایت OLE 1 حجم حقل كائن

 32 عدد الفهارس في جدول

 10 عدد الحقول في فهرس

 255 الصحة عدد الحروف في رسالة تحقق من

 2,048 الصحة عدد الحروف في قاعدة تحقق من

 255 حقل الحروف في وصف جدول أوعدد 

 OLE 2,000 وكائن باستثناء حقلي مذكرة(عدد الحروف في سجل 



 255 حقل عدد الحروف في إعداد خاصیة

  استعلام

 الحد الأقصى السمة

الموجودة في  لكل جدول مطروحاً منه عدد الفهارس 32 ضةعدد العلاقات المفرو
 الجدول لحقول أو تركیبات الحقول غیر المتضمنة في

 .العلاقات

 32 استعلام عدد الجداول في

 255 سجلات عدد الحقول في مجموعة

 غیغا بایت 1 حجم مجموعة سجلات

 أكثر حرف في حقل واحد أو 255 حد الفرز

 50 المتداخلة ماتعدد مستویات الاستعلا

 1,024 الاستعلام عدد الحروف في خلیة في شبكة تصمیم

 255 معلمات عدد حروف معلمة في استعلام

 HAVING 99 أو WHERE في جملة AND عدد كلمات

 64,000 حوالي SQL عدد الحروف في عبارة

  النماذج والتقاریر

 الحد الأقصى السمة

 2,048 عدد الأحرف في التسمیة

 65,535 عدد الأحرف في مربع نص

 سم 55.87 التقریر عرض النموذج أو

 سم 55.87 ارتفاع المقطع

في طریقة (المقاطع  ارتفاع كافة المقاطع إضافة إلى رؤوس
 (عرض التصمیم

 سم 508

  7 المتداخلة  النماذج والتقاریرعدد مستویات

تخزینها أو تجمیعها في  عدد الحقول أو التعبیرات التي یمكنك
 تقریر

10 

عشرة  تذییل صفحة،/تذییل تقریر واحد، رأس/رأس تقریر عدد الرؤوس والتذییلات في
 تذییلات مجموعات/رؤوس

 65,536 تقریر عدد الصفحات المطبوعة في

إضافتها فوق عمر  اطع التي یمكنكعدد عناصر التحكم والمق
 النموذج أو التقریر

754 

كخاصیة مصدر  التي تستخدم SQL عدد الأحرف في عبارة
سجلات أو مصدر صفوف للنموذج، أو التقریر، أو عنصر 

  (adp.و mdb. كل من(التحكم 

32,750 

  



  ماكرو

 الحد الأقصى السمة

 999 ماكرو عدد الإجراءات في

 255 عدد الحروف في شرط

 255 عدد الحروف في تعلیق

 255 إجراء عدد الحروف في وسیطة

  
   

  Microsoft Accessمواصفات مشروع 

  Accessمشروع 

 الحد الأقصى السمة
 Microsoft Access.)adp ( 32,768 عدد الكائنات في مشروع

والتقاریر المعین فیها الخاصیة  بما في ذلك النماذج(الوحدات النمطیة 
 (وحدة نمطیة إلى حقیقي_ذات

1,000 

 64 كائن عدد الحروف في اسم

  (Microsoft SQL Server 6.5) 250 عدد الأعمدة في جدول
1024 (Microsoft SQL Server 7.0 2000 و) 

  Microsoft SQL Serverقاعدة بیانات 

لمزید من المعلومات حول كتب . SQL Serverق  ضمن مجموعة وثائMicrosoft SQL Serverتم وصف الحد الأقصى لمواصفات قدرة 
SQL Server الفوریة، انظر موقع Microsoft Developer's Networkعلى ویب  .  

  .یمكنك الرجوع إلى التعلیمات في أي وقت.  تنقلك هذه الارتباطات التشعبیة في هذا الموضوع إلى ویب  ملاحظة

  النماذج والتقاریر

 الحد الأقصى السمة

 2,048 عدد الأحرف في التسمیة

 65,535 عدد الأحرف في مربع نص

 سم 55.87 التقریر عرض النموذج أو

 سم 55.87 ارتفاع المقطع

 سم 508 (تصمیمفي طریقة عرض ال(المقاطع  ارتفاع كافة المقاطع إضافة إلى رؤوس

  7 المتداخلة عدد مستویات النماذج والتقاریر

 10 تخزینها أو تجمیعها في تقریر عدد الحقول أو التعبیرات التي یمكنك

تذییل /تذییل تقریر واحد، رأس/رأس تقریر عدد الرؤوس والتذییلات في
 تذییلات مجموعات/عشرة رؤوس صفحة،

 65,536 تقریر عدد الصفحات المطبوعة في



 754 إضافتها فوق عمر النموذج أو التقریر عدد عناصر التحكم والمقاطع التي یمكنك

كخاصیة مصدر سجلات أو مصدر  التي تستخدم SQL عدد الأحرف في عبارة
  (adp.و mdb. كل من(صفوف للنموذج، أو التقریر، أو عنصر التحكم 

32,750 

  ماكرو

 الحد الأقصى السمة

 999 ماكرو عدد الإجراءات في

 255 عدد الحروف في شرط

 255 عدد الحروف في تعلیق

 255 إجراء عدد الحروف في وسیطة
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