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الة الإداريةتطبيقات على الرس  

 طلب تحويل ملف إداري.رسالة إدارية ذات طابع رسمي:  .1

 الجمهورية الجزائرية الديمقراطية الشّعبية
 ..............ام البواقي في:.              وزارة التربية الوطنية                                     

 مديرية التربية لولاية: أم البواقي
 مدير المتوسّطة               متوسّطة:................                              
 إلى                        الرّقم: ...../....../...                                 

 طة:......السّيد )ة( مدير)ة( متوسّ                                                       
 ........................ 

 الموضوع:  طلب تحويل ملف إداري 
صفة ة( بالمرجع:    قرار التعيين رقم:.... المؤرّخ في:......المتضمن تعيين السّيد )

 أستاذ)ة( رئيسي لمادة اللغة الفرنسية.
 

بنااااااى  علاااااى قااااارار التعياااااير المشاااااار إلياااااة فاااااي المرجااااا  أعااااا    يشااااارّفني أر أطلااااا  مااااان م 
 موافاااااااتي  ااااااالملخ الإدارس  ال)ااااااا.  السااااااتام )ة(:...... الاااااامس  ااااااار يعماااااا  فااااااي م سّساااااات م
ت  صااااأتت أسااااتاما رئيساااايّا لل ااااة الأرنسااااية  وملاااا، فااااي أقاااار  ا جااااا   إر أم اااار  لتسااااوية و ااااعيت

 الإدارية.
مدير الثانوية                                                      

الاسم واللق                                                     
الإم اى                                              
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 : )طلب توظيف(.رسالة إدارية ذات طابع شخصي2

 أم البواقي في:..........        الاسم واللق :.............                        

 العنوار الشّ)صي:...............                    إلى

 السّيد مدير ثانوية:..............                                                    

                                                ................................. 

 الموضوع: طلب توظيف        

 السّيد المدير              

 يشرّفني أر أتقدّم إلى سيّادت م بهما الطل   راجيا من م الموافقة على توظيأي في م سّست م

لي م  عض المعلومات الشّ)صية:  المحترمة   صأة أستام مست)لخ  وا 

 با.............................تاريخ وم ار الازدياد:.................. -

 الحالة العائلية: متزوّج وأ  لث ثة أطأا  -

 2023/2024المستوى الدّراسي: متحصّ  على شهادة ليسانس ل ة عربية  الوّ  في دفعة  -

 ال)برة المهنية: ث ث سنوات  م سسة اقتصادية-

     ما أحيط م علما  أني أدّيت واج  ال)دمة الوطنية  ومعأى مر أس التزام.                 -

 في انتظار ردّ م تقبلوا سيّدس  فائق التّقدير والاحترام

 إم اى المعني


